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1. OBJETO:

PRESTACAO DE SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO PARA ASSESSORAR AS
ASSOCIAGCOES COMUNITARIAS VINCULADAS AO DEPARTAMENTO DE DIVISAO DE
APOIO AS ASSOCIAGOES COMUNITARIAS, JUNTO A SECRETARIA DO TRABALHO E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO:
2.1. A contratacéo da prestagéo de servigo de prestagao de servigo de apoio administrativo para
assessorar as associagées comunitarias vinculadas ao departamento de divisdo de apoio as
Associagbes Comunitarias, junto a Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social, se faz
necessaria por diversos motivos fundamentais para a melhoria da qualidade dos servicos de
assiténcia e desenvolvimento social prestados a populacéo. A seguir, apresentamos os principais
pontos que justificam essa necessidade:
a) Necessidade de Organizagdo e Eficiéncia: As associagbes comunitarias
desempenham um papel crucial no desenvolvimento e bem-estar das comunidades locais. No
entanto, muitas vezes, essas associagdes enfrentam desafios na gestdo administrativa devido a
falta de recursos e expertise. Portanto, a contratagdo de servigos de apoio administrativo se
justifica para garantir que essas entidades funcionem de forma organizada e eficiente.
b) Apoio ao Desenvolvimento Comunitario: Ao fornecer servigos de apoio administrativo,
as associagées comunitarias serdo capacitadas a focar em suas atividades principais de
desenvolvimento comunitario, como educacdo, saude, cultura e assisténcia social. Isso
contribuira para o fortalecimento das iniciativas locais e para a promogéo do bem-estar social.
c) Otimizagdo de Recursos: A terceirizagcdo dos servigos administrativos permite uma
alocacéo eficiente de recursos. Em vez de cada associagdo comunitaria contratar funcionarios
em tempo integral para realizar tarefas administrativas, a contratacdo de uma empresa
especializada reduz custos operacionais, pois os recursos sdo compartilhados entre varias
entidades.
d) Expertise Especializada: As empresas de prestacdo de servicos administrativos
geralmente possuem profissionais com expertise em diversas areas administrativas, como
contabilidade, gestédo de documentos, atendimento ao cliente, entre outros. Ao contratar esses
servigos, as associagdes comunitarias terdo acesso a conhecimentos especializados que podem
nao estar disponiveis internamente.
e) Agilidade e Flexibilidade: As empresas de servicos administrativos podem oferecer
solugdes flexiveis e adaptaveis as necessidades especificas de cada associagdo comunitaria.
Isso permite uma resposta mais agil as demandas emergentes e uma maior capacidade de
adaptacao a mudancas nas circunstancias ou regulamentagdes.
f) Transparéncia e Prestagdo de Contas: A contratacdo de servicos administrativos
profissionais promove a transparéncia e a prestacdo de contas dentro das associagdes
comunitarias. Ao manter registros precisos e relatérios financeiros transparentes, essas
entidades podem aumentar a confianga da comunidade e de potenciais financiadores.
Em resumo, a contratacdo da prestacéo de servico de apoio administrativo para assessorar as
associagdes comunitarias vinculadas ao Departamento de Divisdo de Apoio as Associagdes
Comunitarias, junto a Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social, é justificada pela
necessidade de fortalecer essas entidades, otimizar recursos, fornecer expertise especializada
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e promover a eficiéncia na gestdo administrativa, contribuindo assim para o desenvolvimento
sustentavel das comunidades locais.

3. DESCRICOES E QUANTIDADES:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANT.

PRESTACAO DE SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO PARA
ASSESSORAR AS ASSOCIACOES COMUNITARIAS VINCULADAS AO

1 |DEPARTAMENTO DE DIVISAO DE APOIO AS ASSOCIACOES MES 9
COMUNITARIAS, JUNTO A SECRETARIA DO TRABALHO E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL

3.1 DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

a) Digitalizagdo, organizagdo e arquivamento de documentos fisicos e eletronicos das
associacdes comunitarias;

b) Desenvolvimento de um sistema de gestdo de documentos eficiente para facilitar o
acesso e a recuperagao de informacgoes;

c) Manutencgéao de registros atualizados de documentos legais, estatutos, atas de reunidées
e relatérios;

d) Gestdao de agendas e marcagdao de compromissos para os representantes das
associagées comunitarias;

e) Preparagdo de materiais para reunides, incluindo agendas, apresentagées e
documentacéao de apoio;

f) Coordenacao logistica para eventos, workshops e atividades de capacitagao promovidas
pelas associagdes;

g) Elaboragao e acompanhamento de orcamentos anuais das associagdes comunitarias.

h) Processamento de pagamentos a fornecedores, prestadores de servigos e funcionarios,
em conformidade com as politicas financeiras estabelecidas;

i) Preparacao de relatorios financeiros periédicos, incluindo balangos, demonstrativos de
resultados e analises de variacoes;
j) Elaboragdo de propostas de projetos e solicitagdes de financiamento, incluindo a

justificativa de custos e impacto;
k) Acompanhamento de prazos e exigéncias de prestacdo de contas dos financiadores;

™ 4.DOS RECURSOS E DA PREVISAO ORGAMENTARIA.
41. As despesas em questdo serdo custeadas pela Dotagdo Orgamentaria n°
0701.08.122.0801.2.058 — Gerenciamento da Secretaria do Trabalho e Desenvolvimento Social,
CLASSIFICACAO ECONOMICA 33.90.36.06 e/ou 33.90.39.05. — SERVICOS TECNICOS
PROFISSIONAIS - FONTE: 1500000000

5. OBSERVAGOES GERAIS
5.1. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos:
e SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL, através do Ordenador
de Despesas, MARIA ELIETE FERNANDES OLIVEIRA, mediante os meios de
comunicagao constantes no preambulo do presente documento.

Quixeré-CE, 13 de margo de 2024,

MARIA ELIETE FERNANDES OLIVEIRA
SECRETARIA DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
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