
GOVERNO MUNICIPAL 
QUIXERÉ — ADM "Somos Todos Quixeré" 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA- DF 

N°: 202501030001 

INFORMAÇÕES BÁSICAS DO REQUISITANTE 

Unidade requisitante: 
01- SECRETARIA MUNICIPAL DAADMINISTRACAO (2025) 

Responsável pela demanda: 

Jose Mario Ribeiro Matos 

Cargo: 

RESPONSÁVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

E-mail: Telefone: 

; Matrícula: 

Celular: 

88(99)94053953 

INFORMAÇÕES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR 

1. Definição do objeto 

Prestação de serviços técnico administrativo em licitação junto a Secretaria de Administração, do 
Município de Quixeré/CE. 

2. Justificativa da contratação 

A presente contratação de serviços técnico administrativos em licitação junto à Secretaria de Administração do Município 
de Quixeré/CE se faz necessária para melhorar a eficiência e a conformidade do processo licitatório municipal. A Secretaria 
Municipal da Administração enfrenta um aumento significativo na demanda por processos licitatórios, resultante de 
novos projetos e das exigências para aprimoramento dos serviços públicos. A consultoria especializada garantirá que 
todos os processos licitatórios sejam conduzidos de maneira eficaz, dentro do rigor legal exigido, evitando riscos de 
atrasos, inconsistência nos procedimentos e a consequente descontinuidade na prestação de serviços essenciais à 
população. Além disso, a contratação visa proporcionar suporte técnico administrativo na elaboração e revisão de editais, 
julgamento de documentação e propostas, e na orientação técnica durante as sessões de licitação. Com isso, espera-se a 
padronização e melhoria contínua dos documentos e procedimentos licitatórios, garantindo maior transparência e 
legalidade. Esta iniciativa é crucial para assegurar a continuidade e melhoria dos serviços públicos, alinhando-se às 
diretrizes da administração municipal para uma governança eficiente e responsável. 

3. Quantidade materiais/serviços a demandados 

Sequencial Item 

1 Prestação de serviços técnico administrativo em 
licitaçãojunto a Secretaria de Administração, 

'. Catálogo: 14011754- Entidade 

Quantidade Unidade 

12,0 Mês 

Natureza da despesa: 33903905 

Especificação: Contratação de empresa para execução de Consultoria junto a Secretaria de Administração, 
concernente a execução das contratações pertinentes a obras, aquisição e serviços comuns, contemplando os ciclos 
de contratação alusivas a instrução de contratação e seleção dos fornecedores; Verificando a compatibilidade com os 
normativos adotados pela contratante; Apoio técnico administrativo na vista dos editais de licitação, orientação 
quando dos despacho nos processos de dispensa e inexigibilidade e de licitação: Orientação quando da elaboração de 
Editais de Concorrências; Orientação durante as reuniões de abertura de Licitações e na análise e julgamento de 
documentação de habilitação e propostas técnicas e financeiras; Elaboração de relatórios concernentes aos resultados 
obtidos nas licitações; Aprimoramento dos modelos de Editais, Contratos, Termos aditivos Atos de Designação, Atas de 
Abertura e Julgamento, Relatórios de Avaliação e Final; Orientação quanto à realização de diligência em qualquer fase 
do procedimento licitatório, conforme o caso; Prestar consultoria e suporte técnico através de email, telefone ou na 

j própria sede da Prefeitura Municipal de Quixeré, com vistas a uniformização dos procedimentos licitatórios 
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4. Dotação orçamentária 

Projeto/Atividade 

0301.04.122.0401.2.009- Gerenciamento da Secretaria da Administracao 

33903905 - Serviços Técnicos Profissionais 

5. Indicação do(s) integrante(s) da equipe de planejamento 

CPF Name Função MatfI'cula' 

603.867.763-18 ANTONIO HIAGO RODRIGUES SOUSA LIMA Presidente 125180-5 

065.631.763-99 LILIANE DE FREITASREBOLCAS Membro 126915-1 

061.059.093-65 LARISSA DIONARA CUNHA COSTA Membro 124615-1 

Quixeré / CE, 3 de janeiro de 2025 

~ 
Jose Mario Ribeiro Matos 

Responsável Pelo Documento De Formalização De Demanda 
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