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EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO N°0004/2025
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°0004/2025

1. PREAMBULO

O Municipio de Quixeré, por meio da Secretaria Municipal DE SAUDE, representada por seu
ordenador de despesas, o(a) Sr.(a) JOSE EUCIMAR DE LIMA, nomeado(a) através da
Portaria N° 015.02.01.2025 DE 02 DE JANEIRO DE 2025, torna publico, para conhecimento
dos interessados, a realizagdc de CHAMAMENTO PUBLICO, com a possibilidade
recebimento de documentos de credenciamento dos interessados atraves da Plataforma:
https:/icitamaisbrasil.com.br/, com a utilizagdo do procedimento auxiliar de
CREDENCIAMENTO, a fim de contratacdo com selegdo paralela e n&o excludente, nos
termos do art. 79, inciso | da Lei N°® 14.133/2021, para a PRESTAQAO DE SERVICOS
DIVERSOS DESTINADOS A PROMOGAO DA CIDADANIA, A CAPACITAQAO E
ORIENTAQAO DA POPULAgAO AO APOIO ADMINISTRATIVO, A ORGANIZAGAO E
MANUTEN(}AO DO PATRIMONIO PUBLICO, E A MELHORIA DA INFRAESTRUTURA E
EFICIENCIA DOS SERVICOS MUNICIPAIS, JUNTO A SECRETARIA DE
ADMINISTRAGAO, conforme descrito nesse edital e seus anexos, e nos termos da Lei
Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto N° 11.878, de 9 de janeiro de 2024.

2. DO OBJETO

2.1. Constitui objeto deste chamamento publico o credenciamento de pessoas fisicas para a
I?RESTACJ\O DE SERVICOS DIVERSOS DESTINADOS A PROMOGCAO DA CIDADANIA,
A CAPACITACAO E ORIENTACAO DA POPULAGAO, AO APOIO ADMINISTRATIVO, A
ORGANIZACAO E MANUTENCAO DO PATRIMONIO PUBLICO, E A MELHORIA DA
INFRAESTRUTURA E EFICIENCIA DOS SERVICOS MUNICIPAIS, JUNTO A
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO.

2.1.1. O descritivo dos servigos, forma de execugdo, seus quantitativos, valores, prazos etc.
estdo previstos no Anexo | — Termo de Referéncia deste Edital.

2.2. O objeto do presente credenciamento ndo podera ser transferido a terceiros, sem
expressa autorizagdo da Administracao, hipétese de subcontratagcéo parcial.

2.3. Conforme art. 6°, inciso XLIIl, da Lei Federal n°® 14.133/2021, define-se credenciamento
como o “processo administrativo de chamamento publico em que a Administra¢cao
Publica convoca interessados em prestar servicos ou fornecer bens para que,
preenchidos os requisitos necessarios, se credenciem no 6rgdo ou na entidade para
executar o objeto quando convocados”;

2.4. O critério de contratac@o & o previsto no art. 79, inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/2021,
ou seja, paralela e ndo excludente: “paralela e nao excludente: caso em que é viavel e
vantajosa para a Administracao a realiza¢éo de contrata¢ées simultdneas em condi¢bes
padronizadas”™.

2.4.1. Nos casos de contratagbes paralelas e nao excludentes, isto €, quando a solug&o da
necessidade publica demanda a contratacdo concomitante ou sucessiva de todos os
particulares que preencherem os requisitos previamente fixados, havendo numero maior de
CREDENCIADOS em relagido a quantidade de servigos a serem solicitados, a sele¢éo sera
feita pela ordem cronolégica de credenciamento, entre todos os CREDENCIADOS.

2.5. Justifica-se a escolha do critério de selecao utilizado ser a Contratagéo paralela e ndo
excludente devido ao fato de o objeto ndo permitir a contratagao imediata e simuitanea de
todos os credenciados.

3. DO VALOR ESTIMADO

3.1. O valor estimado destinado ao objeto do presente Chamamento Publico sera de
153.208,00 (cento e cinquenta e trés mil e duzentos e oito reais)., conforme planilha e
anexo, parte integrante desse processo.

3.1.1. Nos termos da ConstituicAo Federal, especialmente em seu artigo 7°, inciso Y,
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estabelece-se que nenhum trabalhador pode receber remuneracao inferior ao salario minimo
vigente quando submetido ao regime da Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT). Contudo,
no easo de contratagdes realizadas por meio de chamamento publico, é necessario analisar
a natureza juridica da relagéo estabelecida entre a Administrag&o Publica e o prestador do
Servico. :
3.1.2 No presente caso, a contratagdo ndo configura vinculo empregaticio, mas sim uma
prestacao de servigo por meio de contrato administrativo, sendo regida pelo regime juridico
especifico da Administragdo Publica, com fundamento no artigo 37, caput, da Constituicdo
Federal, que impe a observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.
3.1.3 Além disso, a Lei n° 13.019/2014, que institui o Marco Regulatério das Organizagdes da
Sociedade Civil (MROSC), permite a celebragéo de parcerias mediante chamamento publico,
viabilizando a execugdo de atividades de interesse publico por pessoas fisicas e juridicas sem
que haja subordinagdo caracteristica da relagdo empregaticia. Nesse contexto, a
remuneragao pactuada pode ser proporcional a carga horaria estabelecida e a natureza dos
ﬁ servigos prestados, desde que respeitados os principios da razoabilidade, proporcionalidade
e economicidade, conforme previsto na Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei n°
14.133/2021).
3.1.4 Cabe ressaltar que, em contratacdes dessa natureza, a remuneragdo deve ser
compativel com os valores de mercado e com a complexidade das fungdes desempenhadas.
Assim, caso a carga horaria estipulada seja reduzida ou a fungdo ndao demande dedicagéo
exclusiva, valores inferiores ao salario minimo podem ser justificados, desde que atendam ao
interesse publico e respeitem os parametros estabelecidos no edital do chamamento publico.
3.1.5 Dessa forma, a proposta de remunerac¢do inferior ao salaric minimo, quando
fundamentada na auséncia de vinculo empregaticio e na proporcionalidade da carga horaria,
nao afronta a legislagéo vigente, mas sim observa os principios que norteiam a Administragao
Publica, garantindo eficiéncia e economicidade na gestdo dos recursos publicos.
3.2. Os valores dos servicos estdo definidos na planilha constante nc Anexo | — Termo de
Referéncia deste Edital, de acordo com Art. 79, Paragrafo Unico, inciso Ill, da Lei n.
14.133/2021.
3.3. Os servigos prestados pelos credenciados serdo remunerados de acordo com os valores
constantes no Anexo |, cuja aceitagcio devera ser expressa no Anexo |l - Requerimento de
Participagao/Declaragoes;

4. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGAO

4.1. Os interessados em obter seu credenciamento para prestagao do servigo descrito no item
2.1. deverdo, a partir da publicagio da presente convocacgdo, encaminhar de forma eletronica
via Plataforma (site) através do endereco eletronico: https:/licitamaisbrasil.com.br/ O
REQUERIMENTO DE PARTICIPA(;AOIDECNLARA(;GES CONFORME MODELO
CONSTANTE NO ANEXO Il E A DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO.

4.2. O credenciamento permanecera aberto a futuros interessados que preencherem as
condigdes previstas nesse edital, durante todo o seu periodo de vigéncia que tem inicio a
partir de 20 de fevereiro de 2025 e encerramento até 19 de fevereiro de 2026.

4.3. Cabera denuncia do presente credenciamento, por ato unilateral de qualquer das partes,
mediante notificagdo prévia, no prazo minimo de 30 (trinta) dias.

4.4. Poderdo participar deste credenciamento as pessoas fisicas e/ou juridicas
interessadas:
a) As pessoas fisicas cuja formagdo técnica seja compativel com o objeto do
credenciamento, conforme formacgéo profissional/tecnica comprovada através de certificagéo
elou registro ou inscricdo em entidade profissional competente,
b) Que atendam as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s).
c) Os interessados poderdo se inscrever para apenas uma unica vaga/funcao. A
inscrigdo em mais de uma opcao resultara na inabilitacdo da participacao.
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4.5. Nao poderao participar do credenciamento os interessados que:

a) Encontrarem-se em situagéo de faléncia, concursoc de credores, dissolugéo, liquidagao;

b) Enquadrarem-se como sociedade estrangeira nfo autorizada a funcionar no Pais;

c) Estiverem suspensos temporariamente de participar de licitagdes ou impedidos de contratar
com a Administragao, sancionadas com fundamento no art. 155, incisos I, lll, IV, V, VI ou VI,
da Lei 14.133/2021;

d) Forem declarados inidéneos para licitar e contratar com a Administragdo Publica Federal,
Estadual ou Municipal, sancionadas com fundamento no art. 155, incisos VIiI, 1X, X, Xl ou XII,
da Lei 14.133/2021;

f) sejam servidores, conforme art. 9%, § 1°, da Lei n® 14.133/2021, do Municipio ¢credenciante,
bem como de pessoas fisicas com as quais esses mantenham vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade
credenciante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja cénjuge, companheiroc ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, conforme art. 14, inciso |V, da Lei n°®
14.133/2021.

46. A inscricdo neste processo de credenciamento se dara por meioc do Anexo Il -
Requerimento de Participagao/Declaragdes, devidamente preenchidos, acompanhado de
toda a documentacdo exigida, e implica aceitagdo integral e irrestrita das condigdes
estabelecidas neste Edital, seus anexos e atos normativos pertinentes expedidos pela
Administracao, independente de declaracao expressa.

4.7. Os interessados habilitados apds analise da documentagdo apresentada poderao ser
credenciados, mediante constatagdo do preenchimento dos requisitos exigidos no presente
Edital e seus anexos.

4.8. O credenciamento ndo gera para o credenciadc o direito subjetivo a celebragdo do
contrato com o Municipio.

5. DOS ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES AO EDITAL

1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de credenciamento por
irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os seus termos
5.2. A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO respondera aos pedidos de esclarecimentos ou
a impugnagéo no prazo de trés dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.
5.3. Em caso de acolhimento da impugnacao, o edital retificado sera publicado no PNCP.
5.4. A impugnacic nio tera efeito suspensivo e a decisdo da comisséo de contratagao sera
motivada nos autos
55. A impugnacdo e os pedidos de esclarecimentos poderdo ser realizados por forma
eletrénica, pelo email: sead.quixere@gmail.com.
5.6. A decisdo da Comissao de Contratagao sera divulgada no site do Tribunal de Contas do
Estado do Ceara-TCE (https:/municipios-licitacoes tce.ce.gov.br/) e no site da Prefeitura no
endereco eletrénico https://www.quixere.ce.gov.br/, poderdo ser acessadas por todos os
participantes, apés o prazo para resposta descrito no item 5.2.

6.1 - DOCUMENTOS PARA PESSOA FISICA

6.2 HABILITAGAO JURIDICA

6.2.1- Documento de Identificacdo Pessoal com foto.

6.2.2 - Prova de Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisica.

6.2.3 - Comprovante de enderego atualizado (que ndo tenha data de emissdo a mais de 90
dias).

Nota: O comprovante de endereco a ser apresentado deve estar em nome do inscrito. Nao
havendo, devera ser apresentado de forma complementar DECLARACAQ DE RESIDENCIA.
6.2.3.1 - O comprovante acima identificade podera ser substituido por declaragdo de
Residéncia, emitida pelo interessado, constando o endere¢o no qual © mesmo reside.
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6.3 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA.

6.3.1- Certiddo de regularidade para com a fazenda estadual (CND ESTADUAL) e municipal
(CND MUNICIPAL) do domicilio do participante.

6.3.2 — Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida
ativa da Unido e INSS.

6.3.3— Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT.

6.4 QUALIFICAGAO TECNICA:

6.4.1. Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagdo, por meio da apresentagéo
de ATESTADO (S) OU CERTIDAO (OES) expedido (a) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em nome da licitante, comprovando que a licitante forneceu/executou,
bens/servigos com caracteristicas semelhantes e compativeis com o objeto do Edital;

6.4.2. Na auséncia da apresentagao do atestado de capacidade técnica, o proponente devera
fornecer diploma, certificado ou declaragao compativel com o objeto da contratacao

6.5. OUTROS DOCUMENTOS

6.5.1. Solicitagdo de credenciamento, constante no Anexo Il desse edital, contendo as
seguintes informacdes:

a) relagao dos servigos que se propde a realizar;

b) todos os documentos elencados no item 6.

6.6. OUTROS DOCUMENTOS

6.6.1.Solicitacao de credenciamento, constante no Anexo Il desse edital, contendo as
seguintes informacgdes:

a) relacao dos servigos que se propde a realizar;

b) todos os documentos elencados no item 6.

6.7. A documentacg@o devera ser apresentada por meio de copia legivel ou publicagédo em
orgao de imprensa oficial através de documento em formato, encaminhado via plataforma
eletronica: https://licitamaisbrasil.com.br/ .

6.8. Apos a apresentacdo dos documentos de habilitagado, fica vedada a substituicdo ou a
apresentacio de novos documentos, exceto em sede de diligéncia, para:

6.8.1. Complementacdo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
participantes, desde que necessdria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; cu

6.8.2. Atualizacédo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de recebimento
da documentacao.

6.9. A verificagao pela comissdo de contratacdo, em sitios eletrénicos oficiais de orgaos e
entidades emissores de certidées, constitui meio legal de prova para fins de habilitagao

6.10. Na anélise dos documentos de habilitagdo, o ordenador de despesas podera sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitagao e classificagdo, observade o disposto no § 1°, art. 64, da Lei N® 14.133/2021.
6.11. A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte observara o disposto no art. 42 da Lei Complementar n°® 123/2006.

7. DO PRAZO PARA ANALISE DA DOCUMENTAGAO PARA HABILITAGAO

7.1. A analise dos documentos de habilitagdo sera realizada pelo Responsavel da
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO em prazo nao superior a 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data do recebimento na plataforma https://licitamaisbrasil.com.br/, que

sera aposto em copia do Anexo Il - Requerimento de Participacao/Declaragdes e entregue
ao interessado, e apods decidira, fundamentadamente, lavrando-se a respectiva ata, pelo
deferimento ou pelo indeferimento do requerimento de credenciamento.
7.2. A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO podera, durante a analise da documentagéo,
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convocar os interessados para prestarem quaisquer esclarecimentos porventura necessarios,
bem como para complementarem, caso queiram, os documentos apresentados.

7.3. Na andlise dos documentos de habilitagdo, a SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
podera sanar erros ou falhas que ndo alterarem sua substancia ou validade juridica,
atribuindo-lhes eficacia para fins de classificagdo, observado o disposto no art. 55 da Lei n°
9.784, de 29 de janeiro de 1999.

7.4. Serdo considerados habilitados e credenciados os interessados que cumprirem todas as
exigéncias deste Edital, sendo inabilitados e ndo credenciados aqueles que ndo cumprirem e
nao manifestarem interesse em complementar a documentagéo necessaria.

7.5. Porquanto a inviabilidade de competicdo configura-se pelo fato de a Administragéo dispor-
se a contratar todos os que tiverem interesse e que satisfacam as condicdes por ela
estabelecidas.

8. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

8.1. Apés a decisao da administracao pelo deferimento ou indeferimento do requerimento de
ﬂ credenciamento, ¢ interessado podera, conforme definido em edital, manifestar sua intencao

de recorrer, sob pena de precluséo.

8.2. O interessado podera interpor recurso, no prazo de trés dias Uteis, contado da data de

publica¢ac da decisao.

8.3. O recurso sera dirigido a SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, que, se nao reconsiderar

o ato ou a decis@o no prazo de trés dias uteis, encaminhara o recurso com a sua motivagao a

autoridade superior, que devera proferir a sua decisdo no prazo maximo de dez dias (teis,

contado da data de recebimento dos autos.

8.4. Os recursos deverao ser dirigidos 8 SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO e poderdo ser

encaminhados por e-mail. sead.quixere@gmail.com.

8.5. Nao serdo conhecidos os recursos intempestivos e/ou subscritos por representante nao

habilitado legalmente ou nao identificado no processo para responder pela entidade

participante.

8.6. A resposta do recurso sera divulgada no site do Tribunal de Contas do Estado do Ceara-

TCE (htitps://municipios-licitacces.tce.ce.gov.br/} e no site da Prefeitura no enderego

eletrdnico https://www.quixere.ce.gov.br/, e poderao ser acessadas por todos os participantes,

apods o prazo para resposta descrito no item 8.3.

8.7. O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
™ aproveitamento.

9. VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

9.1. O credenciamento permanecera aberto a futuros interessados gque preencherem as
condigbes previstas nesse edital, durante todo o seu periodo de vigéncia que tem inicio a
partir de 20 de fevereiro de 2025 e encerramento até 19 de fevereiro de 2026.

9.1.1. Enquanto estiver vigente o Edital, fica permitido o credenciamento, a qualquer tempo,
de qualquer interessado, desde que preencha as condi¢gdes ora exigidas;

10. PUBLICAGCAO DOS CREDENCIADOS

10.1. O interessado que tiver sua documentacdo deferida pela SECRETARIA DE
ADMINISTRAGAO integrara a lista de credenciados da Administragéo.

10.2. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério
estabelecido no edital, sera publicado e estara permanentemente disponivel e atualizado no
Portal Nacional de Contrata¢des Publicas — PNCP, no Portal de Licitagdes dos Municipios, no
site do Tribunal de Contas do Estado do Ceara-TCE (https:/municipios-
licitacoes.tce.ce.gov.br/), no site da Prefeitura https://www.quixere.ce.gov.br/, e no Diario

Oficial do Municipio-DOM.
10.3. Apés divulgacao do resultado final sera realizada a Homologagao dos credenciados.
10.4. Todos os interessados que preencherem os requisitos exigidos neste edital terao seus
requerimentos de credenciamento homolegados pela autoridade competente;
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11. DA FORMALIZAGAO DO CONTRATO

11.1. Sendo deferido o credenciamento do interessado, este sera incluido na lista de
credenciados disponibilizada no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, no Portal
de Licitagdes dos Municipios, no site do Tribunal de Contas do Estado do Ceara-TCE
(https://municipios-licitacoes.tce.ce.gov.br/), no site da Prefeitura
https://www.quixere.ce.gov.br/, e no Diaric Oficial do Municipio-DOM, podendo ser convocado
para assinar o contrato, conforme modelo constante no Anexo lIl.

11.2. O credenciado devidamente convocado devera assinar o respectivo TERMO DE
CONTRATO, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a contar da convocagio, sob pena de
decadéncia do direito de contratagao.

11.3. O prazo de que trata o item 11.2 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso,
desde que o motivo apresentado seja aceito pela administracio.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infragao administrativa o participante ou contratado que cometer quaisquer das
infracdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.2. O ndo-cumprimento das disposigbes mencionadas neste Edital podera acarretar o
descredenciamento do CREDENCIADOQ, sem prejuizo de outras sanc¢des, especialmente as
previstas no art. 156 da Lei 14.133/21:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato licitado ou celebrade com
contratacao direta e sera aplicada ac responsavel por qualquer das infragdes administrativas
previstas no art. 155 desta Lei;

¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nao
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

b) Declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no &mbito da Administracdo Pablica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (irés) anos e maximo de 6 (seis) anos, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais grave.

14. DO DESCREDENCIAMENTO

14.1. O érgéo ou a entidade promotora podera realizar o descredenciamento quando houver:
14.1.1. pedido formalizado pelo credenciadc;

14.1.2. perda das condi¢des de habilitagao do credenciado;

14.1.3. descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

14.1.4. sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade
superveniente ao credenciamento.

14.2. O pedido de descredenciamento de que trata o subitem 13.1.1 ndo desincumbira o
credenciado do cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades
deles recorrentes.

14.3. Nas hipbteses previstas nos subitens 13.1.2 e 13.1.3, além do descredenciamento,
devera ser aberto processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para
possivel aplicagio de penalidade, na forma estabelecida na legislagéo.

14.4. Se houver a efetiva prestacao de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos
serdo realizados normalmente, até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o
Credenciado n&o regularize a sua situagao.

14.5. Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou no interesse da
administragdo, devidamente justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgéao
ou da entidade contratante, ndo sera rescindido o contrato em execu¢ao com empresa ou
profissiona! que estiver irregular.
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15. DO REAJUSTE DO PRECO

15.1. O prego inicialmente contratado podera ser reajustado apos 12 (doze) meses da data da
apresentagao da data do orgcamento estimado, de acordo com o IGP-M, que devera retratar a
variacao efetiva dos insumos utilizados na consecugao do objeto contratual.

15.1.1. Os reajustes serao precedidos de requerimento da CONTRATADA, durante a vigéncia
contratual, acompanhada de demonstragdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de
apresentagao da planilha de custos.

16. DA ORIGEM DOS RECURSOS
16.1. Os créditos orgamentarios necessarios ao custeio de despesas relativas a
presente Chamada Pdblica provenientes da seguinte dotagdo orgcamentaria:
0301.04.122.0401.2.009 — Gerenciamento da Secretaria de Administracdo.; Fonte:
- 1500000000, Ciassificagado Econdmica: Elemento de despesas: 3.3.90.36.00 — Outres
Servigos de Pessoa Juridica; Subelemento de despesas: 3.3.90.36.35 — Servigos de
~ Apoio Administrativo, Técnico e Operacional e 3.3.90.36.22 - Manutengao e
conservagao de bens imoveis

17.DAS DISPOSIGOES FINAIS
17.1. O edital e seus anexos estardo disponiveis no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
— PNCP, no Portal de Licitagdes dos Municipios, no site do Tribunal de Contas do Estado do
Ceara-TCE (https:/municipios-licitacoes tce.ce.qov.br/y e no site da Prefeitura
hitps.//www.quixere.ce.gov.br/.
17.2. Quaisquer controvérsias e omissdes deste edital serdo regidas pela Lein.° 14.133/21 e
suas posteriores altera¢cbes e, subsidiariamente, com base em outras leis que se prestem a
suprir eventuais lacunas.
17.3. Aplicam-se ao presente credenciamento a Lei n° 14.133/21, o Decreto N° 11.878/24 e
demais normas legais pertinentes.
17.4. O processo de Credenciamento sera conduzido pela Secretaria da SECRETARIA DE
ADMINISTRAGAO de Quixeré designada por meio da Portaria N° 015.02.01.2025 DE 02 DE
JANEIRO DE 2025, nos termos do artigo 6°, inciso L da Lei n° 14.133/2021
17.5. Nenhuma indenizagao sera devida aos proponentes pela elaboragao de formulario ou
apresentacio de documentos relativos a este Credenciamento.

ﬁ 17.6. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente edital sera competente
o Foro da Comarca de Quixeré — CE.
17.7. Todas as normas inerentes ao objeto deste Credenciamento, discriminadas no Anexo |
- Termo de Referéncia, deverao ser minuciosamente observadas pelos interessantes.

18. COMPOEM ESTE EDITAL, OS ANEXOS:

Anexo | - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Requerimento de Participagao/Declaracgées;
Anexo lll - Minuta do Contrato;

Quixeré/CE 20 de fevereiro de 2025.

R R N

"\ JOSE EUCIMAR DE LIMA
SELCRETARIO DE ADMINISTRAGAO
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
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TERMO DE REFERENCIA

1 DO OBJETO: O objeto do presente termo de referéncia é a PRESTAQAO DE SERVICOS
DIVERSOS DESTINADOS A PROMOCAOC DA CIDADANIA, A CAPACITAQAO E
ORIENTA(}AO DA POPULAC.AO AO APOIO ADMINISTRATIVO, A ORGANIZACAO E
MANUTENCAO DO PATRIMONIO PUBLICO, E A MELHORIA DA INFRAESTRUTURA E
EFICIENCIA DOS SERVICOS MUNICIPAIS, JUNTO A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO.

2 DESCRIGCAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E FUNDAMENTAGAO LEGAL

A necessidade de contratagdo dos servigos diversos destinados a promocao da cidadania, a
capacitacdo e orientagdo da populagio, ac apoio administrativo, a organizagao e manutengéo
do patriménic publico, e a melhoria da infraestrutura e eficiéncia dos servicos municipais, junto
a secretaria de administragdo visa atender as demandas essenciais para o bom
funcionamento da administragdo publica e para a promogéo do bem-estar da populagdo de
Quixeré. O primeiro servigo, que envolve a organizagdo e conducéo de palestras, debates e
rodas de conversa voltadas a conscientizagio e preservagaoc do patrimonio pablico, tem como
objetivo engajar a comunidade na reflexdo sobre a importancia da conservacio dos bens
publicos e ha promog¢éo de uma educacao cidada. As atividades, por meio de uma abordagem
participativa e interativa, buscam ampliar a compreens&o e o envolvimento da populacio em
gquestdes de interesse coletivo.

Além disso, a contratagdo de instrutores para cursos e praticas culturais, focada na
capacitagao de jovens e adultos, € fundamental para o desenvolvimento local, oferecendo aos
participantes habilidades praticas nas areas de corte e costura, corte de cabelo e praticas
culturais. Isso contribui para a inclusdo social e para o fortalecimento da economia local, ao
possibilitar o acesso a novas oportunidades de trabalho e desenvolvimento pessoal.

A prestagado de servicos para o recolhimento, prepara¢ao € organizacac de documentos na
Casa do Cidadao é imprescindivel para a garantia de que os cidadaos de Quixeré tenham
acesso rapido e eficiente aos servigos plblicos, como a emissao de documentos essenciais.
Este servico facilita o processo administrativo e contribui para a regularizagdo documental,
promovendo a inclusao de todos os municipes no processo formal de cidadania.

A contratagdo de servigos para atuagao no poste dos Correios no distrito de Lagoinha também
€ necessaria, visto que o atendimento postal € um servigco essencial para a comunicagao e
acesso a diversos beneficios, como 0 envio de correspondéncias e encomendas. A inclusao
de um agente de atendimenio postal e um operador de triagem e transbordo no local visa
garantir a continuidade do servigo, proporcionando um atendimento mais agil e eficiente a
populagio.

A realizacdo de servigos de levantamento, demarcagao e projecao de vias e iogradouros no
distrito de Lagoinha e areas adjacentes & importante para o planejamento urbano e a
organizacao territorial, fundamentais para o crescimento ordenado do municipio. Com isso,
sera possivel garantir a infraestrutura necessaria para o bem-estar dos cidadaos, promovendo
a acessibilidade e a melhoria na mobilidade urbana.

A prestagdo de servicos de orientagdo e atendimento na Casa do Cidadao também
desempenha um papel essencial ao facilitar 0 acesso da populagio aos diversos servicos
puablicos, orientando os cidadaos sobre seus direitos e deveres, promovendo a inclusao e a
efetividade no atendimento.

Os servigos de carpintaria para a manutencdo e reparo de bens imdveis publicos séo
igualmente necessarios para garantir a conservagdc e a funcionalidade das estruturas
municipais, assegurando que os espagos destinados ao atendimento publico estejam sempre
em boas condi¢des para ¢ uso da comunidade.

Finalmente, o apoio técnico ac setor de Tecnologia da Informagao € crucial para manter a
infraestrutura tecnolégica da Prefeitura de Quixeré em funcionamento, garantindo a
continuidade dos servigos administrativos e o bom desempenho das operagdes tecnologicas
no municipio.
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Dessa forma, a contratacdo desses servicos € imprescindivel para o desenvolwmento, a
organizacdo e a melhoria continua das atividades administrativas e sociais no municipio de
Quixeré, contribuindo para o atendimento das necessidades da populagéo e ¢ aprimoramento

da gestao publica local.

3. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E VALORES
3.1 Para determinagdo das especificagdes do servico segue em anexo as tabelas
devidamente discriminadas de acerdo com a especificacéo do servigo e os quantitativos.

ITEM

DESCRIGAO

UNID.

QUANT.

VR MEN

VR MEN

sus-
ELEMENTO

ORGANIZAGAOE CONDUQAO DE PALESTRAS, DEBATES E RODAS DE
GCONVERSA VOLTADAS A CONSCIENTIZA(}AO E PRESERVAGAC DO
PATRIMONIO PUBLICO - Prestagio de servigos para a Organizagdo e
Condugdo de Palestras, Debates e Rodas De Conversa Voltadas a
Conscientizacdo e Preservagdo do Patriménio Publico, promovendo a
educagdo cidadd e o engajamento comunitario. DESCRIGAO DA
EXECUGAD:

Os servigos serdo prestadas por profissionalfis) capacitado(s), que atuardo
na mediagio e facilfagdo dos encontros, utilizando metodologias
participativas para estimular a reflexdo e a interagéo do publico. As atividades
incluirdo exposicdo tedrica, dindmicas de grupo, exibigio de materiais
audiovisuais e distibuigio de materiais informativos, garantinde uma
abordagem acessivel e envolvente para os paricipantes. AT!VIDADES:
Palestras Educativas; Debates Mediados: Rodas de Conversa Interativas;
Atividades Instrutivas e Dindmicas: LOCAIS DE REALIZACAOQ: Praga da
Matriz, Parque Lagoa do Pontal; Praga de Lagoinha

INSTRUTORIA PARA CURSOS E PRATICAS CULTURAIS - Prestagdo de
servicos de Instrutoria Para Cursos E Praticas Culturais, visando a
capacitagéio de jovens e adultos no municipio de Quixeré-CE. A atuagio
abrangerd as seguintes &reas: Corte e Costura - Técnicas basicas e
avangadas de confecglo de pegas, manuseio de maquinas de costura e
ajustes téxisis; Corte de Cabelo - Préticas essenciais de corte, modelagem
& técnicas de acabamente;

Praticas Culturais — Atividades voltadas ac desenvolvimento artistico e
cultural da comunidade. DESCRICAQ DA EXECUGAQ:

Os servigos serfo executados de forma presencial em espagos designados
pela administragdo municipal, garantindo acessibilidade e estrutura
adequada para as atividades. O(a} instrutor{a) devera elaborar e ministrar
aulas tedricas e praticas, acompanhar o desempenho dos participantes e
fomecer orientagfies técnicas para aplicagédo do conhecimento adquiride.
ATIVIDADES: Planejamenfo e organizaglio das aulas conforme a
metodologia proposta; Desenvolvimento de conteldos tedricos & praticos
para cada area de atuagao;

Aplicagdo de atividades didaticas e acompanhamento do aprendizado dos
participantes; Avaliago continua do progresso dos aluncs, com fomecimento
de feedback; Relatorios periédicos sobre o andamento das atividades e
participagdo dos alunos. CARGA HORARIA: 40 horas semanais, distribuidas
conforme cronograma definido pela Prefeitura de Quixeré.

Meses

11

R$ 1.195,00

R$ 13.145,00

3.3.90.36.35

RECOLHIMENTO, PREPARAGAO, TRIAGEM, SELECAO E
ORGANIZAGAO DE DOCUMENTOS - Contratagdo de senvicos para o
Recolhimento, Preparagdo, Triagem, Selegdo e Organizagdo De
Documentos, incluindo a digitalizagsio efou copias necessarias, com o
objetivo de viabilizar a emissao de documentos essenciais aos cidaddos
atendidos na Casa do Cidaddo do Municipio de Quixeré. Descrigéo da
Execugdio: Os servicos serdo executados de forma continua e organizada,
abrangendo:

O recebimento e conferéncia da documentagao fomecida pelos cidados; A
triagem dos documentos, garantindo a correta separag&o e encaminhamento
conforme o0s requisitos legais e administrativos;A preparagdo da
documentagdo, incluindo organizagao, digitalizagdo, copias e arquivamento
quando necessario; O suporte no preenchimento e encaminhamento dos
documentos acs Orgios responsaveis pela emissdo; O atendimento e
orientagdo acs cikladéos quanto aos frdmites necessarios para obtengio de
seus documentos. Atividades: Recebimento, andlise e conferéncia da
documentaggo entregue pelos cidaddos; Separagdo e classificagdo dos
documentos conforme os procedimentos exigidos para cada tipo de servigo
solicitado; Digitalizagio e realizagdo de copias de documentos conforme
necessidade; Organizagdo e amazenamento temporario da documentagdo
em conformidade com as diretrizes de gestdo documental; Superte
administrativo para emissdo de documentos oficiais, facilitando a

Meses

1

R$ 2.450,00

R$ 26.950,00

3.3.90.36.35
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comunicagdo entre o cidaddo e os drgdos competentes; Atendimento ao
publico para esclarecimento de dividas e orientagao sobre o5 procedimentes
necessarios para regularizagio documental,
AGENTE DE ATENDIMENTO POSTAL PARA ATUAGAO NA UNIDADE
DOS CORREIOS LOCALIZADA NO DISTRITO DE LAGOINHA ; Prestagéo
de servigos de Agente de Atendimento Postal para atuagdo na unidade
dos Correios localizada no distrito de Lagoinha, municipio de Quixeré-
CE. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS O servigo compreende a execucao
das atividades operacionais e administrativas relacionadas ao atendimento
postal, incluindo, mas ndo se limitando a: Recepgdo e Triagem de
Correspondéncias e Encomendas: Atendimento ac plblico para
recebimento e envio de correspondéncias e encomendas; Conferéncia,
classificagdo e omanizagdo dos itens conforme a modaiidade postal;
Aplicagdo das normas e procedimentos dos Comeios para postagem e
distribuigio.Registro e Processamento de Postagens Realizagdo de
registro de postagens em sistema informatizado, quando aplicavel, Emissao |
de comprovantes e protocolos de envio e recebimento; Manutengdo e |
atualizagdo dos registros postais. Atendimento e Orientagao ao Piblico |
Prestacio de informagdes sobre serviges, tarifas, prazos e condigdes de |
envio; Esclarecimento de dividas sobre procedimentos de postagem, 1
' rastreamento e entrega; Suporte ao cliente para resolugdo de ocoméncias |
ﬁ relacionadas ao servigo postal. Atividades Administrativas e Operacionais i
Complementares Controle e organizagio do fluxe de atendimento na |
unidade; Manutengio da organizagéo e seguranga do ambiente de trabalho; |
Cumprimento das normas de sigilo e integridade das correspondéncias e {
encomendas. FORMA DE EXECUGAO: O servigo serda executado |
presencialmente na unidade dos Correios do distrito de Lagoinha, durante o |
horario de funcionamento estabelecido. O profissional responsavel devera |
cumprir as diretrizes operacionais dos Correios e atender &s demandas da
comunidade local, garantindo um atendimento eficiente, cortés e alinhado as
normas vigentes. Prestagdo de semvigos de Agente de Atendimento Postal
para atuagdc na unidade dos Correios localizada no dishito de Lagoinha,
municipio de Quixeré-CE. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS O semwigo
compreende a execucdo das afividades operacionais e administrativas
relacionadas ao atendimento postal, incluindo, mas ndo se limitando a:
Recepgdo e Triagem de Correspondéncias e Encomendas. Atendimento ao
piiblico para recebimento e envio de comespondéncias e encomendas;
Conferéncla, classificagfo e organizag¥o dos itens conforme a modalidade ‘
postal; Aplicagdo das normas e procedimentes dos Correios para postagem |
e distribuigdo. Registro e Processamento de Postagens. Realizagéo de
registro de postagens em sistema informatizado, quando aplicave!, Emiss&o ‘
de comprovantes e protocolos de envio e recebimento; Manutengdo e
atualizacdo dos registros postais. Atendimento e Orientagdio ao Publico; ‘
Prestacdc de informagdes sobre servigos, tarifas, prazos e condigbes de
envio; Esclarecimento de duvidas sobre procedimentos de postagem, ‘
ﬂ rastreamento e entrega; Suporte ao cliente para resolugdo de ocorréncias ‘
relacionadas ac servigo postal. Atividades Administrativas e Operacionais |
Complementares. Controle e organizagiio do fluxo de atendimento na |
unidade; Manuteng3o da organizagio e seguranga do ambiente de trabalho; |
Cumprimento das normas de sigilo e integridade das comespondéncias e |
encomendas. FORMA DE EXECUGAO O serico sera executado
presencialmente na unidade dos Correios do distritc de Lagoinha, durante o
horério de funcionamento estabelecido. O profissional responsavel devera
cumprir as diretrizes operacionais dos Correios e atender &s demandas da
comunidade local, garantindo um atendimento eficiente, cortés e alinhado as
normas vigentes.
OPERADOR DE TRIAGEM E TRANSBORDO, VISANDO AQ SUPORTE
LOGISTICO E OPERACIONAL NO PROCESSAMENTO DE
CORRESPONDENCIAS E ENCOMENDAS NO POSTO DOS CORREIOS
DA LOCALIDADE DE LAGOINHA: Prestagdo de servicos de operador de
triagem e transbordo, visando ao suporte logistico e operacional no
processamento de correspondéncias e encomendas no posto dos
Correios da localidade de Lagoinha, no municipio de Quixeré-CE.
Descricdo da Execugdo: O servigo serd prestado com atuagdo direta no
manuseio, separagio, organizagdo e encaminhamento de objetos postais,
garantindo a fluidez e & eficiéncia na distribuigdo. O operador devera seguir
0s padrdes operacionais estabelecidos pelos Correios, assegurando o
cometo acondicionamento e o cumprimente das normas de seguranga e
qualidade. Atividades a Serem Desenvolvidas: Recebimento e triagem de
correspondéncias e encomendas, separando os volumes conforme destino e
categoria postal. Registro e conferéncia dos objetos postais, verificando
integridade e conformidade com as diretrizes operacionais. Transbordo e
encaminhamento de remessas, organizando e distribuindo para os destinos
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previstos. Apoio na organizagdo do fluxo logistico, garantindo que as
operagdes ocorram de maneira agil e eficiente. Manutengéo da ordem e
limpeza no local de trabalho, preservando as condigbes adequadas para
execugdo das atividades. Atendimento e suporte operacional conforme
necessidade da unidade, sempre alinhado &s nomas e regulamentos
aplicaveis.
IEVANTAMENTO, DEMARCAGAO E ALINHAMENTO DE LOTES, VIAS E
LOGRADCUROS, BEM COMO A PROJEGAO DE RUAS NO DISTRITO DE
LAGOINHA E COMUNIDADES ADJACENTES: Prestagao de servigos para
o levantamento, demarcagdo e alinhamento de lotes, vias e logradourcs,
bem como a proje¢do de ruas no distrito de Lagoinha e comunidades
adjacentes, visando a organizagao territorial € o planejamento urbano local,
em atendimento &s demandas da Secrefaria de Administragdo do Municipio
de Quixeré. Descrigdo da Execugdo: Os servigos serdo executados conforme
diretrizes técnicas € normativas aplicaveis, abrangendo: Levantamento
cadastral das areas designadas; ldentificagdo e demarcagdo de lotes e
logradouros, com sinalizagdo provisoria conforme necessario; Definigdo e
alinhamento de vias publicas, respeitando as diretrizes do plano diretor e
legislagdo vigente; Apresentag@io de relatérios detalhades sobre 0s servicos
executados. Atividades Previstas: Estudo Técnico Inicial: Coleta de dados,
, andlise de mapas e normativas para definigao do escopo das intervengoes.
ﬂ Demarcagdo e Alinhamento: Posicionamento fisico das delimitagbes dos
lotes e logradourcs conforme o projeto urbanistico. Projegdo de Vias e
Logradouros: Planejamento e definigio de novos acessos ou ajustes em vias
existentes,  respeitando  aspectos ambientais e  urbanisticos,
Acompanhamento e Ajustes: Fiscalizagdo e eventuais ajustes nas |
demarcagbes conforme necessidade identificada pelz administragdo |
municipal. ‘
ORIENTAGAO E ATENDIMENTO AOCS MUNICIPES NA CASA DO |
CIDADAQ DA SEDE DO MUNICIPIQ DE QUIXERE, COM FOCO NA |
FACILITAGAD DO ACESSO AOS SERVICOS PUBLICOS, |
FORNECIMENTO DE INFORMAGOES SOBRE DIREITOS E
ENCAMINHAMENTO ADEQUADO AS UNIDADES RESPONSAVEIS;
Prestagio de servicos de orientagdo e atendimento aos municipes na
Casa do Cidaddo da sede do municipic de Quixeré, com foco na |
facilitagio do acesso aos servigos publicos, fomecimento de
informagoes sobre direitos ¢ encaminhamento adequado as unidades
responsaveis, contribuindo para a inclusio e efetividade no atendimento &
populagao. Descrigio da Execugdo: Os servigos serdo executados por meio
de equipe qualificada, que atuara presenciaimente na Casa do Cidadéo,
prestando informagdes e orientagdes aos municipes sobre 0s servigos
publicos disponiveis, seus horrios de funcionamento, requisitos para
atendimento e acesso a beneficics. O atendimento serd humanizado, i
garantindo acolhimento, esclarecimento de dividas e direcionamento
eficiente conforme a demanda do cidaddo. Atividades a Serem
ﬂ Desenvolvidas: Atendimento ao piblico: Recepgio e acolhimento dos
L municipes, identificando suas necessidades e direcionando aos serviges
adequados; Orientagdo sobre servigos publicos: Esclarecimento sobre
programas municipais, estaduais e federais disponiveis na Casa do Cidadao
e em outras unidades de atendimento; Divulgagdo de horarios ¢ requisitos:
Informagdes detalhadas sobre o funcionamento dos servigos, documentos ‘
necessarios e prazos para acesso.; Encaminhamentos e registros: Apoio
na orientagdo e registro de demandas para setores responsévels, garantindo
maior eficiéncia no atendimento; Apoio 2 inclusdo social: Auxilio a pessoas
em situagio de vulnerabilidade para garantir o pleno acesso a seus direitos
e beneficios; Monitoramento e relatérios: Registro de atendimentos
realizados e principais demandas da pepulagdo para subsidiar @ melhoria
continua dos servigos. ‘
CARPINTARIA PARA A RECUPERAGAC, MANUTENGAO E REPARO |
BENS IMOVEIS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE QUIXERE: Prestacdo de ‘
de servigos de carpintaria para a recuperagdo, manutengio e reparo
bens iméveis da Prefetura Municipal de Quixeré, abrangende a ‘
restauragdo, conservagdo € o reparo de moveis e demais materiais |
permanentes pertencentes ao municipio. O servigo visa assegurar a |
durabilidade, seguranca e funcionalidade do patriménio plblico, contribuindo |
3 para a adequada prestagdo dos servigos municipais. Descricio da| Meses 1 R$ 1.200,00 | R$ 13.200,00 | 3.3.90.36.35
Execugdo: Os servigos serdp executados de programada, conforme |
demanda identificada pelos sefores responsaveis, abrangendo: Avaliagio
técnica das condighes dos bens a serem restaurados ou reparados;
Substituicdo ou recuperagdo de componentes danificados, utilizando
materiais de qualidade e respeitando as caracteristicas originais dos bens;
Reparo de mobiliario pertencente ao municipio, garantindo ergonomia e
usabilidade adequada.
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Atividades Envolvidas: Manutengio corretiva e preventiva de estruturas de
madeira em prédios publicos; Reparos e ajustes em portas, janelas, balches
e demais elementos de carpintaria; Restauragio e adaptagdo de moveis e
equipamentos utilizados nas reparticdes municipais; Reposico de pegas
danificadas e ajustes de componentes estruturais; Aplicagdo de produtes de
protegdo para aumentar a vida til dos bens reformados; Servigos de
acabamento componentes moveis.
APOIO TECNICO AO SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUIXERE: Prestacio de servigos de apoio
técnico ao setor de Tecnologia da Informagdo da Prefeitura Municipal
de Quixeré, com o objetivo de garantir a continuidade, a eficiéncia e a
seguranga das operagdes tecnolbgicas no ambifo da administragfio
municipal. O servigo abrangera atividades de suporte técnico, manutengio
preventiva e corretiva da infraestrutura de TI, gerenciamento de dados e
sistemas, além de orientagles e atendimentos aos usuérios intemos e
extemnos da Prefeitura. Descrigdo da Execugdo:
Os servicos serdio executados conforme as necessidades do setor de
Tecnologia da Informagdo, em conformidade com os procedimentos
estabelecidos pela Prefeitura, As atividades deverdo ser realizadas de forma
continua, proativa e reativa, visando ofimizar os recursos de TI, garantir a
integridade dos sistemas, minimizar falhas e contribuir para a melhoria do
m desempenho das femamentas tecnologicas utilizadas pela Prefeitura.
Atividades a serem Desenvolvidas: Suporte Técnico: Atendimento e
resolugiio de problemas técnicos em sistemas, softwares e hardware
utilizados pela Prefeftura, tanto para usuarios intemos quanto de repartictes
ligadas a Prefeitura.Manulengdo da Infraestrutura de TI: Realizagdc de
manutengdo preventiva e comretiva de equipamentos de informatica, redes,
servidores, e demais componentes de infraestrutura de T, visando garantiro
pleno funcionamento da rede municipal de tecnologia. Gerenciamento de
Dados e Sistemas: Administragao de sistemas de informago da Prefeitura,
incluindo o gerenciamento de banco de dados, backups e atualizagdes de
software. Orientagdo e Treinamento de Usudrios: Prestagdo de suporte €
orientagdo técnica a servidores municipais sobre o uso adequado dos
sistemas e ferramentas de TI, incluindo a realizagdo de treinamentos
periadicos. Outras Atividades Correlatas: Desenvolvimento de agdes para a
melhoria continua dos servigos de Tl, incluindo a impiementagdo de novos
recursos tecnoldgicos e o atendimento de demandas emergenciais
relacionadas ao setor de Tecnologia da Informaco.
SUPORTE E ORIENTAGAO A POPULACAOQ DE QUIXERE NA AREA DE
INFORMATICA, COM FOCO NO AUXILIO A UTILIZAGAO DO SITE
OFICIAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE QUIXERE: Prestagio de
servicos para dar suporte e orientagéio a populagdo de Quixeré na drea
de informdtica, com foco no auxilio 4 utilizagio do site oficial da
Prefeitura Municipal de Quixeré. O servige visa promover a incluso digital,
garantindo que os cidaddios possam acessar e utlizar os servigos e
n informagtes oferecidos pela Prefeitura de forma eficaz e simples. Descrigdo
da Execugdo: O contratado prestara servicos de orientagéo e suporte técnico
acs municipes, visando facilitar o acesso ao portal digital da Prefeitura
Municipal de Quixeré. As afividades serdo realizadas diretamente nas
dependéncias da Prefeitura ocu em pontos de atendimento definidos, com o
objetivo de oferecer suporte técnico basico e garantir a inclusdo digital dos
cidaddos. A execugdo do servigo serd supervisionada pela Secretaria
4 responsavel, sendo o desempenho do contratado monitorado conforme as | Meses 1 R$ 1.255,00 | R$ 13.805,0013.3.90.36.35
diretrizes estabelecidas. Atividades a Serem Desempenhadas: Orientar os
municipes no acesso & navegagao pelo site oficial da Prefeitura Municipal de
Quixeré, com foco na utilizagdo de servigos digitais disponiveis, como
agendamentos, consulta a informagbes e acesso a servigos online; Auxiliar
os usuarios no entendimento e uso de plataformas digitais, proporcionando
ensinamentos basicos sobre © manuseic de dispositives moveis e
computadores para acessar o site; Prestar suporte técnico basico para
resolugdo de dificuldades comuns encontradas pelos usuarios, orientando
sobre como melhorar a experiéncia de navegagdo e acessibilidade ac portal;
Atualizar regularmente as informagbes sobre dividas frequentes,
dificuldades enfrentadas pelos usuérios e sugestdes para melhoria do
senvigo, colaborando para o aprimoramento continuo do portal; Promover o
bom atendimento ao piblico, assegurando a incluséo digital de todos os
cidaddos, especialmente aqueles com menor familiaridade com a tecnologia.
ORGANIZAGCAQ E CONDUGAO DE PALESTRAS, DEBATES E RCDAS DE
CONVEM%SA VOLTADAS A CONSCIENTIZAGAO E PRESERVAGAOQ DO
PATRIMONIO PUBLICO - Prestagdo de servigos para a Organizagio e
5 Condugio de Palestras, Debates e Rodas De Conversa Voltadas a Meses " R$1.518,00 | RS 16.698,00 | 3.3.90.36.35
Conscientizagio e Preservacio do Patrimonio Pablico, promovendo a
educagdo cidadd e o engajamenio comunitirio. DESCRIGAO DA
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EXECUGAD:

Os servigos serdo prestados por piofissionaliis) capacitado(s), que atuardo
na mediacdo e facilitagdo dos encontros, utilizando metodologias
participativas para estimular a reflexdo e a inferagao do pablico. As atividades
incluirdo exposicdo tedrica, dindmicas de grupo, exibigic de materiais
audiovisuais e distibuicio de materiais informatives, garantindo uma
abordagem acessivel e envolvente para os participantes. ATIVIDADES:
Palestras Educativas; Debates Mediados: Rodas de Conversa Interativas;
Atividades Instrutivas e Dindmicas: LOCAIS DE REALIZAGAQ: Praca da
Matriz, Parque Lagoa do Pontal; Praca de Lagoinha
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INSTRUTORIA PARA CURSOS E PRATICAS CULTURAIS - Prestago de
servigos de Instrutoria Para Cursos E Praticas Culturais, visando a
capacitagio de jovens e adultos no municipio de Quixeré-CE. A atuagio
abrangera as seguintes areas: Corle e Costura — Técnicas basicas e
avangadas de confecgdo de pegas, manuseio de maguinas de costura e
ajustes téxteis; Corte de Cabelo - Praticas essenciais de corte, modelagem
e tecnicas de acabamento;

Praticas Culturais — Afividades voltadas ac desenvolvimento artistico e
cultural da comunidade. DESCRIGAO DA EXECUGAQ:

Os servigos serdo executades de forma presencial em espagos designados
pela administragdo municipal, garantindo acessibilidade e estrutura
adequada para as atividades. O(a) instrutor(a) devera elaborar e ministrar
aulas tebricas e praticas, acompanhar o desempenho dos participantes e
fomnecer crientagdes técnicas para aplicagdo do conhecimento adquirido,
ATIVIDADES: Planejamento e organizagdo das aulas conforme a
metodologia proposta; Desenvoivimento de conteldos tedricos e praticos
para cada area de atuagao,

Aplicagdo de atividades didaticas e acompanhamento do aprendizado dos
participantes; Avaliagio continua do progresso dos alunes, com fomecimento
de feedback; Redatorios peribdicos sobre o andamento das atividades e
participagdo dos alunos. CARGA HORARIA: 40 horas semanais, distribuidas
conforme cronograma definido pela Prefeitura de Quixeré.

Meses

1

R$ 955,00

R$ 10.505,00

3.3.90.36.35

RECOLHIMENTO, PREPARAGAO, TRIAGEM, SELEGAO E
ORGANIZAGAO DE DOCUMENTOS - Contratagic de servicos para o
Recolhimento, Preparagio, Triagem, Sele¢ido e Organizacio De
Documentos, incluindo a digitalizagdo e/ou copias necessarias, com o
objetivo de viabilizar a emissdo de documentos essenciais aos cidaddos
atendidos na Casa do Cidaddo do Municipio de Quixeré. Descrigio da
Execugdo: Os servigos serdo executados de forma continua e organizada,
abrangendo:

0O recebimento e conferéncia da documentago fomecida pelos cidadgos; A
triagem dos documentos, garantindo a comreta separag2o e encaminhamento
conforme o5 requisitos legais e administrativos;A preparagdo da
documentagdo, incluindo organizagdo, digitalizago, copias e arquivamento
quando necessario; O suporte no preenchimento e encaminhamento dos
documentos aos 6rgdos responsaveis pela emissdo; O atendimento e
orientagio aos cidaddos quanto acs framites necessarios para obtengéo de
seus documentos. Atividades: Recebimento, andlise e conferéncia da
documentagdo entregue pelos cidadios; Separagde e classificagdo dos
documentos conforme os procedimentos exigidos para cada tipo de servigo
solicitado; Digitalizagdo e realizagdo de cépias de documentos conforme
necessidade; Organizag&o e armazenamento temporaric da documentagéo
em conformidade com as diretrizes de gestdo documental; Suporte
administrativo para emissdo de documentos oficiais, facilifando a
comunicagdo entre o cidad3o e os drgdos competentes; Afendimento ac
publico para esclarecimento de diividas e orientagéo sobre 0s procedimentos
necessarios para reqularizacdo documental.

Meses

1

R$ 1.425,00

R$ 15.675,00

3.3.90.36.35

AGENTE DE ATENDIMENTO POSTAL PARA ATUAGAC NA UNIDADE
DOS CORREIOS LOCALIZADA NO DISTRITO DE LAGCINHA ; Prestagdo
de servigos de Agente de Atendimento Postal para atuagdo na unidade
dos Correios localizada no distrito de Lagoinha, municipio de Quixeré-
CE. ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS O servigo compreende a execugio
das atividades operacionais e administrativas relacionadas ao atendimento
postal, incliindo, mas ndo se fimitando a: Recepgdo e Triagem de
Comespondéncias e Encomendas: Atendimento ao piblico para
recebimento e envio de comespondéncias e encomendas; Conferéncia,
classificagao e organizagdo dos itens conforme a modalidade postal;
Aplicagiio das normas e procedimentos dos Comreics para postagem e
distribuigio.Registro e Processamento de Postagens Realizagdo de
registro de postagens em sistema informatizado, quando aplicavel; Emiss&o
de comprovantes e protocolos de envio e recebimento; Manutengéo e
atualizagio dos registros postais. Atendimento e Orientagdo ao Publico
Prestagdo de informages sobre sevigos, tarifas, prazos e condigbes de

Meses

1

R$ 1.530,00

R$ 16.830,00

3.3.90.36.22
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envio; Esclarecimento de duvidas sobre procedimentos de postagem,
rastreamento e entrega; Suporte ao cliente para resolugdo de ocoméncias
relacionadas ao servigo postal. Atividades Administrativas e Operacionais
Complementares Controle e organizagdo do fluxe de atendimento na
unidade; Manutencao da organizagdo e seguranga do ambiente de trabalho;
Cumprimento das nomas de sigilo e integridade das comespondéncias e
encomendas. FORMA DE EXECUGAD: O servigo sera executado
presenciaimente na unidade dos Cormeios do distrito de Lagoinha, durante o
horaric de funcionamento estabelecido. O profissional responsavel devera
cumprir as diretrizes operacionais dos Correios e atender as demandas da
comunidade local, garantindo um atendimento eficiente, cortés e alinhado as
normas vigentes. Prestagdo de servigos de Agente de Atendimento Postal
para atuagdc na unidade dos Correios localizada no distrite de Lagoinha,
municipio de Quixeré-GE. ESPECIFICAGAO DOS SERVIGOS O sewvico
compreende a execugdo das atvidades operacionais e administrativas
relacionadas ao atendimento postal, incluindo, mas ndo se limiando a:
Recepgao e Triagem de Comespondéncias e Encomendas. Atendimento ao
publico para recebimento e envio de comespondéncias e encomendas;
Conferéncia, classificagdo e organizagdo dos itens conforme a modalidade
postal; Aplicag8o das normas e procedimentos dos Correios para postagem
e distribuiclo. Registro e Processamento de Postagens. Realizagio de
m registro de postagens em sistema informatizado, quando aplicavel; Emisséo
de comprovantes e protocolos de envio e recebimento, Manutengdo e
atuaiizagdo dos registros postais. Atendimento e Crientacdo ao Publico;
Prestagdo de informagdes sobre servicos, tarifas, prazos e condigdes de
envio; Esclarecimento de dividas sobre procedimentos de postagem,
rastreamento e entrega; Suporte ao cliente para resolugio de ocorréncias
relacionadas ao servigo postal. Atividades Administrativas e Operacionais
Complementares. Controle e organizagdo do fluxo de atendimento na
unidade; Manutengéo da organizagdo e seguranga do ambiente de trabalho;
Cumprimento das normas de sigilo e integridade das correspondéncias e
encomendas. FORMA DE EXECUGAC O senico serd executado
presencialmente na unidade dos Correios do distrito de Lagoinha, durante o
horario de funcionamento estabelecido. O profissional responsavel devera
cumprir as diretrizes operacionais dos Correios e atender as demandas da
comunidade local, garantindo um atendimento eficiente, cortés e alinhado as
normas vigentes.
CPERADOR DE TRIAGEM E TRANSBORDO, VISANDO AO SUPORTE
LOGISTICO E OPERACIONAL NO PROCESSAMENTO DE
CORRESPONDENCIAS E ENCOMENDAS NO POSTO DOS CORREIOS
DA LOCALIDADE DE LAGOINHA: Prestagéio de servicos de operador de
triagem e transbordo, visando ao suporte logistico ¢ operacional no
processamento de correspondéncias e encomendas no posto dos
Correios da localidade de Lagoinha, no municipio de Quixeré-CE. i
DescrigBo da Execugio: O servigo serd prestado com atuagao direta no
A manuseio, separagdo, organizagdo e encaminhamento de cbjetos postais,
n garantinde a fluidez e a eficiéncia na distribuigio. O cperador devera seguir
0s padrdes operacionais estabelecidos pelos Cormeios, assegurando o
comreto acondicionamento € o cumprimento das nomas de seguranga e
qualidade. Atividades a Serem Desenvolvidas; Recebimento e triagem de
correspondéncias e encomendas, separando os volumes conforme destino e
categoria postal. Registro e conferéncia dos objetos postais, verificando
integridade e conformidade com as diretrizes operacionais. Transbordo e
encaminhamento de remessas, organizando e distribuindo para os destinos
previstos. Apoio na organizagdo dec fluxo logistico, garantindo que as
operagBes ocorram de maneira agil e eficiente. Manutengio da ordem e
limpeza no local de trabalho, preservando as condigdes adequadas para
execugdo das atividades. Atendimento e suporte operacional conforme
necessidade da unidade, sempre alinhado &s nomas e regulamentos
aplicavels.
IEVANTAMENTQ, DEMARCAGAO E ALINHAMENTO DE LOTES, VIAS E
LOGRADOURQCS, BEM COMO A PROJEGAO DE RUAS NO DISTRITO DE
LLAGOINHA E COMUNIDADES ADJACENTES: Prestagdo de servigos para
olevantamento, demarcagio e alithamento de lotes, vias e logradouros,
bem como a projegdo de ruas no distrito de Lagoinha e comunidades
adjacentes, visando a organizagao territorial e o planejamento urbano local,
em atendimento 4s demandas da Secretaria de Administragdo do Municipio
9 de Quixeré. Descricic da Execugdo: Os servicos serdo executados conforme Meses 1 R$ 1.200,00 | RS 13.200,00 | 3.3.90.36.35
diretrizes técnicas e normativas aplicaveis, abrangendo: Levantamento
cadastral das areas designadas; Identificagdo e demarcagdo de lotes e
logradouros, com sinalizagdo proviséria conforme necesséario; Definigéo e
alinhamento de vias piblicas, respeitando as diretrizes do plano diretor e
legislagéio vigente; Apresentacéo de relatorios detalhados sobre os servigos
executados. Atividades Previstas: Estudo Técnico Inicial: Coleta de dados,
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anglise de mapas e normativas para definigdo do escopo das intervengbes.
Demarcagao e Alinhamento: Posicionamento fisico das delimitagbes dos
lotes e logradouros conforme o projeto urbanistico. Projegdo de Vias e
Logradouros: Planejamento e definigdo de novos acessos ou ajustes em vias
existentes, respeitando  aspectos ambientais e  urbanisticos.
Acompanhamento e Ajustes: Fiscalizagho e eventuais ajustes nas
demarcagdes conforme necessidade identficada pela administragdo
municipal.

ORIENTAGAO E ATENDIMENTO AOS MUNICIPES NA CASA DO
CIDADAO DA SEDE DO MUNICIPIO DE QUIXERE, COM FOCO NA
FACILITAGAO DO ACESSO A0S SERVICOS PUBLICOS,
FORNECIMENTO DE INFORMAQOES SOBRE DIREITOS E
ENCAMINHAMENTO ADEQUADO AS UNIDADES RESPONSAVEIS:
Prestagao de servigos de orientagdo e atendimento aos municipes na
Casa do Cidaddo da sede do municipio de Quixeré, com foco na
facilitagdo do acesso aos servicos pablicos, fomecimento de
informagdes sobre direitos e encaminhamento adequado s unidades
responsaveis, contribuindo para a incluséo e efetividade no atendimento &
populagio. Descrigdo da Execugio: Os serviges serdo executados por meio
de equipe qualificada, que atuara presencialmente na Casa do Cidad&o,
prestando informagdes e orientagdes aos municipes sobre os semigos
publicos disponiveis, seus horarios de funcionamento, requisitos para
atendimento e acesso a beneficios. O atendimento serd humanizado,
garantindo acolhimento, esclarecimento de dividas e direcionamento
eficiente conforme a demanda do cidaddo. Atividades a Serem
Desenvolvidas: Atendimento ac piblico: Recepgdo e acolhimento dos
municipes, identificando suas necessidades e direcionande aos servicos
adequados; Orientagdo sobre serviges publicos: Esclarecimento sobre
programas municipais, estaduais e federais disponiveis na Casa do Cidadao
e emoutras unidades de atendimento; Divulgacéo de hordrios e requisitos:
Informagdes detalhadas sobre o funcionamento dos servigos, documentos
necessarios e prazos para acesso.. Encaminhamentos e registros: Apoio
na orientagdo e registro de demandas para setores responsaveis, garantindo
maior eficiéncia no atendimento; Apoio a incluséo social: Auxilio a pessoas
em situagdo de vulnerabilidade para garantir o pieno acesso a seus direitos
e beneficios; Monitoramento e relatorios: Registro de atendimentos
realizados e principais demandas da populagdo para subsidiar a melhoria
continua dos servicos.

CARPINTARIA PARA A RECUPERAGAO, MANUTENGCAO E REPARO
BENS IMOVEIS DA PREFEITURA MUNIC!PAL DE QUIXERE: Prestagéic de
de servigos de carpintaria para a recuperagio, manutengio e reparo
bens imoveis da Prefeitura Municipal de Quixeré, abrangendo a
restauragdo, conservagdc e o reparo de moveis e demais materiais
permanentes pertencentes ao municipio. O servigo visa assegurar a
durabilidade, seguranga e funcionalidade do patriménio piblico, contribuindo
para a adequada prestagio dos servigos municipais. Descrigdo da
Execugdo: Os servicos serdo executados de programada, conforme
demanda identificada pelos sefores responsaveis, abrangendo: Avaliagdo
técnica das condigies dos bens a serem restaurades ou reparados,

Substituigio ou rz?:uperagéo de componentes danificados, utiizando Meses 11 R$ 1.200,00 | R$ 13.200,00 1 3.3.90.36.35
materiais de qualidade e respeitando as caracteristicas originais dos bens;
Reparo de mobiliario pertencente ao municipio, garantindo ergonomia e
usabilidade adequada.

Atividades Envolvidas: Manuteng3o corretiva e preventiva de estruturas de
madeira em prédios publicos; Reparos e ajustes em portas, janelas, balches
e demais elementos de carpintaria; Restauragdo e adaptacéio de moveis e
equipamentos utilizados nas repartigdes municipais, Reposicic de pegas
danificadas e ajustes de componentes estruturais; Aplicagéo de produtos de
protecao para aumentar a vida util dos bens reformados; Serviges de
acabamento componentes méveis.

8-—<

3.2 Nos termos da Constituicdo Federal, especiaimente em seu artigo 7° inciso IV,
estabelece-se que nenhum trabalhador pode receber remuneracao inferior ao salario minimo
vigente quando submetido ao regime da Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT). Contudo,
no caso de contratagdes realizadas por meio de chamamento publico, & necessario analisar
a natureza juridica da refagido estabelecida entre a Administragcao Publica e o prestador do
servico.

3.3 No presente caso, a contratagdo nado configura vinculo empregaticio, mas sim uma
prestacio de servigo por meio de contrato administrativo, sendo regida pelo regime juridico
especifico da Administragdo Publica, com fundamento no artigo 37, caput, da Constituigao
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Federal, que impde a observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

3.4 Além disso, a Lei n° 13.019/2014, que institui o Marco Regulatério das Organizagées da
Sociedade Civil (MROSC), permite a celebragao de parcerias mediante chamamento publico,
viabilizando a execugéo de atividades de interesse publico por pessoas fisicas e juridicas sem
que haja subordinagdo caracteristica da relagdo empregaticia. Nesse contexto, a
remuneragao pactuada pode ser proporcional a carga horaria estabelecida e a natureza dos
servicos prestados, desde que respeitados os principios da razoabilidade, proporcionalidade
€ economicidade, conforme previsto na Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei n®
14.133/2021).

3.5 Cabe ressaltar que, em contratagdes dessa natureza, a remuneragéo deve ser compativel
com os valores de mercado e com a complexidade das fun¢des desempenhadas. Assim, caso
a carga horaria estipulada seja reduzida ou a fungdo ndo demande dedicacdo exclusiva,
valores inferiores ac salario minimo podem ser justificados, desde que atendam ao interesse
publico e respeitem os parametros estabelecidos no edital do chamamento pablico.

3.6 Dessa forma, a proposta de remuneracdo inferior ac salario minimo, quando
fundamentada na auséncia de vinculo empregaticio e na proporcionalidade da carga horaria,
nao afronta a legislacéo vigente, mas sim observa os principios que norteiam a Administragéo
Publica, garantindo eficiéncia e economicidade na gestéo dos recursos publicos.

3.7 O valor estimado para este objeto é de R$ 153.208,00 (cento e cinquenta e trés mil e
duzentos e oito reais).

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1. A presente Chamada Publica fundamentar-se-a nas Leis:

a) Lei Federal n® 114.133/21 e suas alteragdes, em especial no Art. 78 inciso | e a Art.
79, inciso [;

5. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta para a contratagdo da prestacdo de servigos diversos destinados a
promogao da cidadania, a capacitag@o e orientagao da populagéo, ao apoio administrativo, a
organiza¢do e manutengao do patrimbnio publico, e @ melhoria da infraestrutura e eficiéncia
dos servigos municipais, junto a Secretaria de Administragao pode seguir os seguintes passos:
a) Levantamento das Necessidades: A Secretaria realiza um levantamento detalhado das
necessidades dos servigcos existentes. Isso inciui identificar as areas em que servigos séo
necessarios para fortalecer os programas sociais.

b) Definicdo dos Servigos Requeridos: Com base no levantamento das necessidades, a
Secretaria define os servicos necessarios.

c) Elaboragdao do Termo de Referéncia (TR): A partir da definicao dos servigos requeridos,
a Secretaria elabora um Termo de Referéncia detalhado. Esse documento descreve os
servicos a serem contratados, incluindo objetivos, escopo, requisitos, prazos e critérios de
avaliagéo.

d) Publicagido do Edital de Contrata¢do: O Termo de Referéncia & transformade em um
edital de contratagdo e amplamente divulgado em meios de comunicagéo locais e regionais.
O edital contém todas as informagdes necessarias para os potenciais prestadores de servigos
participarem do processc de concorréncia.

e) Recebimento e Analise das Propostas: Os interessados em prestar os servigos técnicos
profissionais apresentam suas propostas em resposta ao edital de contratacdo. Uma
comissao avaliadora analisa as propostas recebidas, garantindo que atendam aos requisitos
estabelecidos no edital.

f) Selegdo e Contratagdo dos Prestadores de Servigos: Apos a analise das propostas, os
prestadores de servigos mais adequados sao selecionados com base em critérios objetivos.
Contratos ou termos de prestacao de servigos sdo formalizados, estabelecendo os direitos e
responsabilidades de ambas as partes.
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g) Orientagdo e Capacitacao dos Prestadores de Servigos: Antes do inicio efetivo das
atividades, a Secretaria fornece orientacdc e capacitagio aos prestadores de servicos,
apresentando os programas, diretrizes de atuagio, procedimentos administrativos, entre
outros aspectos relevantes.

h) Acompanhamento e Avaliagdo Continua: Durante a execucdo dos servigos, a Secretaria
realiza um acompanhamento continuo do desempenho dos prestadores, garantindo que as
atividades sejam desenvolvidas conforme o planejado e alcancem os resultados esperados.
i) Prestacdo de Contas e Encerramento do Contrato: Ao final do prazo estabelecido no
contrato, os prestadores de servigos prestam contas de suas atividades, demonstrando os
resultados alcangados. Apés a analise das contas, o contrato é encerrado ou renovado
conforme necessario.

Essa abordagem garante transparéncia, eficacia e qualidade na contratacéo e execucio dos
servicos de digitadores, contribuindo para o sucesso das atividades da SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO do municipio de Quixeré e para o bem-estar da comunidade local.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
6.1. Natureza da Contratacdo: Este servigo tem natureza continuada, podendo ser
prorrogado nos casos e formas previstos no art. 107, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

DOCUMENTOS PARA PESSOA FISICA
6.2 HABILITACAO JURIDICA
6.2.1- Documento de Identificagao Pessoal com foto.

6.2.2 - Prova de Inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisica.
6.2.3 - Comprovante de endereco atualizado {(que nao tenha data de emissaq a mais de 90
dias).

Nota: O comprovante de endere¢o a ser apresentado deve estar em nome do inscrito. Nao
havendo, devera ser apresentado de forma complementar DECLARACAO DE RESIDENCIA.
6.2.3.1 — O comprovante acima identificado podera ser substituido por declaragcido de
Residéncia, emitida pelo interessado, constando o enderego no qual 0 mesmo reside.

6.3 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA.

6.3.1- Certidao de regularidade para com a fazenda estadual (CND ESTADUAL) e municipal
(CND MUNICIPAL) do domicilio do participante.

6.3.2 — Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida
ativa da Unido e INSS.

6.3.3- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT.

6.4 QUALIFICAGAO TECNICA:

6.4.1. Prova de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o cbjeto desta licitagdo, por meio da apresentagéo
de ATESTADO (S) OU CERTIDAO (OES) expedido (a) por pessoa juridica de direito publico
ou privado, em nome da licitante, comprovando que a licitante forneceu/executou,
bens/servigos com caracteristicas semelhantes e compativeis com o objeto do Edital;

6.4.2. Na auséncia da apresentagao do atestado de capacidade técnica, o proponente devera
fornecer diploma, certificado ou declaragéo compativel com o objeto da contratacao.

6.5. DA SUSTENTABILIDADE:

Os critérios de sustentabilidade ambiental aplicaveis a contrata¢ao dos servigos relacionados
sdo:

-ORGANIZAGAO E CONDUGAQ DE PALESTRAS, DEBATES E RODAS DE CONVERSA:

o Uso de Materiais Sustentaveis: Priorizar o uso de materiais reciclaveis ou reutilizaveis
para apresentagdes (como papéis e flipcharts), evitando produtos descartaveis.
o Reduc¢ac de Desperdicio: Incentivar a digitalizagio de materiais (como convites e
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documentos) para evitar o uso excessivo de papel.

) Locais e Infraestrutura Eficiente: Escolher locais que ja possuam praticas
sustentaveis em termos de iluminagao, ventilagao e eficiéncia energética.

- INSTRUTORES PARA CURSOS E PRATICAS CULTURAIS:

o Promogao de Capacitagdo para Praticas Sustentaveis: Incluir no contetido dos
cursos praticas que incentivem a preservagao ambiental, como o uso responsavel de recursos
naturais e gestao de residuos.

o Deslocamento Sustentavel dos Instrutores: incentivar o uso de transporte publico ou
caronas, quando possivel, para reduzir as emissdes de gases poluentes.
o Uso de Materiais Sustentaveis: Incentivar a utilizagdo de materiais reciclaveis ou

sustentaveis durante as praticas culturais e oficinas (exemplo: tecidos organicos, tintas n&o-
téxicas).

- RECOLHIMENTO, PREPARAGAO E ORGANIZAGAO DE DOCUMENTOS NA CASA DO
CIDADAO:

o Digitalizagao e Arquivos Eletrénicos: Priorizar a digitalizagdo de documentos para
reduzir o uso de papel e contribuir para a economia de recursos naturais.

o Reciclagem de Papel: Implantar préaticas de reciclagem para todo o papel utilizado e
incentivar a reutilizacdo de materiais administrativos.

o Uso de Equipamentos Eficientes: Adotar equipamentos de baixc consumo
energético, como impressoras e computadores ecoldgicos.

- ATUAGAO NO POSTO DOS CORREIOS NO DISTRITO DE LAGOINHA:

o Transporte de Correspondéncias Sustentavel: Implementar rotas dejtransporte
eficientes para reduzir o consumo de combustivel € as emissdes de CO2.

o Uso de Embalagens Reciclaveis: Incentivar o uso de embalagens reflclaveis ou
reutilizaveis para o envio de correspondéncias e encomendas.

o Promocao de Tecnologias Digitais: Incentivar 0 uso de servigos eletrénidos, como e-
mails e documentos digitais, para reduzir a demanda por correspondéncias fisicas.

- LEVANTAMENTO, DEMARCACAO E PROJEGAO DE VIAS E LOGRADOUROS NO
DISTRITO DE LAGOINHA:

o Utilizagdo de Materiais Sustentaveis: Escclher materiais ecclégicos para demarcagao
e pavimentag¢ao, como tintas a base de agua e asfalto reciclado.

o Impacto Ambiental Minimo: Realizar os trabalhos de maneira qgue minimize o impacto
ambiental, evitando a destruicao de areas verdes e a poluicdo de cursos d'agua.

o Gestao de Residuos: Implementar um plano de gerenciamento de residuos para
garantir o descarte adequado de materiais de construgao.

- ORIENTAGAO E ATENDIMENTO NA CASA DO CIDADAO:

o Uso de Materiais Digitais: Incentivar o uso de meios digitais para orientagado ao
cidadao, come aplicativos ou sites, reduzindo a necessidade de materiais impressos.
o Eficiéncia Energética: Adotar praticas de eficiéncia energética nos espacos de

atendimento, como a utilizagdo de lampadas LED e equipamentos com selo de eficiéncia
energeética.

o Reciclagem e Redugao de Residuos: Implementar um sistema de coleta seletiva de
residuos no local e promover a conscientizagdo ambiental entre os servidores e usuarios.

- CARPINTARIA PARA MANUTENGAO E REPARO DE BENS IMOVEIS PUBLICOS:

c Uso de Materiais Sustentaveis: Priorizar o uso de madeira de fontes certificadas
(como FSC - Forest Stewardship Council) ou materiais reciclados na carpintaria.
o Reducdo de Desperdicio de Materiais: Implementar préaticas para reduzir o

desperdicio de materiais durante o processo de carpintaria, como reaproveitamento de sobras
de madeira.

o Gestdo de Residuos: Assegurar que os residuos gerados pela carpintaria (como
serragem e madeira) sejam reciclados ou descartados corretamente.

- APOIO TECNICO AO SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO:

o Uso de Tecnologias Eficientes: Adotar servidores e equipamentos de Ti que
apreseniem baixo consumo de energia e que sejam eficientes em termos de desempenho e
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sustentabilidade.

o Descarte Responsavel de Equipamentos: Garantir que os equipamentos de TI
obsoletos sejam descartados de maneira responsavel, por meio de reciclagem ou
recondicionamento.

o Promogao do Home Office e Redugdo de Deslocamentos: Incentivar a
implementagio de sistemas que permitam o trabalho remoto, reduzindo os deslocamentos e,
consequentemente, a emissadc de gases poluentes.

Esses critérios buscam alinhar as contratagbes com os principios de sustentabilidade,
promovendo a reducdo de impactos ambientais e a eficiéncia no uso de recursos naturais.

6.6. TRANSIGAO CONTRATUAL:

A transigdo contratual € um processo essencial para garantir a continuidade e a execugao
plena dos servigos contratados pela administragao publica. Para que a prestacao dos servigos
descritos ocorra sem solugdes de continuidade e com a qualidade esperada, é necessario um
planejamento estruturade que envolva as seguintes etapas:

1. PLANEJAMENTO E LEVANTAMENTO DE DEMANDAS

Antes da transicdo efetiva, a administragdoc deve realizar um levantamento detalhado das
necessidades e especificidades de cada servigo. Isso inclui:

Identificacdo das condi¢des estruturais e operacionais necessarias para a execugdo dos
servigos;

Avaliacao de possiveis riscos e contingéncias que possam impactar ¢ inicio das atividades;
Diagnéstico da infraestrutura disponivel para recepcéo dos prestadores de servigo.

2. TRANSMISSAO DE INFORMAGOES E CAPACITAGAO

Para garantir que os prestadores de servicos compreendam plenamente suas fungdes e
responsabilidades, a administragao deve promover:

Reunides de alinhamento com os prestadores, explicando normas, procedimentos e padroes
esperados;

Treinamentos especificos para cada tipo de servigo, garantindo que os profissionais estejam

preparados para iniciar suas atividades;

Disponibilizagéo de manuais, protocolos e documentos reguladores para consulta.

3. SUPORTE NA IMPLEMENTAGAO INICIAL

Nos primeiros dias de execucgdo, € fundamental que haja acompanhamento e suporte por

parte da gestéo publica para ajustar eventuais problemas operacionais. Isso pode incluir:

Designacao de servidores responsaveis pelo monitoramento inicial dos servigos;

Disponibilizagao de canais diretos para comunicacao e resolugéo de demandas urgentes;

Realizagdo de ajustes no planejamento conforme necessario.

4. MONITORAMENTO CONTINUO E AVALIAGAO

Para garantir que a transicdo ocorra de forma eficaz e sem impacto negativo para os

beneficiarios dos servi¢os, & necessario estabelecer um plano de menitoramento continuo.

Isso envolve:

Auditoria periddica para verificar a conformidade da execugao com o contrato;

Avaliag&o da satisfagdo dos usuarios dos servigos contratados;

Registro de ocorréncias e implementac&o de medidas corretivas quando necessario.

5. ENCERRAMENTO E TRANSIGAO PARA NOVO CONTRATO

Caso haja necessidade de substituicdo do prestador de servigo ao final do contrato, a

administragdo deve planejar a transig&o futura para evitar descontinuidade. Algumas medidas

essenciais incluem:

Organizagéo de relatdrios detalhados sobre a execugdo do servigo e boas praticas;

Registro de desafios enfrentados e solugdes aplicadas para melhoria continua;

Transferéncia ordenada de informagbes ao novo prestador.

A transicdo contratual para a execucdo plena dos servigos descritos deve ser conduzida com

planejamento, comunicagéo eficiente @ monitoramento continuo. Dessa forma, garante-se a

qualidade na prestagdo dos servicos a populagdo, evitando interrupcbes e prejuizos

administrativos. A implementacdo dessas diretrizes possibilita uma gestdao mais eficiente,
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transparente e responsavel dos recursos publicos.

6.7. REQUISITOS NECESSARIOS AO ATENDIMENTO DA NECESSIDADE DOS ORGAOS
DEMANDANTES:
Os requisitos necessarios para atender as demandas dos 6rgaos na prestagéo de servigos
diversos, como promo¢do da cidadania, capacitagcdo da populacdo, apoio administrativo,
organizacdo do patriménio publico e melhoria da infraestrutura e eficiéncia dos servigos
municipais, junto a Secretaria de Administragdo, podem variar conforme a legislacéo local e
as politicas publicas especificas. No entanto, de modc geral, os seguintes requisitos sdo
comumente exigidos:
1. Planejamento e Diagnostico

- Levantamento de Necessidades: Identificacdo das demandas dos érgaos demandantes e
da populagio.

- Plano de Agao: Elaboragao de um plano detalhado com objetivos, metas, prazos e recursos
necessarios.

- Diagnéstico Situacional: Analise da situacéo atual dos servigos, infraestrutura e patriménio
publico.
2. Recursos Humanos

- Equipe Qualificada: Profissionais capacitados nas areas de administracao, gestao publica,
engenharia, assisténcia social, entre outras, conforme a necessidade.

- Treinamento e Capacitagdo: Programas de capacitacao para servidores e populagéo,
visando a melhoria continua dos servigos.

- Alocacdo de Pessoal: Dlstrlbwgao adequada de recursos humanos para atender as
demandas dos érgaos.
3. Recursos Materiais e Financeircs

- Orgamento Adequado: Alocagao de recursos financeiros para cobrir os custos dos servigos
e projetos.

- Infraestrutura e Equipamentos: Disponibilidade de equipamentos, materiais e infraestrutura
necessarios para a execugao das atividades.

- Licitagdes e Contratos: Conformidade com as normas de licitagdo e contratagdo de
servicos terceirizados, quando necessario.
4. Gestao e Organizagao

- Processos Administrativos Eficientes: Implementagédo de processos claros e eficientes
para a gest@o de recursos e servigos.

- Transparéncia e Controle: Mecanismos de transparéncia e controle para garantir a correta
aplicagao dos recursos publicos.

- Monitoramento e Avaliagao: Sistemas de monitoramento e avaliacio continua dos servigos
prestados, com indicadores de desempenho.
5. Legislagdo e Normas

- Conformidade Legal: Observancia das leis, decretos, portarias € normas municipais,
estaduais e federais aplicaveis.

- Licengas e Autorizacfes: Obtencdo de licencas e autorizagbes necessarias para a
execucao de obras e servigos.

- Normas Técnicas: Seguimento das normas técnicas e padrdes de qualidade estabelecidos.
6. Participacao Social e Cidadania

- Engajamento da Comunidade: Promogéo da participa¢do da populagdo no planejamento
e execucao dos servigos.

- Educacéo e Orientag@o: Programas de educacgao e orientacéo para a populagao, visando
a promogao da cidadania e a capacitagdo para o uso dos servigos publicos.

- Feedback e Quvidoria: Canais de comunica¢do para receber feedback e sugestdes da
populagao.
7. Sustentabilidade e Inovagao

- Praticas Sustentaveis: Adogao de praticas sustentaveis na gestao de recursos e execugao
de servigos.
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- Inovagéo Tecnologica: Utilizagio de tecnologias inovadoras para melhorar a eficiéncia e a
qualidade dos servigos.

- Responsabilidade Ambiental: Consideragao dos impactos ambientais nas agbes e projetos.
8. Coordenacg&o Interinstitucional

- Trabalho em Rede: Colaboragdo com outros érgdos publicos, entidades e organizagbes
para otimizar recursos e resultados.

- Integragdo de Politicas Publicas: Alinhamento das agdes com outras politicas publicas
municipais, estaduais e federais.
9. Comunicacéo e Divulgagéo

- Comunicagao Eficaz: Estratégias de comunicagdo para informar a populagdo sobre os
servigos disponiveis e como acessa-los.

- Divulgacao de Resultados: Transparéncia na divulgag¢ao dos resultados alcangados e dos
beneficios gerados para a comunidade.
10. Resolugdo de Problemas e Melhoria Continua

- Identificagdo de Problemas: Mecanismos para identificar e resolver problemas de forma
agil.

- Melhoria Continua: Implementacio de praticas de melhoria continua com base em
feedbacks e avaliagbes periddicas.
Esses requisitos sdo essenciais para garantir que os servigos prestados pela Secretaria de
Administracdo atendam as necessidades dos o6rgaos demandantes e da populagao,
promovendo a cidadania, a eficiéncia administrativa e a melhoria da qualidade de vida.

6.8. RELEVANCIA DOS REQUISITOS ESTIPULADOS:

A efetividade na prestacdo de servigos diversos destinados a promogado da cidadania, a
capacitagio e orientagio da populagdo, ao apoio administrativo, a organizacéo e manutengéo
do patriménio publico € & melhoria da infraestrutura e eficiéncia dos servigos municipais
depende diretamente da definicdc e do cumprimento de requisitos adequados. A Secretaria
de Administragdo, como érgéo responsavel pela gestéo e execugéo dessas atividades, deve
garantir que os processos sejam conduzidos com planejamento, qualifica¢ao técnica, gestao
eficiente de recursos e observancia as normas vigentes.

O primeiro aspecto fundamental € o planejamento estratégico, que envolve o levantamento
das necessidades dos 6rgios e da popuiagdo, a elaboragcéo de planos de agdo com metas e
prazos definidos e a analise situacional dos servigos e infraestrutura. Esse diagnéstico prévio
permite a alocagdo eficiente dos recursos e a identificacdo de areas prioritarias de
intervencao.

A qualificagdo da equipe envolvida na execugdo desses servigos € outro requisito essencial.
Profissionais capacitados e treinados garantem que as atividades sejam realizadas com
eficiéncia e qualidade, tanto na esfera administrativa quanto na prestagéo de servigos diretos
a populagao. Além disso, a alocagio adequada de pessoal permite um atendimento agil e
eficaz as demandas municipais.

Os recursos materiais e financeiros também desempenham um papel crucial. A
disponibilidade de orgamento adequado, a aquisi¢do de equipamentos e a infraestrutura
necessaria sao fatores gue impactam diretamente na capacidade de execugac dos servigos.
Alem disso, o cumprimento das normas de licitagéo e contratagdo garante que a administrag&o
pUblica atue de forma transparente e eficiente na terceirizagdo ou aquisicdo de bens e
servigos.

A organizagdo e a gestdo administrativa eficiente s&o indispensaveis para assegurar que os
servicos prestados estejam alinhados com os objetivos institucionais. Isso inclui a
implementacdo de processos administrativos claros, mecanismos de controle e
monitoramento dos servicos e o compromisso com a transparéncia na aplicagio dos recursos
publicos. O uso de indicadores de desempenho e avaliagdes periddicas permite ajustes
continuos e aprimoramento das poiiticas adotadas.

Outro aspecto relevante é a conformidade com a legislagéo vigente. A observancia das leis e
normas municipais, estaduais e federais & fundamental para garantir que as agbes da
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Secretaria de Administragdo sejam conduzidas de forma regular e ética. A obtengao de
licengas e autorizagbes quando necessario e o respeito &s normas técnicas reforcam a
credibilidade dos servigos prestados.

A participagdo social e 0 engajamento da comunidade na formulacio e execugao dos servigos
tambem devem ser incentivados. Programas de educagio e orientagio para a populagao,
canais de comunicacdo para feedback e ouvidoria e a promoc¢éo de iniciativas de cidadania
ativa contribuem para a constru¢do de uma gestéo publica mais democratica e eficiente.

A sustentabilidade e a inovagéo sdo elementos que agregam valor aos servigos prestados. A
adocdo de praticas ambientalmente responsaveis e o uso de tecnologias inovadoras nao
apenas melhoram a eficiéncia dos servigos, mas também reduzem impactos ambientais e
promovem uma gestio mais moderna e sustentavel.

A coordenacéo interinstitucional € outro fator que potencializa os resultados das agdes da
Secretaria de Administracdo. A colaboragdo com outros érgaos publicos, entidades e
organizagdes permite otimizar recursos e integrar politicas publicas, evitando sobreposicdes
e garantindo maior efetividade na execu¢ao das atividades.

Por fim, a comunicac¢éo eficaz e a transparéncia na divulgagao dos resultados sdo essenciais
para fortalecer a relagdo entre a administragdo publica e a populacéo. Informar scbre os
servigos disponiveis, divulgar os impactos gerados e prestar contas das agdes realizadas sao
medidas que reforgam a confianga da sociedade na gestdo municipal.

Dessa forma, a definicdo e o cumprimento rigoroso desses requisitos garantem que a
prestacao de servigos diversos pela Secretaria de Administracao atenda de maneira eficiente
e transparente as necessidades dos érgaos publicos e da populagdo. O comprometimento
com a qualidade, a legalidade, a inovagao e a participagéo social sdo pilares fundamentais
para o aprimoramento da gesto publica e o fortalecimento da cidadania.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 Supervisionar a execucao da prestagac do objeto, promovendo o acompanhamento

a fiscalizagdo sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

7.2 Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso de prestacio do objeto, fixando prazo para a sua corregao.

7.3 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigagdes dentro das normas e condigdes contratuais.

7.4 Prestar a CONTRATADA todas as informagdes solicitadas e necessarias para o
cumprimento do objeto;

7.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela empresa na sua proposta.

7.6 Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informacdes necessarias a
execucao do objeto;

7.7 Nao permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as
condigdes preestabelecidas.

7.8 Responsabilizar-se pela comunicagao, em tempo habil, dos servicos a serem prestados.
7.9 Efetuar o pagamento devido pela perfeita prestacio dos servigos, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do contrato.

7.10 Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou agdes
previstas neste Termo;

7.11 Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento;

7.12 Atuar com poder de império suspendendo a execuc¢éo do contrato sem 6nus para a
administragdo a quaiquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos adquiridos;
7.13 Rejeitar os servigos em desconformidade com o presente instrumento.

8.0 OBRIGAGOES DA CONTRATADA
8.1. Conduzir os servigos de acordo com as normas do servico e as especificagdes técnicas
e, ainda, com estrita observancia do instrumento convocatorio, do Termo de Referéncia, e da
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legislagdo vigente;

8.2. Prover os servigos com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho:
8.2. Iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

8.3. comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execugdo de qualquer obrigagdo contratual, para a adogdc das
providéncias cabiveis;

8.4. responder pelos servicos que executar, na forma do ato convocatério e da legislagao
aplicavel;

8.5. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens ou presta¢des objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de execugao irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais
inadequados ou desconformes com as especificagdes;

8.6. designar e manter preposto, no local do servigo, que devera se reportar diretamente ao
Fiscal do contrato, para acompanhar e se responsabilizar pela execugio dos servigos,
inclusive pela regularidade técnica e disciplinar da atuagéo da equipe técnica disponibilizada
para os servigos;

8.7. elaborar relatéric mensal sobre a prestagdo dos servigos, dirigide ao Fiscal do contrato,
relatando todos os servigos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato
relevante sobre a execugéo do objeto contratual;

8.8. manter em estoque um minimo de materiais, pegas e componentes de reposigio regular
e necessarios a execu¢io do objeto do contrato;

8.9. manter, durante toda a duragdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as condi¢des de habilitagao e qualificagio exigidas para participacéo na licitagao;
8.10. cumprir todas as obrigagbes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu
adimplemento;

8.11. indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a
CONTRATANTE ou terceiros;

8.12. manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as cbrigagdes
por ele assumidas, todas as condi¢bes exigidas para a qualifica¢do na contratagdo direta;
8.13. cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATOQ

9.1. ROTINA DE FISCALIZAGCAO CONTRATUAL.

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
9.1.2. A execu¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.2.1. O fiscal do contrato anotara em registre préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugio do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos cbservados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

9.1.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogao das
medidas convenientes, a situa¢ao que demandar decisdo ou providéncia gue ultrapasse sua
competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

9.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecées resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n°
14.133/2021, art. 119).

9.1.5. O contratade sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragéo ou
a terceiros em razdo da execu¢do do contrato, e ndo excluirda nem reduzira essa
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responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021,
art. 120).

9.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).
9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferirda a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
podera onerar o0 objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.1.8. As comunicagbes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o usc de
mensagem eletrénica para esse fim. (IN 5/2017, art. 44, §2°).

9.1.9. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

10- DO PAGAMENTO

10.1. Os pagamentos serdo realizados mediante a apresentagio da Nota Fiscal e Fatura
correspondente. A Fatura devera ser aprovada, obrigatoriamente, pelo Setor competente da
Secretaria de Cultura, Desporto e Juventude, que atestara a execugio do objeto contratado.
10.2. O pagamento somente serd autorizado apds a declaragéo de recebimento da execugao
do objeto, mediante atestagao.

10.3. O pagamento sera efetuado, até o 10° (décimo) dia util subsequente ac do vencimento,
por meio de Ordem de Pagamento.

10.4. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto,
devidamente atestado pelo agente competente.

10.5. Os valores estipulados foram calculados com base no salario minimo vigente, de forma
proporcional a carga horaria estabelecida para cada fungao especificada.

10.6. No valor a ser pago para a execugao do objeto deste contrato estao inclusos todos os
custos diretos e indiretos requeridos para a prestagcao dos servigos, encargos sociais, seguros
(quando houver), custos de mao de obra, beneficios diversos, constituindo assim a unica
remuneragao pelos servigos contratados.

11. DOS RECURSOS E DA PREVISAO ORGAMENTARIA.

11.1. As despesas em questdo serdo custeadas pela Dotagdo Orgamentaria n°:
0301.04.122.0401.2.009 - Gerenciamento da Secretaria de Administragdo.; Fonte:
1500000000, Classificagdo Econdmica: Elemento de despesas: 3.3.90.36.00 — Outros
Servigos de Pessoa Juridica; Subelemento de despesas: 3.3.90.36.35 — Servigos de Apoio
Administrativo, Técnico e Operacional e 3.3.90.36.22 - Manutencéo e conservacao de bens
imoveis.

12. PERIODO DE VIGENCIA E DE PRORROGAGCAO CONTRATO:

12.1- O prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado é até 31 de dezembro de 2025,
contados a partir da sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do artigo 105, 106 e
107 da Lei n® 14.133, de 2021.
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13 -DO PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVICOS
13.1 O objeto devera ser executado em local indicado pela Secretaria contratante, na sede

urbana e/ou rural do municipio de Quixeré-CE.
13.2 O prazo de execugdo do objeto & de forma parcelada (mensalmente), conforme a
demanda, a partir de 10 (dez) dias Uteis da emissdo da ordem de servigo.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

ﬂjﬂﬂﬂ %u‘rﬂ @LW oA A ‘L-IM&

ANTONIO HIAGO RODRIGUES SOUSA LIMA
PRESIDENTE

. ]\ n Jﬂn | ) .
LILIANE DE FREITAS REBOLCAS RISSA DIONARA CUNHA COST
MEMBRO MEMBRO
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ANEXO I - MODELO REQUERIMENTO DE

PARTICIPACAO/DECLARAGOES/DECLARAGOES

A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO.,
Requerimento para Credenciamento N° 0004/2025 - Municipio de Quixeré.

DADOS DA PESSOA FISICA E/OU JURIDICA

NOME:

CNPJ/CPF:

~ ENDERECO:

| CEP: | BAIRRO: | CIDADE / UF:
TELEFONE (DDD); | CELULAR (DDD):

SITE/EMAIL:
l
DADOS BANCARIOS
NOME DO BANCO: PIX:
AGENCIA: CONTA CORRENTE:
NIS/PIS

Conforme dados cadastrais acima, venho por meio do presente,
solitar meu CREDENCIAMENTO para prestagdo de servicos de
(especificar para qual (is) servicos se credencia, conforme lista no
Termo de Referéncia)

DECLARO, para os devidos fins:

1) QUE ndo emprega menor de dezoitc anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz
a partir de 14 anos, nos termos do art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal e art.
68, VI, da Lei Federal 14.133/2021

2) QUE cumpre as obrigagtes das exigéncias de reserva de cargos prevista em
lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da
Previdéncia Social e para aprendiz, conforme disciplinado no artigo 92, Inciso XVI|
da lei 14.133/21,

3) QUE até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitagao/credenciamento,
estando ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4) QUE recebeu todos os documentos e informagdes, sendo orientado acerca de

todas as regras,
direitos e obrigacdes previstas no Edital do Credenciamento n° , acatando-

as em sua totalidade;
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§) QUE tem conhecimento dos servigos para os quais solicita credenmamento e
que 0s
realizara de forma satisfatéria;

6) QUE tem conhecimento das formas de selegdo e convocagéo para a prestacéo
dos servi¢os, bem como das formas e condi¢gGes de pagamento;

7) QUE concorda e aceita em prestar os servigos para os quais se credencia pelos
pregos
estipulados na Tabela de Valores prevista no Anexo | — Termo de Referencia;

8) QUE dispde ou dispora, quando da convocacao, de equipamentos € materiais
apropriados para a execugao dos servigos e que os mantera em condicbes
adequadas de uso, respeitando as normas e regulamentos aplicaveis aos
servigos.

9) Junta ao presente requerimento toda a documentagdo exigida no edital de
credenciamento, devidamente assinada e rubricada.

; de___de 2025.

Representante Legal
CPF
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Anexo I - Minuta do Contrato;
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ANEXO IIl - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATON®
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°

CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVIGOS QUE CELEBRAM ENTRE SI A
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E

NOS TERMOS DO EDITAL DE
CHAMAMENTO PUBLICO N°

A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO , inscrita no CNPJ sob o n°07.807.191/0001-47,
situada na Rua Padre Zacarias, 332, Centro, Quixere-Ceara, neste ato representada por seu
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO, o Sr.(a) JOSE EUCIMAR DE LIMA, doravante
denominada simplesmente CONTRATANTE e o do outro lado a CONTRATADA
, inscrita no CPF sob o n° , com endere¢o na Rua

, resolvem celebrar o presente Contrato, em conformidade com o0 PROCESSO
ADMINISTRATIVO N°

CLAUSULA PRIMEIRA —- FUNDAMENTAGAO

1.1. Em conformidade com o Processo n° , referente ao Chamamento Publico
n° , com o resultadec devidamente homologado pelo SECRETARIO DE
ADMINISTRACAO, tém, entre si, justo e avencgado, 0 presente CONTRATO, sujeitando-se
as normas da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto N° 11.878, de 9 de
janeiro de 2024, no Decreto Municipal n° 1422/2023, de 13 de mar¢o de 2023, e demais
normas que regem a espécie, bem como as clausulas e condigdes abaixo especificadas:

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1. O objeto deste Termo & a contratagao dos servigos de na forma do Termo
de Referéncia e do instrumento convocatério.
2.2. O objeto sera executado segundo o regime de execugio de (art. 6° ¢ art. 92

da Lei n® 14.133, de 2021).

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR
3.1. Da-se a este contrato o valor total de R$ ( }, com valor mensal de R$__(
), conforme definido no Termo de Referéncia do Chamamento Publico n°

CLAUSULA QUARTA - OBRIGAGOES

Constituem obrigagoes do CONTRATANTE:

4.1 Supervisionar a execugdo da prestacao do objeto, promovendo o acompanhamento e a
fiscalizagéo sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

4.2 Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeicées no curso de prestagao do objeto, fixando prazo para a sua corregéo.

4.3 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigagbes dentro das normas e condigdes contratuais.

4.4 Prestar & CONTRATADA todas as informacgdes solicitadas e necessarias para o
cumprimento doobjeto;

4.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigcos prestados em desacordo com as obrigagbes
assumidas pela empresa na sua proposta.

4.6 Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informacdes necessarias a
execucdo doobjeto;

4.7 Nao permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as
condicdes preestabelecidas.
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4.8 Responsabilizar-se pela comunicagéo, em tempo habil, dos servigos a serem prestados.
4.9 Efetuar o pagamento devido pela perfeita prestagédo dos servicos, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do contrato.

4.10 Aplicar muitas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou agdes
previstas nesteTermo;

411 Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento;

4.12 Atuar com poder de império suspendendo a execugdo do contrato sem 8nus para a
administracdo a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos
adquiridos;

4.13 Rejeitar os servigos em desconformidade com o presente instrumento.

CONSTITUEM OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

4.14. Conduzir os servigos de acordo com as normas do servigo e as especificagdes técnicas
e, ainda, com estrita observancia do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, e da
legislagao vigente,

4.15. Prover os servigos com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho;
4.16. Iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

4.17. comunicar ac Fiscal do contrato, por escrito e tdo loge constatado problema ou a
impossibilidade de execu¢do de qualquer obrigacdo contratual, para a adogao das
providéncias cabiveis;

4.18. responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatorio e da legislagao
aplicavel,

4.19. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens ou prestagdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes de execucgio irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais
inadequados ou desconformes com as especificagdes;

4.20. designar e manter preposto, no local do servigo, que devera se reportar diretamente ao
Fiscal do contrato, para acompanhar e se responsabilizar pela execugdo dos servigos,
inclusive pela regularidade técnica e disciplinar da atuacéo da equipe técnica disponibilizada
para os servigos;

4.21. elaborar relatorio mensal sobre a presta¢do dos servigos, dirigido ao Fiscal do contrato,
relatando todos os servigos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato
relevante sobre a execuc¢éo do objeto contratual;

4.22. manter em estoque um minimo de materiais, pegas e componentes de reposicao regutar
e necessarios a execucgio do objeto do contrato;

4.23. manter, durante toda a duragdo deste contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, as condi¢bes de habilitagdo e qualificagao exigidas para participagao na licitagao;
4.24. cumprir todas as obrigacbes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu
adimplemento;

4.25. indenizar todo e qualquer danc e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a
CONTRATANTE ou terceiros;

4.26. manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
por ele assumidas, todas as condi¢gdes exigidas para a qualificagio na contratagdo direta;
4.27. cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para
aprendiz.

CLAUSULA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas com a execugdo do contrato correrdo a conta das seguintes dotagdes
orcamentarias, para o corrente exercicio de_2025, assim classificados:
0301.04.122.0401.2.008 - Gerenciamento da Secretaria de Administracdo.; Fonte:
1500000000; Classificacdo Econdémica: Elemento de despesas: 3.3.90.36.00 - Outros
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Servicos de Pessoa Juridica; Subelemento de despesas: 3.3.90.36.35 — Servicos de Apoio
Administrativo, Técnico e Operacmnal e 3.3.90.36.22 - Manutengdo e conservagdo de bens
imoveis.

5.2. As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta das dotacdes
orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos serdo realizados mediante a apresentacdo da Nota Fiscal e Fatura
correspondente. A Fatura devera ser aprovada, cbrigatoriamente, pelo Setor competente da
SECRETARIA DE ADMINISTRA(;AO que atestara a execugao do objeto contratado.

6.2. O pagamento somente serd autorizado apés a declaragao de recebimento da execugéo
do objeto, mediante atestacao.

6.3. O pagamento sera efetuado, até o 10° (décimo) dia util subsequente ao do vencimento,
por meio de Ordem de Pagamento.

6.4. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagdo com a entrega do objeto,
devidamente atestado pelo agente competente.

6.5. O valor a ser pago pelos servigos sera os estipulados no Anexo | — Termo de Referéncia
do Edital.

6.6. No valor a ser pago para a execugio do objeto deste contrato estdo inclusos todos os
custos diretos e indiretos requeridos para a prestagao dos servigos, encargos sociais, seguros
(quando houver), custos de maode obra, beneficios diversos, constituindo assim a dnica
remuneracao pelos servigos contratados.

7. DO REAJUSTE DO PRECO

7.1. Os pregos inicialmente contratados poderao ser reajustados apds 12 (doze) meses da data
da apresentacao da data do orgamento estimado, de acordo com o IGP-M, que devera retratar
a variacio efetiva dos insumos utilizados na consecugao do objeto contratual.

7.1.1. Os reajustes serao precedidos de requerimento da CONTRATADA, durante a vigéncia
contratual, acompanhada de demonstracdo analitica da alteragéo dos custos, por meio de
apresentagéo da planilha de custos.

8. DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONONOMICO-FINANCEIRO

8.1. ACONTRATADA podera requerer reequilibrio econémico financeiro ao CONTRATANTE,
durante a vigéncia do contrato, mediante solicitagdo formal acompanhada de documentos
comprobatorios que justifiquem a procedéncia do pedido.

8.2. O CONTRATANTE respondera a solicitagdo conforme verificagao e confirmagao de que
se encontram presentes o referido no item.

9.1. DA ALTERAGAO DO CONTRATO

9.1. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas e por circunstancias
supervenientes, nas hipdteses previstas na lei, mediante termo aditivo (art. 124 da Lei n°
14.133, de 2021).

10. DA EXTINCAO

10.1. Este contrato podera ser extinto nas hipéteses previstas no art. 137 e na forma prevista
no art. 138 da Lei n® 14,133, de 2021.

10.2. Os casos de extingéo do contrato serdo formalmente motivados nos autos do processo
administrativo, assegurado 8 CONTRATADA o direito ao contraditério e a prévia e ampla
defesa.

11. DA PUBLICAGAO E CONTROLE DO CONTRATO

11.1. O contrato devera ser divulgado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP),
em até 10 (dez) dias Gteis, contados da data de assinatura, como condigéo de eficacia do
contrato e de seus aditamentos, nos termos do art. 94 da Lei n® 14.133, de 2021.
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12.SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa o participante ou contratado que cometer quaisquer das
infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021.

12.2. O ndo-cumprimento das disposigdes mencionadas neste Edital podera acarretar o
descredenciamento do CREDENCIADO, sem prejuizo de outras sangdes, especialmente as
previstas no art. 156 da Lei 14.133/21:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado com
contratagao direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragcbes administrativas
previstas no art. 155 desta Lei;

c¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta do
ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando nédo
se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar
ou contratar no dmbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo praze minimo de 03 (frés) anos e maximo de 6 (seis) anos, bem como nos
demais casos que justifiquem a imposigao da penalidade mais grave;

13. DA VIGENCIA

13.1. A vigéncia deste Contrato é até 31 de dezembro de 2025, a contar da data de sua
assinatura.

13.2. O contrato podera ser prorrogado desde que observado o art. 107 da Lei Federal 14.133,
de 2021.

14. DA EXECUGCAO, RECEBIMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

14.1. O contrato devera ser executado, fielmente, de acordo com as cidusulas avengadas, ncs
termos do ato que autorizou a contratagio direta e da legislagdo vigente, respondendo o
inadimplente pelas consequéncias da inexecugao total ou parcial. )

14.2 A gestdo do contrato sera realizada pela SECRETARIO DE ADMINISTRACAO a Sr. (a).
JOSE EUCIMAR DE LIMA, NOMEADA ATRAVES DA PORTARIA N° 015.02.01.2025 DE 02
DE JANEIRO DE 2025.

14.2.1 A fiscalizacdo do contrato sera realizada pelo (a) Sr (a). ANACLEIA DE SOUSA LIMA
conforme Portaria N° 014.31.03/2023.

14.3. O acompanhamento e a atuacgédo da fiscalizacido do objeto deste Temo de Contrato ndo
eximem a CONTRATADA de manter fiscalizacdo prépria, tampouco exclui ou atenua sua
responsabilidade, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios. (art. 120 da Lei 14.133, de 2021);

15. DO FORO DE ELEICAO

15.1 Fica eleito o Foro da Cidade de Quixeré para dirimir qualquer litigio decorrente deste
contrato que n&o possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa renuncia a qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condigbes e clausulas estabelecidas neste

contrato, firmam as partes este Termo de igual teor e forma napresenca das testemunhas
que subscrevem depois de lido e achado conforme.

Quixeré-Ce, em de de
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SECRETARIO DE ADMINISTRAGAO CONTRATADA
CONTRATANTE
TESTEMUNHAS:
CPF: CPF:
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