GOVERNO MUNICIPAL © f26d°y
PREFEITURA MUNICIPAL DE QUIXERE siios cuxercs N
SECRETARIA DE ADMINISTRACAGS— FA %j

CONTRATO N°
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0004/2025

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS QUE
CELEBRAM ENTRE SI A SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO E ANDREIA PEREIRA DE BRITO
NOS TERMOS DO EDITAL DE CHAMAMENTO
PUBLICO N° 0004/2025

A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, inscrita no CNPJ sob o n°07.807.191/0001-47, situada
na Rua Padre Zacarias, 332, Centro, Quixere-Ceara, neste ato representada por seu SECRETARIO
DE ADMINISTRACAO, o Sr.(a) JOSE EUCIMAR DE LIMA, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE e o do outro iado a CONTRATADA(Q) ANDREIA PEREIRA DE BRITO, inscrito(a)
no CPF sob o n°876.895.373-91, com endere¢o na(o) Rua Raimundo Nonato Martins, N° 765,
Centro, Quixeré/CE, CEP: 62.920-000, resolvem celebrar o presente Contrato, em conformidade com
0 PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0004/2025.

CLAUSULA PRIMEIRA - FUNDAMENTAGAO

1.1. Em conformidade com o Processo n° 0004/2025, referente ao Chamamento Publico n°
0004/2025, com o resultado devidamente homologado pelc SECRETARIO DE ADMINISTRACAO,
tém, entre si, justo e avengado, o presente CONTRATO, sujeitando-se as normas da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, no Decreto N°® 11.878, de 9 de janeirc de 2024, no Decreto Municipal
n°® 1422/2023, de 13 de margo de 2023, e demais normas que regem a espécie, bem como as clausulas
e condi¢des abaixo especificadas:

CLAUSULA SEGUNDA - OBJETO

2.1. O objeto deste Termo € a contratagio dos servicos de RECOLHIMENTO, REPARAGAO,
TRIAGEM, SELEGAO E ORGANIZAGAO DE DOCUMENTOS na PRESTAGAQ DE SERVIGOS
DIVERSOS DESTINADOS A PROMOGAO DA CIDADANIA, A CAPACITAGAO E ORIENTACAO
DA POP_ULA(}AQ, AO APOIO ADMINISTRATIVO, A ORGANIZACAO E MANUTENGAO DO
PATRIMONIO PUBLICO, E A MELHORIA DA INFRAESTRUTURA E EFICIENCIA DOS
SERVICOS MUNICIPAIS, JUNTO A SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO na forma do Termo de
Referéncia e do instrumento convocatorio.

2.2. O objeto sera executado segundo o regime de execucao indireta (art. 6° e art. 92 da Lei n® 14.133,
de 2021).

2.3 - RECOLHIMENTO, PREPARACAO, TRIAGEM, SELEGCAC E ORGANIZACAO DE
DOCUMENTOS - Contratagdo de servigos para o Recolhimento, Preparagéo, Triagem, Selegdo e
Organizagdo De Documentos, incluindo a digitalizagdo e/ou copias necessarias, com 0 objetivo de
viabilizar a emissao de documentos essenciais aos cidaddos atendidos na Casa do Cidadao do
Municipio de Quixeré. Descrigdo da Execugfo: Os servigos serdc executados de forma continua e
organizada, abrangendo: O recebimento e conferéncia da documentagao fornecida pelos cidadaos; A
triagem dos documentos, garantindo a correta separagéo e encaminhamento conforme os requisitos
legais e administrativos;A prepara¢ao da documentacgao, inciuindo organizagao, digitalizagéo, copias
e arquivamento quando necessario; O suporte no preenchimento e encaminhamento dos documentos
aos 6rgaos responsaveis pela emisséo; O atendimento e orientagdo aos cidaddos quanto acs tramites
necessarios para obtencdo de seus documentos. Atividades: Recebimento, analise e conferéncia da
documentacdo entregue pelos cidadaos; Separacao e classificacao dos documentos conforme os
procedimentos exigidos para cada tipo de servigo solicitado; Digitalizacdo e realizagao de copias de
documentos conforme necessidade; Organizacao e armazenamento temporario da documentagdo em
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conformidade com as diretrizes de gestdo documental, Suporte administrativo para emissdo de
documentos oficiais, facilitando a comunicagao entre o cidadao e os 6rgaos competentes; Atendimento
ao publico para esclarecimentc de duvidas e orientagdo sobre os procedimentos necessarios para
regularizagao documental.

CLAUSULA TERCEIRA - VALOR

3.1. Da-se a este contrato o valor total de R$ 12.200,00(doze mil e duzentos reais), com valor
mensal de R$ 1.200,00 (mil e duzentos reais), conforme definido nc Termo de Referéncia do
Chamamento Puablico N°0004/2025.

CLAUSULA QUARTA - OBRIGAGOES
Constituem obrigagdes do CONTRATANTE:

.. 4.1 Supervisionar a execugcdo da prestagdo do objeto, premovendo o acompanhamento e a
~ fiscalizagao sob os aspectos quantitativos e qualitativos.
m 4.2 Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais
© ' imperfeigdes no curso de prestagao do objeto, fixando prazo para a sua correcao.
4.3 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas obrigagdes
dentro das normas e condi¢bes contratuais.
4.4 Prestar 8 CONTRATADA todas as informagdes solicitadas e necessarias para ¢ cumprimento do
objeto;
4.5 Rejeitar, no todo cu em parte, 0s servi¢os prestados em desacordo com as obrigagdes assumidas
pela empresa na sua proposta.
4.6 Colocar a disposicao da CONTRATADA os elementos e informagdes necessarias a execug¢ao do
objeto;
4.7 Nao permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as condigdes
preestabelecidas.
4.8 Responsabilizar-se pela comunicagao, em tempo habil, dos servigos a serem prestados.
4.9 Efetuar o pagamento devido pela perfeita presta¢ao dos servigos, desde que cumpridas todas
as formalidades e exigéncias do contrato.
4.10 Aplicar multas ou penalidades, quando do nao cumprimento do contrato ou agdes previstas
"nesteTermo;
4.11 Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste instrumento;
n 4.12 Atuar com poder de império suspendendo a execucdo do contrato sem Onus para a administragao
a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos adquiridos;

4.13 Rejeitar os servigos em desconformidade com o presente instrumento.

CONSTITUEM OBRIGAGOES DA CONTRATADA:
4.14. Conduzir os servigos de acordo com as normas do servico e as especificacdes técnicas e, ainda,
com estrita observancia do instrumento convocatodrio, do Termo de Referéncia, e da legisla¢ao vigente;
4.15. Prover os servi¢cos com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho;

4.16. Iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

4.17. comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tao logo constatado problema ou a impossibilidade
de execuc¢éo de qualquer obrigagio contratual, para a adogéo das providéncias cabiveis;

4.18. responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatério e da legisiagao aplicavel,
4.19. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas, bens
ou prestacdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de
execugao irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais inadequados ou desconformes com
as especificagbes;

4.20. designar e manter preposto, no local do servigo, que devera se reportar diretamente ao Fiscal do
contrato, para acompanhar e se responsabilizar pela execucdo dos servigos, inclusive pela
regularidade técnica e disciplinar da atua¢éo da equipe técnica disponibilizada para os servigos;
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4.21. elaborar relatério mensal sobre a prestacéo dos servigos, dirigido ao Fiscal do contrato, relatando

todos os servicos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante sobre a

execugdo do objeto contratual;

4.22. manter em estoque um minimo de materiais, pegas e componentes de reposi¢éo regular e

necessarios a execuc¢ao do objeto do contrato;

4.23. manter, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigaces

assumidas, as condigdes de habilitagao e qualificagdo exigidas para participacdo na licitagao;

4.24. cumprir todas as obrigagdes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar ¢ seu adimplemento;

4.25. indenizar todo e quaiquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou

indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a

CONTRATANTE ou terceiros;

4.26. manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele

assumidas, todas as condi¢des exigidas para a qualifica¢ao na contratagio direta;

4.27. cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras normas
ﬁ especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e para aprendiz.

CLAUSULA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

5.1. As despesas com a execugio do contrato correrdo a conta das seguintes dotagcdes orcamentarias,
para o corrente exercicio de 2025, assim classificados:

0301.04.122.0401.2.009 — Gerenciamento da Secretaria de Administragado; Fonte: 1500000000;
Classificagdo Econdémica: Elemento de despesas: 3.3.90.36.00 — Outros Servigos de Pessoa Juridica;
Subelemento de despesas; 3.3.90.36.35 — Servigos de Apoio Administrativo, Técnico e Operacional.
5.2. As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta das dotacbes
or¢amentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. Os pagamentos serdo realizados mediante a apresentacdo da Nota Fiscal e Fatura
correspondente. A Fatura devera ser aprovada, obrigatoriamente, pelo Setor competente da
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, que atestara a execucao do objeto contratado.
6.2. O pagamento somente serd autorizado apds a declaragéc de recebimento da execucao do objeto,
mediante atestacio.
6.3. O pagamento sera efetuado, até o 10° (décimo) dia util subsequente ao do vencimento, por meio
ﬁ de Ordem de Pagamento.
© 7 B.4. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto, devidamente
atestado pelo agente competente.
6.5. O valor a ser pago pelos servicos sera os estipulados no Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.
6.6. No valor a ser pago para a execugdo do objeto deste contrato estdo inclusos todos os custos
diretos e indiretos requeridos para a prestagido dos servigos, encargos sociais, seguros (guando
houver), custos de maode obra, beneficios diversos, constituindo assim a unica remuneracao pelos
servigos contratados.

| 7. DO REAJUSTE DO PRECO

7.1. Os precgos inicialmente contratados poderdo ser reajustados apds 12 (doze) meses da data da
apresentagao da data do orgamento estimado, de acordo com o IGP-M, que devera retratar a variagdo
efetiva dos insumos utilizados na consecugéo do objeto contratual.

7.1.1. Os reajustes serdo precedidos de requerimento da CONTRATADA, durante a vigéncia contratual,
acompanhada de demonstragao analitica da alteragao dos custos, por meio de apresentagao da planilha
de custos.

8. DO RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONONOMICO-FINANCEIRO
8.1. A CONTRATADA podera requerer reequilibrio econémico financeiro ao CONTRATANTE, durante
a vigéncia do contrato, mediante solicitagdo formal acompanhada de documentos comprobatonos que
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justifiquem a procedéncia do pedido.
8.2. O CONTRATANTE respondera a solicitagdo conforme verificagdo e confirmagdo de que se
encontram presentes o referido no item.

9.1. DA ALTERAGAO DO CONTRATO
9.1. O contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas e por circunstancias supervenientes,
nas hipdteses previstas na lei, mediante termo aditivo (art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021).

10. DA EXTINGAO

10.1. Este contrato podera ser extinto nas hipéteses previstas no art. 137 e na forma prevista no art.
138 da Lei n° 14.133, de 2021.

10.2. Os casos de extingdo do contrato serdc formalmente motivados nos autos do processo
administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ac contraditério e a prévia e ampla defesa.

(\ 11. DA PUBLICAGAO E CONTROLE DO CONTRATO

"7 11.1. O contrato devera ser divulgado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), em até
10 (dez) dias uteis, contados da data de assinatura, como condi¢cio de eficacia do contrato e de seus
aditamentos, nos termos do art. 94 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.SANGOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragao administrativa ¢ participante ou contratado que cometer quaisquer das infragbes
previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021.
12.2. O nao-cumprimento das disposigdes mencionadas neste Edital podera acarretar o
descredenciamento do CREDENCIADO, sem prejuizo de outras sangdes, especialmente as previstas
no art. 156 da Lei 14.133/21:
a) Adverténcia;
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato licitado ou celebrado com contratagao direta
e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 desta
Lei;
¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando n&o se justificar a
imposicdo de penalidade mais grave;
ﬁ d) Declaragido de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou
‘ contratar no ambito da Administracao Pulblica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo
minimo de 03 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposigao da penalidade mais grave;

13. DA VIGENCIA
13.1. A vigéncia deste Contrato € até 31 de dezembro de 2025, a contar de 06 de margo de 2025.

13.2. O contrato podera ser prorrogado desde que observado o art. 107 da Lei Federal 14.133, de
2021.

14. DA EXECUGAO, RECEBIMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

14.1. O contrato devera ser executado, fielmente, de acordo com as clausulas avengadas, nos termos
do ato que autorizou a contratagdo direta e da legislacio vigente, respondendo o inadimplente pelas
consequéncias da inexecugao total ou parcial.

14.2 A gest3o do contrato sera realizada pela SECRETARIO DE ADMINISTRACAO a Sr. (a). JOSE
EUCIMAR DE LIMA, NOMEADA ATRAVES DA PORTARIA N° 015.02.01.2025 DE 02 DE JANEIRO
DE 2025.

14.2.1 Afiscalizacdo do contrato sera realizada pelo (a) Sr (a). ANACLEIA DE SOUSA LIMA conforme
Portaria N° 014.31.03/2023.
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14.3. O acompanhamento e a atuagéo da fiscalizag&o do objeto deste Temo de Contrato ndo eximem
a CONTRATADA de manter fiscalizago propria, tampouco exclui ou atenua sua responsabilidade,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicées técnicas,
vicios redibitérios. (art. 120 da Lei 14.133, de 2021);

15. DO FORO DE ELEICAO

15.1 Fica eleito o Foro da Cidade de Quixeré para dirimir qualquer litigio decorrente deste contrato que
ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa rentincia a qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condigGes e clausulas estabelecidas neste contrato, firmam
as partes este Termo de igual teor e forma napresenca das testemunhas que subscrevem depois de
lido e achado conforme.

Quixeré-Ce, em 28 de fevereiro de 2025.
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/ OSE EUCIMAR DE LIMA ANDREIA PEREIRA DE BRITO
SECRETARIO DE ADMINISTRACAO CONTRATADA
CONTRATANTE
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