GOVERNO MUNICIPAL

GABINETE DO PREFEITO
QUIXERE — ADM “Somos Todos Quixeré”

Soros lodos,

DOCUMENTO DE FORMALIZACAQO DE DEMANDA (DFD):

ORGAO . GABINETE DO PREFEITO
RESPONSAVEL PELA DEMANDA : JESUINA MENEZES DE ARAUJO OLIVEIRA

1. OBJETIVO:

No ambito do Gabinete do Prefeito do Municipio de Quixeré, tém sido observadas dificuidades
crescentes relacionadas a organizagdo documental e a sistematizagdo de informacdes
necessarias a instrugio adequada de processos administrativos e a elaboragao de prestagoes
de contas. A auséncia de estrutura suficiente para atender a essas demandas tem provocado
atrasos, retrabalho e risco de inconsisténcias nos dados apresentados aos 6rgaos de controle.
Soma-se a isso a caréncia de suporte nas atividades rotineiras do gabinete, especialmente
no que se refere ao arquivamento, tramitagao de processos e atendimento institucional.
Outro problema identificado diz respeito a estrutura de apoio as unidades da Policia Civil e da
Policia Militar localizadas no municipio e no distrito de Lagoinha. As atividades administrativas
nessas unidades, embora amparadas por convénios firmados com o municipio, enfrentam
limitagdes operacionais devido a escassez de recursos para a execugao de tarefas basicas,
como a digitalizagdo de processos, controle de protocolos e atendimento ao publico. A
sobrecarga nas equipes dessas instituicdes tem comprometido o desempenho e a fluidez das
atividades internas, refletindo diretamente na qualidade do servigo prestado a populagao.
Adicionaimente, foi verificada a necessidade de agdes periédicas de manutengéo preventiva
e corretiva nas antenas de recepcdc de sinal de televisdo instaladas no municipio.
Atualmente, a instabilidade no funcionamento do sistema tem gerado interrupgdes,
dificultando a comunicagéao institucional e prejudicando o acesso da populagio a esse servigo
de interesse publico. Contudo, trata-se de uma atividade que exige qualificagdo técnica e
habilitagao especifica junto ac conselho de ciasse competente, o gue limita a atuagdo de
pessoal internc da administragao.

Diante desse cenario, torna-se evidente a existéncia de um conjunto de demandas
operacionais, organizacionais e técnicas que comprometem o bom andamento das atividades
administrativas e institucionais do municipio.

1.1 OBJETO:

PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ORGANIZACIONAL, OPERACIONAL E
ESPECIALIZADO, DESTINADOS AO GABINETE DO PREFEITO E AS UNIDADES DA
POLICIA CIVIL E MILITAR CONVENIADAS COM O MUNICIPIO DE QUIXERE, CONFORME
DEMANDAS INSTITUCIONAIS

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A presente contratacdo visa atender a um conjunto de demandas operacionais,
organizacionais e técnicas identificadas no ambito do Gabinete do Prefeito do Municipio de
Quixeré, bem como nas unidades conveniadas da Policia Civil e da Policia Militar do Estado
do Ceara, localizadas na sede do municipio e no distrito de Lagoinha. A analise das rotinas
institucionais demonstrou a existéncia de entraves estruturais que vém comprometendo a
fluidez e a eficiéncia das atividades administrativas, gerando acumulo de tarefas, atrasos na
tramitagcdo de documentos e dificuldades na organizagao e sistematizacio de informagdes
fundamentais a gestao publica.

No Gabinete do Prefeito, a crescente demanda por contrele documental, levantamento de
dados, organizagao de relatérios financeiros e cumprimento de prazos legais relacionados a
prestacdo de contas tem evidenciado a insuficiéncia de estrutura interna para absorver com
regularidade e seguranga tais obriga¢des. As atividades rotineiras, como arquivamento,
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tramitag&o de processos e apoio aos atendimentos institucionais, também carecem de suporte
adequado, o que impacta diretamente na qualidade da gestdo e na resposta administrativa as
necessidades da populagio.

As unidades da Policia Civil e da Policia Militar, por sua vez, enfrentam limitacdes
semelhantes, agravadas pelo volume de tarefas administrativas vinculadas aos convénios
firmados com o municipio. A auséncia de apoio especifico para a execugao de tarefas como
arquivamento, digitalizagdo de processos, controle de protocolos e atendimento ao publico
tem gerado sobrecarga nas equipes e comprometido o desempenho regular das unidades,
prejudicando o funcionamento interno e o atendimento a populagao.

Qutro ponto critico refere-se a manutencgéo preventiva e corretiva das antenas de recepcao
de sinal de televis&o instaladas no municipio, cuja instabilidade tem afetado a continuidade
do servigo. Trata-se de uma atividade técnica, que exige a atuagio de profissional habilitado
com registro no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), ndo sendo possivel
sua execugdo por agentes administrativos internos, o que reforca a necessidade de
contratacio especializada.

Diante desse cenario, a contratagdo dos servicos justifica-se pela busca de maior eficiéncia
na gestdo documental, na execugdo das rotinas administrativas, no atendimento aos
convénios firmados com instituigbes de seguranga publica e na manutencio de servigos
essenciais vinculados a comunicagao institucional do municipio. A medida visa assegurar o
cumprimento das obrigages legais e normativas vigentes, promover a continuidade dos
servigos publicos e contribuir para a melhoria da gestao administrativa municipal, observando

os principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.

3. DESCRICOES E QUANTIDADES:

ITEM

CARGO/LOCAL

PERIODO

UNIDADE

PRESTACAO DE SERVIGOS DE APOIO ORGANIZACIONAL COMPREENDENDO A ORGANIZAGAO
DOCUMENTAL, O LEVANTAMENTO E A SISTEMATIZAGAO DE INFORMAGOES, BEM COMO O
ARQUIVAMENTO DE RELATORIOS DE RECEITAS E DESPESAS, COM O OBJETIVO DE SUBSIDIAR DE
FORMA ADEQUADA A INSTRUGAO E A ELABORAGAC DA PRESTAGAO DE CONTAS, EM CONFORMIDADE
COM AS EXIGENCIAS LEGAIS E NORMATIVAS VIGENTES. - 40 H/S

MES

PRESTAGAO DE SERVICOS DE ATVIDADES DE SUPORTE OPERACIONAL JUNTO A POLICIA CWVIL DO
ESTADO DO CEARA, COM ATUACAO NA UNIDADE SITUADA NA SEDE DO MUNICIPIO DE QUIXERE,
CONFORME PREVISTO NO CONVENIO FIRMADO ENTRE A POLICIA CIVIL E O MUNICIPIO DE QUIXERE COM
AS SEGUINTES ATIVIDADES; ORGANIZAGAQ E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS FISICOS E DIGITAIS;
DIGITALIZACAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E OPERACIONAIS; ATENDIMENTO AQ PUBLICO;
CONTROLE DE PROTOCOLOS, REGISTROS E EXPEDIENTES; APOIO AS ROTINAS ADMINISTRATIVAS
INTERNAS DA UNIDADE; EXECUGAO DE DEMAIS ATIVIDADES CORRELATAS ESSENCIAIS AO REGULAR
FUNCIONAMENTO DA UNIDADE POLICIAL CONVENIADA. - 20 HIS

MES

PRESTACAO DE SERVICOS DE SUPORTE TECNICO-OPERACIONAL JUNTO A POLICIA MILITAR DO
ESTADO DO CEARA, ESPECIFICAMENTE NO DESTACAMENTO LOCALIZADO NA SEDE DO MUNICIPIO DE
QUIXERE, EM CONFORMIDADE COM O CONVENIO FIRMADO ENTRE A POLICIA MILITAR E O MUNICIPIO DE
QUIXERE COM AS SEGUINTES ATRIBUICC)ES ORGANIZAGAQ E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS
FISICOS E DIGITAIS; DIGITALIZAGAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E OPERACIONAIS;
ATENDIMENTO AO PUBLICO; CONTROLE DE PROTOCOLOS, REGISTROS E EXPEDIENTES; APOIO AS
ROTINAS ADMINISTRATIVAS DA UNIDADE POLICIAL, EXECUGAC DE ATIVIDADES CORRELATAS
NECESSARIAS AO FUNCIONAMENTO REGULAR DA UNIDADE POLICIAL NO AMBITO DO REFERIDO
CONVENIO. - 30 H/S

MES

PRESTACAO DE SERVICOS APOIO OPERACIONAL E ORGANIZACIONAL JUNTO AO DESTACAMENTO DA
POLICIA MILITAR DO ESTADO DO CEARA LOCALIZADO NO DISTRITO DE LAGOINHA, MUNICIPIC DE
QUIXERE, EM ATENDIMENTC AQ CONVENIO FIRMADO ENTRE A POLICIA MILITAR E O MUNICIPIO DE
QUIXERE. AS ATRIBUIGOES ENVOLVEM: ORGANIZAGAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS FiSICOS E
DIGITAIS; DIGITALIZACAO DE PROCESSOS; APQIO NO_ATENDIMENTO AQ PUBLICO; CONTROLE DE
PROTOCOLOS, REGISTROS E EXPEDIENTES; APOIO AS ROTINAS ADMINISTRATIVAS DA UNIDADE
POLICIAL; EXECUGAQ DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES NECESSARIAS AC BOM FUNCIONAMENTO DA
UNIDADE, NO AMBITO DO CONVENIO MENCIONADO. 30 H/S

MES

PRESTAGAO DE SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA
EM ANTENAS DE RECEPCAOQ DE SINAL DE TELEVISAQ INSTALADAS NO MUNICIPIO, INCLUINDO TODAS
AS INTERVENGOES, AJUSTES E PROCEDIMENTOS NECESSARIOS AQ PLENO FUNCIONAMENTO DO

MES

Prefeitura Municipal de Quixeré - Rua Padre Zacarias, 332, Centro — Quixeré/Ce

CNPJ 07.807.191/0001-47 [/ CGF 06.920.172-2
CEP 62.920-000 |[www.quixere.ce.gov.br| (85) 4042-5520




GABINETE DO PREFEITO LK
QUIXERE - ADM “Somos Todos Quixeré’

SISTEMA, EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DO GABINETE DO PREFEITO. O PROFISSIONAL
RESPONSAVEL DEVERA POSSUIR REGISTRO ATIVO NO CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E
AGRONOMIA (CREA), CONFORME EXIGENCIAS LEGAIS PARA A EXECUGAQ DAS ATIVIDADES DESCRITAS.
20 H/S

PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ORGANIZACIONAL E OPERACIONAL AO GABINETE DO PREFEITO,
COM O OBJETIVC DE CONTRIBUIR PARA O BOM FUNCIONAMENTO DAS ROTINAS ADMINISTRATIVAS E
INSTITUCIONAIS. AS ATIVIDADES INCLUEM: ORGANIZACAQ E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS:
6 | ACOMPANHAMENTO DA TRAMITAGAQ DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS; APOIO EM ATENDIMENTOS
INSTITUCIONAIS E NO SUPORTE AS ATIVIDADES INTERNAS DO GABINETE; PRESERVAGAQ DE ARQUIVOS
E APOIO NA ELABORACAO DE RELATORIOS; EXECUGAO DE DEMAIS TAREFAS CORRELATAS QUE SE
FIZEREM NECESSARIAS PARA O ADEQUADO FUNCIONAMENTO DO SETOR. - 40 HIS

MES

4. DOS RECURSOS E DA PREVISAO ORGAMENTARIA.

4.1. As despesas em questao serdo custeadas pefa Dotagdo Orcamentaria n°

DOTAGAO (OES) ORGAMENTARIA (S): N° 0201.04.122. 0410 2.004 — GERENCIAMENTO
DO GABINETE DO PREFEITO; FONTE: 1500000000, ELEMENTO(S) DE DESPESA(S):
Classificago Econdmica: Elemento de despesas: 3.3.90.36.00 — Outros Servigos de Pessoa
Fisica, 3.3.90.39.00 - Outros Servicos de Pessoa Juridica Subelemento de despesas:
3.3.90.36.35/3.3.90.39.05 - SERV. APOIO ADM. TEC. E OPERACIONAL;

5. OBSERVAGOES GERAIS
5.1. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: GABINETE DO PREFEITO,
atravées da Ordenadora de Despesas, JESUINA MENEZES DE ARAUJO OLIVEIRA,

Quixeré-CE, 28 de marcgo de 2025.

T,)\QQ-‘MVI @CMJ /‘/ . ﬂh&b@

THALYSON DAVID NOGUEIRA RABELO
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mediante os meios de comunicagéo constantes no predmbulo do presente documento.

~ RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAQ DE DEMANDA
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. INTRODUGAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidos estudos para a contratagao de solugdo que atendera as necessidades
abaixo especificadas.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado
a melhor solugdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que
regem a Administragdo Publica

1.1 OBJETIVO:

No ambito do Gabinete do Prefeito do Municipio de Quixeré, tém sido observadas dificuldades
crescentes relacionadas a organizagdo documental, ao controle de informacgdes
administrativas e a sistematizagdo de dados indispensaveis a adequada instrucéo de
processos e a elaboragao das prestagées de contas exigidas pelos 6rgidos de controle. A
auséncia de estrutura funcional suficiente para suprir essas demandas tem gerado atrasos na
tramitagdo de documentos, retrabalho nos processos e risco de inconsisténcias nas
informagdes apresentadas, comprometendo a transparéncia e a conformidade da gestéo
puiblica com os principios constitucionais da legalidade e da eficiéncia.

Além disso, ha uma caréncia evidente de suporte operacional para o desempenho das
atividades cotidianas do Gabinete, como arquivamento, acompanhamento de expedientes e
atendimento institucional, o que impacta negativamente o funcionamento interno da
administragdo municipal. Essa situagdo se agrava diante da necessidade de manter
atualizados os registros de receitas e despesas e garantir o correto encaminhamento de
informacdes financeiras e contabeis.

Qutro desafio relevante se refere &4 execugao de atividades de apoio nas unidades da Policia
Civil e da Policia Militar, tanto na sede do municipio quanto no distrito de Lagoinha, as quais,
embora respaldadas por convénios formalizados com o Municipio, carecem de suporte
administrativo para o desempenho de tarefas basicas, como organizagdo de documentos,
digitalizagao de processos, atendimento ao publico e controle de protocolos. A auséncia de
apoio estruturado tem causado sobrecarga funcional nas equipes das forgas de seguranga e
comprometido a fluidez dos servigos prestados a populagao local.

No campo da infraestrutura, constata-se ainda a necessidade de manutencdo periodica —
preventiva e corretiva — das antenas de recepg¢édo de sinal de televisdo instaladas no
municipio. A instabilidade no funcionamento desse sistema vem ocasionando interrupgdes
frequentes, prejudicando a comunicagao institucional e o acesso da populagéo aos servigos
de radiodifusdo comunitaria e informativa. Trata-se de atividade que exige qualificagao técnica
especifica, com responsabilidade técnica devidamente registrada no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA), inviabilizando sua execugio por agentes publicos sem a
habilitagéo exigida.

Diante desse contexto, a contratagio de servicos de apoio organizacional, operacional e
técnico apresenta-se como medida necessaria e urgente para restabelecer a regularidade das
atividades administrativas do Gabinete do Prefeito e das instituicdes conveniadas. Para
viabilizar essa contratagdo, a Administragdo podera langar mao das formas legalmente
previstas, conforme o disposto na Lei n® 14.133/2021 e demais normativos aplicaveis, tais
como: licitagdo publica, nos moldes de processo competitivo e isonémico; contratagéo direta
mediante dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, nos casos devidamente fundamentados;
firmamento de convénios e parcerias com entidades publicas ou da sociedade civil;
credenciamento para profissionais habilitados; processo seletivo simplificado ou contratagao
por tempo determinado, quando caracterizada a necessidade temporaria de excepcional
interesse publico.
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Cada uma dessas alternativas contratuais podera ser adotada conforme a natureza e
especificidade dos servicos demandados, observando-se os principios da legalidade,
economicidade, eficiéncia e impessoalidade. A adogdo de solugéo juridica adequada a
contratagéo dos servigos de apoio em questio é essencial para garantir o bom desempenho
das atividades institucionais e o cumprimento das obrigagdes legais do Gabinete do Prefeito,
assegurando a continuidade e a qualidade dos servigos publicos prestados a populagéo do
Municipio de Quixeré.

Analise SWOT das Modalidades de Contratagdo do Gabinete do Prefeito de Quixeré

| FORGAS (STRENGTHS) I FRAQUEZAS (WEAKNESSES)
LICITACAO PUBLICA ASSEGURA AMPLA CONCORRENCIA E m%gggﬁgDPfEERiEgE“ﬂmgig i?gggggﬁl'g?’e
TRANSPARENCIA. OPERACIONAIS
DISPENSA DE LICITAGAO PROPORCIONA AGILIDADE EM fl5:?:52?&’5‘35;5Eg'ﬂﬁﬁgg’gg iredvdial
HIPOTESES LEGAIS ESPECIFICAS. A
LEGISLACAO.

R EXIGE COMPROVACAO DE NOTORIA ESPECIALIZACAQ E
INEXIGIBILIDADE PERMITE CONTRATAGAO DIRETA EM SINGULARIDADE OCQUE NAO SE APLICA A MAIORI% DAS
CASOS DE INVIABILIDADE DE COMPETICAO. Pl ANAROADE, O
CREDENCIAMENTO POSSIBILITA CONTRATAGAO CONTINUA | REQUER REGULAMENTAGAO ADEQUADA E CRITERIOS
E SOB DEMANDA, COM FLEXIBILIDADE DE GESTAO. OBJETIVOS BEM DEFINIDOS NO EDITAL DE CHAMAMENTO.
CONVENIOS E PARCERIAS PERMITEM COOPERAGAO COM g%ﬁgﬁgg%gfc’gfgg'ﬁ,{gg‘fﬂgggg'ggl\EASOQEUr\f‘TLI'EF'CADAS
ENTIDADES PUBLICAS OU DO TERCEIRO SETOR. E T
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PERMITE SELEGAO | [EXIGE ESTRUTURA ADMINISTRATIVA PARA ELABORAGAO,
AGIL PARA NECESSIDADES TEMPORARIAS. EXECUCAO E ACOMPANHAMENTO DO PROCESSO SELETIVO.
| OPORTUNIDADES (OPPORTUNITIES) | AMEAGCAS (THREATS) ]

O CREDENCIAMENTO PERMITE FORMAR UM BANCO DE

PRESTADORES HABILITADOS, GARANTINDO RESPOSTA I bCLES HEL PLAVEJADRS FOREN RESUL AR EM
AGIL AS DEMANDAS DO MUNICIPIO. -

PERMITE REMUNERAGAO POR DEMANDA, GERANDO CONTRATAGOES DIRETAS MAL INSTRUIDAS PODEM SER
ECONCMIA AO ERARIO E FLEXIBILIDADE A ADMINISTRAGAO. || QUESTIONADAS PELOS ORGAOS DE CONTROLE.

AMPLIA A COMPETITIVIDADE E ASSEGURA ISONOMIA FOR | PARCERIAS E CONVENIOS EXIGEM CONTROLE FORMAL _
MEIO DE CRITERIOS OBJETIVOS DE HABILITAGAO. COMPLEXO E PODEM SOFRER ATRASOS NA IMPLANTAGAO.
gég'\h'ggé‘ AOMNIETRATIVE, TEONICO, OPERNCION ALy En |PROCESSOS SELETIVOS EXIGEM TEMPO E ESTRUTURA QUE
O NS STR T T PODEM NAO ESTAR DISPONIVEIS NO CURTO PRAZO.

Considerando o contexto exposto, a natureza dos servigos pretendidos (apoio organizacional,
operacional e técnico), o perfil das atividades (repetitivas, continuas e de baixa complexidade
técnica em sua maioria) e a necessidade de garantir agilidade, economicidade, regularidade
documental e seguranga juridica, a modalidade de credenciamento se mostra como a
alternativa mais adequada para viabilizar a contratagao dos servigos requeridos pelo Gabinete
do Prefeito do Municipio de Quixeré.

O credenciamento permite que a administragdo publica habilite previamente profissionais ou
empresas que atendam aos requisitos técnicos e legais, possibilitando a contratacgéo direta
sob demanda, com flexibilidade operacional, respeito a impessoalidade e ampla possibilidade
de participagao. Além disso, esse modelo reduz os riscos de descontinuidade dos servigos e
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de processos desérticos ou fracassados, como ocorre frequentemente em licitagbes
convencionais para servigos de pequena escala.

Ademais, o credenciamento se alinha ao interesse publico ao garantir pluralidade de
prestadores, controle de custos e maior capacidade de resposta as necessidades
emergenciais e rotineiras da gestdo, em especial quando ha diversidade de servicos com
perfis distintos, como ocorre no presente caso.

Assim, recomenda-se a adogio da modalidade de credenciamento, com critérios claros de
habilitagdo e remuneragdo por demanda, como forma mais eficaz, transparente e segura de
atender as necessidades identificadas.

2. OBJETO

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE APOIO ORGANIZACIONAL, OPERACIONAL E
ESPECIALIZADO, DESTINADOS AO GABINETE DO PREFEITO E AS UNIDADES DA
POLICIA CIVIL E MILITAR CONVENIADAS COM C MUNICIPIO DE QUIXERE, CONFORME
DEMANDAS INSTITUCIONAIS.

3. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

3.1 A presente contratacéo justifica-se diante da necessidade concreta e continua de
garantir a execugao adequada das atividades administrativas, operacionais e técnicas no
ambito do Gabinete do Prefeito do Municipio de Quixeré, bem como nas unidades da Policia
Civil e da Policia Militar conveniadas com o municipio, situadas na sede e no distrito de
Lagoinha.

Verificou-se, com base em avaliagdo das rotinas institucionais, que ha acumulo de demandas
ndo atendidas internamente, especialmente no que diz respeito & organizagdo documental,
ao levantamento e a sistematizagdo de informagdes essenciais a instrugéo processual, a
prestacao de contas e a tramitagdo de expedientes administrativos. Essas deficiéncias
operacionais impactam diretamente na qualidade da gestdo publica, gerando atrasos,
retrabalho e potenciais inconsisténcias nos registros e nos dados que subsidiam decisdes
administrativas e o atendimento as exigéncias legais.

Nas unidades policiais conveniadas, a auséncia de apoio administrativo minimo tem
comprometido a fluidez das atividades de suporte, como arquivamento, controle de
protocolos, digitalizagdo de documentos e atendimento ao publico, afetando a eficiéncia
institucional e, por consequéncia, a qualidade dos servigos prestados a populagéo local.
Adicionalmente, identificou-se a necessidade de manutencio preventiva e corretiva das
antenas de recepcido de sinal de televisao instaladas no municipio, cuja instabilidade
operacional compromete a comunicagdo institucional e o servigo publico de radiodifusdo.
Trata-se de atividade que exige qualificacdo especifica e habilitagido junto ao Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), o que inviabiliza sua execugéo pelos quadros
permanentes da administracdo.

Considerando que a administra¢ao publica deve assegurar a continuidade e a eficiéncia dos
servigos publicos, a contratagdo ora proposta é necessaria para suprir lacunas operacionais
que ndo podem ser sanadas exclusivamente com os recursos humanos disponiveis. A
solugao adotada devera respeitar os principios constitucionais da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como cbservar os instrumentos legais vigentes,
optando-se pela forma de contratagdo mais compativel com a natureza dos servigos e a
realidade administrativa local.

4, ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E VALORES:

ITEM

CARGOILOCAL PERIODO | UNIDADE | VR MEN. VR GLOB

PRESTAGAO DE SERVICOS DE APOIO ORGANIZACIONAL

COMPREENDENDO A ORGANIZAGAQ DOCUMENTAL, O LEVANTAMENTO 9 MES R$2.000,00| R$ 18.000,00

E A SISTEMATIZACAC DE INFORMACOES, BEM COMO O
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ARQUIVAMENTO DE RELATORIOS DE RECEITAS E DESPESAS, COM O
OBJETIVO DE SUBSIDIAR DE FORMA ADEQUADA A INSTRUGAQ E A
ELABORAGAO DA PRESTAGAO DE CONTAS, EM CONFORMIDADE COM
AS EXIGENCIAS LEGAIS E NORMATIVAS VIGENTES. - 40 H/S
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S 1

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE ATIVIDADES DE SUPORTE
OPERACIONAL JUNTO A POLICIA CIVIL DO ESTADO DO CEARA, COM
ATUAGAO NA UNIDADE SITUADA NA SEDE DO MUNICIPIO DE QUIXERE,
CONFORME PREVISTO NO CONVENIC FIRMADO ENTRE A POLICIA CIVIL
E O MUNICIPIO DE QUIXERE COM AS SEGUINTES ATIVIDADES;
ORGANIZACAC E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS FISICOS E
DIGITAIS; DIGITALIZAGAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E
OPERACIONAIS; ATENDIMENTO AC PUBLICO; CONTROLE DE
PROTOCOLOS, REGISTROS E EXPEDIENTES; APOIO AS ROTINAS
ADMINISTRATIVAS INTERNAS DA UNIDADE; EXECUCAO DE DEMAIS
ATIVIDADES  CORRELATAS  ESSENCIAIS A0  REGULAR
FUNCIONAMENTO DA UNIDADE POLICIAL CONVEN!ADA. - 20 H/S

MES

R$ 750,00

R$ €.750,00

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE SUPORTE TECNICO-OPERACIONAL
JUNTO A POLICIA MILITAR DO ESTADO DO CEARA, ESPECIFICAMENTE
NO DESTACAMENTO LOCALIZADO NA SEDE DO MUNICIPIO DE
QUIXERE, EM CONFORMIDADE COM O CONVENIO FIRMADO ENTRE A
POLICIA MILITAR E O MUNICIPIO DE QUIXERE COM AS SEGUINTES
ATRIBUIGOES: ORGANIZAGAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS
FISCOS E DIGITAIS; DIGITALIZAGAO DE  PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS E OPERACIONAIS; ATENDIMENTO AQ PUBLICO;
CONTROLE DE PROTOCOLOS, REGISTROS E EXPEDIENTES; APOIO AS
ROTINAS ADMINISTRATIVAS DA UNIDADE POLICIAL; EXECUGAO DE
ATIVIDADES CORRELATAS NECESSARIAS AO FUNCIONAMENTO
REGULAR DA UNIDADE POLICIAL NO AMBITO DO REFERIDO CONVENIO.
-30H/S

MES

R$ 1.200,00

R$ 10.800,00

PRESTAGAO DE SERVIGOS APOIO OPERACIONAL E ORGANIZACIONAL
JUNTO AO DESTACAMENTO DA POLICIA MILITAR DO ESTADO DO
CEARA, LOCALIZADO NO DISTRITO DE LAGOINHA, MUNICIPIO DE
QUIXERE, EM ATENDIMENTO AQ CONVENIO FIRMADO ENTRE A POLICIA
MILITAR E O MUNICIPIO DE QUIXERE. AS ATRIBUIGOES ENVOLVEM:
ORGANIZAGAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS FiSICOS E
DIGITAIS; DIGITALIZAGAQ DE PROCESSOS; APOIO NO ATENDIMENTO
AQ PUBLICO; CONTROLE DE PROTOCOLOS, REGISTROS E
EXPEDIENTES; APOIO AS ROTINAS ADMINISTRATIVAS DA UNIDADE
POLICIAL, EXECUGAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES
NECESSARIAS AO BOM FUNCIONAMENTQ DA UNIDADE, NO AMBITO DO
CONVENIO MENCIONADO. 30 H/S

MES

R$ 1.200,00

R$ 10.800,00

PRESTAGAC DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA EM ANTENAS DE
RECEPGAQ DE SINAL DE TELEVISAO INSTALADAS NC MUNICIPIO,
INCLUINDO TODAS AS INTERVENGOES, AJUSTES E PROCEDIMENTOS
NECESSARIOS AO PLENO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA, EM
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DO GABINETE DO PREFEITO. O
PROFISSIONAL RESPONSAVEL DEVERA POSSUIR REGISTRO ATIVO NO
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA (CREA),
CONFORME EXIGENCIAS LEGAIS PARA A EXECUGAO DAS ATIVIDADES
DESCRITAS. 20 H/S

MES

R$ 1.000,00

R$ 9.000,00

PRESTAGAO DE SERVICOS DE APOIO ORGANIZACIONAL E
OPERACIONAL AO GABINETE DO PREFEITO, CCM O OBJETIVO DE
CONTRIBUIR PARA O BOM FUNCIONAMENTO DAS ROTINAS
ADMINISTRATIVAS E INSTITUCIONAIS. AS ATIVIDADES INCLUEM:
ORGANIZAGAO E ARQUIVAMENTOQ DE DOCUMENTOS;
ACOMPANHAMENTO DA TRAMITAGAO DE  PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS; APOIO EM ATENDIMENTOS INSTITUCIONAIS E NO

MES

R$ 1.200,00

R$ 10.800,00
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SUPORTE AS ATIVIDADES INTERNAS DO GABINETE; PRESERVAGAC DE
ARQUIVOS E APOIO NA ELABORAGAQ DE RELATORIOS; EXECUGAO DE
DEMAIS TAREFAS CORRELATAS QUE SE FIZEREM NECESSARIAS PARA
O ADEQUADQ FUNCIONAMENTO DO SETOR. - 40 H/S

VALOR GLOBAL R$7.350,00 | R$ 66.150,00

4.1. A definicdo das fun¢des/cargos e dos quantitativos para as diversas fungdes foram
definidos mediante os apontamentos de diversos setores do Gabinete do Prefeito.

4.2. O valor estimado global para este objeto é de R$ 66.150,00 (sessenta e seis mil
cento e cinquenta reais).

4.3. Os valores de referéncia das fungdes/cargos foram embasados nos valores paticados
pelo municipio de Quixeré na remunerag¢ao de Servidores Publicos em Folha de Pagamento
com a proporcionalidade da carga horaria.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

5.1. Natureza da Contrata¢ao:

5.1.2. Este servigo tem natureza continuada, podendo ser prorrogado nos casos e formas
previstos no art. 107, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021;

5.1.3.Trata-se de contratag¢ao por continuada, conforme Lei 14.133/2021.

5.2. DURAGAO INICIAL DO CONTRATO:
5.2.1.0 prazo de vigéncia deste contrato é até 31 de dezembro de 2025, contados a partir

da sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma estabelecida no art. 105,106 e 107, da
Lei 14.133/2021.

5.3. DA SUSTENTABILIDADE:
Em atencdo ao dispostc no art. 5° inciso Xll, da Lei n® 14.133/2021, que estabelece a
obrigatoriedade da administragdo publica em promover o desenvolvimentc nacional
sustentavel, esta contratacao observara critérios de sustentabilidade ambiental, com vistas a
reducéo de impactos negativos ao meio ambiente e a premogac de praticas responsaveis na
execucao dos servigos contratados.
Sao estabelecidos, de forma geral, os seguintes critérios:

1. Redugéo do uso de papel e impressao consciente
Os servigos deverdo priorizar a digitalizagdo de documentos, a tramitagao eletrénica de
informacdes e o uso racional de impressdes. Sempre que necessario, as impressdes deverao
utilizar papel reciclado ou certificado, em frente e verso, com configuragéo de economia de
tinta.

2. Gestao adequada de residuos sélidos
Os prestadores de servigo deverao contribuir para a separagao de residuos reciclaveis e nao
reciclaveis, bem como evitar o descarte inadequado de materiais, observando as normas de
coleta seletiva e logistica reversa, quando aplicavel.

3. Eficiéncia energética e uso racional de recursos
Recomenda-se que os ambientes utilizados na execucdo dos servicos priorizem o uso
eficiente de energia elétrica, ventilagao e iluminagao natural, além da adogao de praticas que
contribuam para o uso consciente da agua.

4. Preferéncia por insumos e materiais sustentaveis
Sempre que possivel, os servigos deverao utilizar materiais de escritdrio e insumos com selo
de sustentabilidade (reciclados, biodegradaveis, ndo toxicos ou com baixo impacto
ambiental).

5. Sensibilizagdo para praticas sustentaveis
Os profissionais contratados deverao ser orientados quanto a importancia de adogao de boas
praticas ambientais no exercicio de suas atividades, promovendo a cultura da
sustentabilidade no ambiente de trabalho publico.
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6. Proibicdo do uso de materiais com substancias nocivas ao meio ambiente
Sera vedada a utilizagdo de materiais que contenham substancias tdxicas, de dificil
degradacdo ou que causem danos comprovados aoc meio ambiente, salvo quando
tecnicamente justificado e sem alternativa viavel.

5.4, TRANSIGAO CONTRATUAL:

Para garantir a continuidade, a qualidade e a eficiéncia na execugao dos servigos contratados,
sera exigida a adogao de um plano de transigéo contratual, a ser aplicado tanto na fase inicial
da contrata¢do quanto na fase final, quando da substituig&o ou encerramento do vinculo com
0 prestador. A transicdo devera ser conduzida de forma estruturada, documentada e
supervisionada pela Administragdo Publica, observando as seguintes diretrizes:

a) Transigao Inicial (inicio da vigéncia contratual):

No inicio da execugéo contratual, o novo prestador devera participar de reuniées técnicas com
representantes da Administragao Publica e, se aplicavel, com o prestador anterior (em caso
de continuidade de objeto), com o objetivo de compreender ¢ escopo, os fluxos operacionais,
os procedimentos administrativos, as rotinas ja implementadas e os principais pontos de
ateng¢ao para o bom desempenho dos servigos.

Durante esse periodo, sera premovida a entrega de informag6es e documentos considerados
essenciais & continuidade das atividades, incluindo: manuais de procedimentos, relatérios
anteriores, cronogramas, bases de dados, arquivos de referéncia e registros administrativos.
b) Transigdo Final (encerramento contratual ou substituigéio):

Nos 30 (trinta) dias anteriores ao encerramento do contrato, o prestador atual devera
colaborar com a transigio das atividades, fornecendo todas as informagdes, registros e
documentos acumulados durante a execugao contratual, bem como orientacdes que se fagam
necessarias para a continuidade do servigo.

Esse processo deve incluir:

Inventario atualizado das atividades em andamento;

Relatério de pendéncias operacionais ou administrativas;

Transferéncia de documentos fisicos e digitais organizados:;

Participacéo em reunides com a nova equipe (quando aplicavel);

Apoio na capacitagdo inicial do(s) novo(s) executor(es), se solicitado pela Administragdo.

c) Responsabilidades durante a transigio:

O prestador de servicos devera cooperar de forma plena e transparente com a Administragéo
durante todo o processo de transicdo, sendo vedada qualquer conduta que cause prejuizo,
paralisagdc ou perda de dados e documentos institucionais. A recusa injustificada em
colaborar com o processo de transigdo podera ser considerada infragdo contratual, sujeita as
penalidades previstas em contrato e na legislagédo aplicavel.

d) Supervisdo e acompanhamento:

A transigdo contratual sera coordenada e acompanhada por servidor ou comissio designada
pela Administragdo, que devera garantir o cumprimento dos prazos e procedimentos
estabelecidos, bem como avaliar os impactos da mudanga para garantir a integridade e
continuidade dos servigos prestados a populacio.

5.5. REQUISITOS NECESSARIOS AO ATENDIMENTO DA NECESSIDADE DOS
ORGAOS DEMANDANTES:

Para assegurar a plena execugéo dos servigos de apoio organizacional, operacional e técnico
destinados ao Gabinete do Prefeito e as unidades conveniadas da Policia Civil e da Policia
Militar do Municipio de Quixeré, sac considerados os seguintes requisitos essenciais:

a) Qualificagdo minima dos prestadores de servigo:

Os profissionais selecionados deverdo apresentar nivel de escolaridade compative! com as
atividades a serem desempenhadas, demonstrando capacidade para organizacio
documental, tramitacdo de processos, atendimento institucional e demais rotinas
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administrativas e operacionais, conforme a natureza do servigo. Para os servigos técnicos de
manutencao de antenas, sera exigido profissional com registro ativo no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA).
b) Disponibilidade e cumprimento da carga horaria:
Os servigos deverdo ser prestados conforme a carga horaria previamente estabelecida para
cada local de atuagdo, com disponibilidade regular e comprometimento com a assiduidade e
pontualidade, de forma a garantir a continuidade e o funcionamento eficiente das atividades
do érgdo demandante.
¢) Conhecimento basico de praticas administrativas e atendimento ao publico:
Espera-se que os profissionais designados conhegam rotinas administrativas basicas, saibam
manusear arquivos fisicos e digitais, possuam nogdes de atendimento institucional e estejam
aptos a operar equipamentos e sistemas de digitalizagao e organizacdo documental.
d) Capacidade de sigilo, ética e responsabilidade no trato com documentos e
informacoes institucionais:

indispensavel que o©s servicos sejam prestados com zelo, confidencialidade e
responsabilidade, especialmente quando se tratar do manuseio de dados sensiveis ou de
interesse da administragdo publica e das forgas de seguranca.
e) Adesao aos principios da sustentabilidade e boas praticas administrativas:
Os servigos deverao observar as diretrizes de sustentabilidade ambiental, como o uso racional
de materiais, incentivo a digitalizagdo e separagdo de residuos, bem como a adogdo de
condutas compativeis com os principios da administragdo publica: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
f) Capacidade de integragao com a equipe local e adaptagéo as rotinas institucionais:
Os prestadores deverdo demonstrar postura colaborativa, capacidade de trabalho em equipe
e flexibilidade para se adequar as rotinas dos 6rgdos demandantes, respeitando hierarquias
e orientagdes funcionais.
g) Atendimento as exigéncias legais e contratuais vigentes:
A prestagdo dos servigos devera estar em conformidade com a legislagio aplicavel,
especialmente a Lei n°® 14.133/2021, bem como c¢om as clausulas contratuais, editais e
regulamentos especificos da administragdo publica municipai.

5.6. RELEVANCIA DOS REQUISITOS ESTIPULADOS

A definigdo criteriosa dos requisitos necessarios a contratagdo dos servicos de apoio
organizacional, operacional e técnico no ambito do Gabinete do Prefeito e das unidades
conveniadas da Policia Civil e da Policia Militar do Municipio de Quixeré & de fundamental
importancia para garantir a efetividade da contratagao, a qualidade na execucao dos servigos
e a conformidade com os principios da administragdo publica.

Esses requisitos foram estabelecidos com base nas necessidades especificas dos 6rgaos
demandantes, na natureza das atividades a serem desempenhadas e na obrigacdo da
Administragdo de promover contratagées pautadas na eficiéncia, economicidade,
impessoalidade e interesse publico. A exigéncia de escolaridade compativel, conduta ética,
capacidade de organiza¢do, atendimento institucional adequado e cumprimento de carga
horaria, por exemplo, visa assegurar que 0s servicos contratados sejam realizados por
profissionais com perfil adequado as demandas operacionais e administrativas, minimizando
riscos de falhas, retrabalho, descontinuidade ou baixa produtividade.

No caso especifico da manuteng¢io técnica em antenas de recepgao de sinal de televiséo, o
requisito de habilitagéo profissional junto ac Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA) garante que a execug¢do da atividade ocorra em conformidade com as normas
técnicas vigentes e com a responsabilidade técnica devida, evitando prejuizos técnicos, legais
e patrimoniais a administragao publica.

Além disso, a inclusdo de critérios relacionados a sustentabilidade ambiental reflete o
compromisso da Administragdo com as diretrizes da Lei n° 14.133/2021, que incentiva
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contratagbes publicas sustentaveis. Tais medidas fortalecem o controle institucional,
promovem boas praticas de gestao e fomentam o uso racional dos recursos publicos.
Portanto, os requisitos estipulados ndo apenas viabilizam a adequada prestacdo dos serviges,
como tambem funcionam como instrumentos de governanga, assegurando que os objetivos
da contratagéo sejam atingidos com qualidade, seguranga juridica e alinhamento as diretrizes
da gestdo publica moderna.

6. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Supervisionar a execugao da prestacdo do objeto, promovendo o acompanhamento e
a fiscalizagéo sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

6.2 Notificar, por escrito e verbalmente, & CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeigdes no curso de prestacéo do objeto, fixando prazo para a sua correcéo.

6.3 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigagbes dentro das normas e condigdes contratuais.

6.4 Prestar a CONTRATADA todas as informagdes solicitadas e necessérias para o
cumprimento do objeto;

6.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com as obrigagdes
assumidas pela empresa na sua proposta.

6.6 Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informagbes necessarias a
execucao do objeto;

6.7 Nao permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as
condi¢des preestabelecidas.

6.8 Responsabilizar-se pela comunicagéo, em tempo habil, dos servigos a serem prestados.
6.9 Efetuar o pagamento devido pela perfeita prestagdo dos servigos, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do contrato.

6.10 Aplicar multas ou penalidades, quando do ndo cumprimento do contrato ou ag¢des
previstas neste Termo;

6.11 Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento;

6.12 Atuar com poder de império suspendendo a execugdo do contrato sem &nus para a
administragéo a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos adquiridos;
6.13 Rejeitar os servicos em desconformidade com o presente instrumento.

7.0 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. Conduzir os servigos de acordo com as normas do servico e as especificagdes técnicas
e, ainda, com estrita observancia do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, e da
legislagao vigente;

7.2. Prover os servigos com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabalho;
7.2. Iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

7.3. comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito € tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execugdo de qualquer obrigagdo contratual, para a adogdo das
providéncias cabiveis;

7.4. responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatério e da legislagéo
aplicavel;

7.5. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens ou prestacdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes de execugao irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais
inadequados ou desconformes com as especificagbes;

7.6. designar e manter preposto, no local do servico, que devera se reportar diretamente ao
Fiscal do contrato, para acompanhar e se responsabilizar pela execugdo dos servicos,
inclusive pela regularidade técnica e disciplinar da atuagéo da equipe técnica disponibilizada
para 0s Servigos;

7.7. elaborar relatério mensal sobre a prestagdo dos servigos, dirigido ao Fiscal do contrato,
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relatando todos os servigos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato
relevante sobre a execuc¢do do objeto contratual;

7.8. manter em estoque um minimo de materiais, pegas e componentes de reposi¢éo regular
e necessarios a execucgao do objeto do contrato;

7.9. manter, durante toda a duragéo deste contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, as condigcbes de habilitagio e qualificagéo exigidas para participagéo na licitagao:
7.10. cumprir todas as obrigagbes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu
adimplemento;

7.11. indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a
CONTRATANTE ou terceiros;

7.12. manter, durante toda a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a qualificagio na contratagio direta;
7.13. cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz.

8 DO PAGAMENTO

8.1. Os pagamentos serdo realizados mediante a apresentacdo da Nota Fiscal e Fatura
correspondente. A Fatura devera ser aprovada, obrigatoriamente, pelo Setor competente do
Gabinete do Prefeito, que atestara a execugéo do objeto contratado.

8.2. O pagamento somente sera autorizado apds a declaragio de recebimento da execucio
do objeto, mediante atestagao.

8.3. O pagamento sera efetuado, até o 10° (décimo) dia util subsequente ao do vencimento,
por meio de Ordem de Pagamento.

8.4. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagdo com a entrega do objeto,
devidamente atestado pelo agente competente.

8.5. Os valores de referéncia das fung¢des/cargos foram embasados nos valores paticados
pelo municipio de Quixeré na remuneracao de Servidores PUblicos em Folha de Pagamento
com a proporcionalidade da carga horaria.

8.6. No valor a ser pago para a execugdo do objeto deste contrato estio inciusos todos os
custos diretos e indiretos requeridos para a prestacao dos servigos, encargos sociais, seguros
(quando houver), custos de mao de obra, beneficios diversos, constituindo assim a (nica
remuneracao pelos servi¢os contratados.

9 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo proposta para atendimento as necessidades operacionais, organizacionais e
técnicas do Gabinete do Prefeito e das unidades conveniadas da Policia Civil e da Policia
Militar do Municipio de Quixeré envolve a contratacdo de servigos essenciais que garantam a
continuidade e a eficiéncia das rotinas administrativas, de apoio institucional e de manutencéo
técnica especializada.

A solucao sera viabilizada por meio de procedimento de credenciamento, conforme previsto
nos arts. 78 e 79 da Lei n® 14.133/2021, por ser a forma mais compativel com a natureza
recorrente, pulverizada e sob demanda dos servigos requeridos. O credenciamento permitira
a Administracdo Publica habilitar previamente profissionais ou empresas que atendam aos
requisitos minimos estabelecidos, formando um banco de prestadores aptos a serem
contratados sempre que houver necessidade, de forma isondmica, transparente e eficiente.
A execugao da solug@o podera seguir os seguintes passos:

1. Planejamento da contratagdo: elaboragédo do estudo técnico preliminar, da justificativa da
contratagao e do termo de referéncia, com a descrigdo clara dos objetos, requisitos, prazos e
critérios de sustentabilidade ambiental.
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2. Langamento do edital de credenciamento: publicagdo do aviso de chamamento publico com
a definigdo dos critérics de habilitacdo, objeto, obrigacées, valores e condigdes contratuais,
possibilitando ampla participagao de interessados.

3. Analise e habilitagdo das propostas: verificacdo dos documentos de qualificagéo juridica,
técnica e fiscal dos interessados, conforme exigéncias do edital, assegurando que apenas
prestadores aptos componham o cadastro de credenciados.

4. Contratacdo por demanda: a partir da homologagao do credenciamento, o Municipio podera
convocar os profissionais ou empresas habilitadas conforme a necessidade dos servigos,
garantindo flexibilidade operacional e atendimento continuo as demandas dos 6rgdos
envolvidos.

5. Fiscalizagdo e acompanhamento da execugdo: designagdo de servidor ou equipe
responsavel pelo monitoramento da execugdo dos servigos, avaliacdo de desempenho,
verificagéo do cumprimento das obrigacSes contratuais e aplicagdo das sangées, se for o
caso.

6. Gestéo da transicdo contratual: previsdo de mecanismos para assegurar a continuidade
dos servicos no encerramento de contratos, com repasse organizado de informagdes,
documentos e responsabilidades, conforme item préprio do termo de referéncia.

A adogdo do credenciamento como forma de contratagdo permitira que o Municipio de
Quixeré atenda suas demandas com agilidade, economicidade, conformidade legal e
seguranga na execugéo contratual, promovendo a melhoria da gestéao publica e a qualidade
dos servigos prestados a populagéo.

10. DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

A contratagao dos servicos de apoio organizacional, operacional e técnico visa assegurar a
continuidade, a regularidade e a eficiéncia das atividades desenvolvidas no ambito do
Gabinete do Prefeito e das unidades conveniadas da Policia Civil e da Policia Militar do
Municipio de Quixeré. Com a execugio adequada dos servigos previstos, espera-se alcangar
0s seguintes resultados:

1. Meilhoria da organizacdo documental e da tramitagdo de processos
administrativos, com impacto direto na agilidade e na seguran¢a das atividades internas da
administragdo municipal;

2. Reducao de falhas e retrabalhos na elaboragio de relatérios e prestagoes
de contas, com ganhos em conformidade legal e controle institucional, promovendo maior
transparéncia na gestao publica;

3. Apoio efetivo as unidades de seguranga publica conveniadas, com reforgo
na execugao de tarefas administrativas, digitalizagdo de documentos, atendimento ao plblico
e controle de protocolos, contribuindo para o bom funcionamento dos servigos prestados a
populacio;

4, Garantia da continuidade e da estabilidade do sistema de recepgao de sinal
de televisdo pablica no municipio, com manutengao técnica preventiva e corretiva realizada
por profissional qualificadc, evitando falhas operacionais que comprometam a comunicagao
institucional;

5. Flexibilizagao e racionalizagdo das contratagdes publicas por meio de
credenciamento, com formagao de banco de prestadores habilitados para atender de forma
continua e sob demanda, respeitando os principios da economicidade, eficiéncia e isonomia;
6. Atendimento as exigéncias legais da Nova Lei de L|¢|tagoes e Contratos
(Lei n° 14.133/2021), especiaimente no que se refere ao planejamento, transparéncia,
sustentabilidade e controle da execugac contratual.

Dessa forma, a contratagdo possibilitara a superagdo dos problemas operacionais
identificados, promovera a melhoria na prestagdo dos servigos publicos e contribuira
diretamente para a modernizagdo administrativa e a efetividade das ac¢des institucionais no
Municipic de Quixeré.
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11.  JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

11.1. O objeto foi considerado indivisivel na medida em que as contratagdes, ainda que
distintas, se articulam funcional e administrativamente com um mesmo nuicleo organizacional,
exigindo uniformidade de critérios, controle centralizado e gestdo operacional integrada..

12. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

1 - Planejamento das Atividades: Elaborar um planejamento detalhado contendo prazos,
metas e cronograma de execugdo para cada servigo especializado a ser contratado,
abrangende as areas logistica, pedagdgica, operacional e administrativa, com especial
atencao a especificagdo das entregas e expectativas do Gabinete do Prefeito.

2 - Infraestrutura Necessaria: Providenciar previamente espacos fisicos € equipamentos
necessarios para a execugéo das atividades previstas no contrato, incluindo areas adequadas
para conferéncia de mercadorias, realizagao de oficinas pedagdgicas, treinamento fisico, bem
como para os servicos administrativos e operacicnais.

3 - Capacitagéo e Integragdo Prévia: Planejar agbes de capacitagéo inicial e integracio para
os profissionais contratados, garantindo alinhamento com as rotinas, normas e procedimentos
interncs da Secretaria, facilitando a colaboragdo com os servidores ja atuantes e o
entrosamento necessario para 0 bhom desempenho das atividades.

4 - Organizacdo dos Processos Administrativos: Revisar previamente os processos
administrativos internos, definindo responsabilidades claras quanto ao recebimento,
acompanhamento e avaliagdo periédica dos servigos prestados, bem como garantindo o
correto tratamento dos documentos referentes a execugio contratual.

5 - Infraestrutura de Transporte e Seguranga: Providenciar veiculos e logistica adequados
para deslocamento e distribuigio de materiais, alimentos e equipes as unidades escolares,
assim como definir protocolos claros de seguranga para o transporte escolar e para o controle
de acesso as dependéncias das escolas e creches.

13. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

Para a plena execugdo dos servigos previstos, € possivel que a Administragdo Publica
necessite realizar contratagcdes correlatas ou interdependentes, que atuem de forma
compiementar, garantindo o bom desempenho das atividades, a continuidade dos servigos e
a eficiéncia dos processos administrativos e operacionais.

As contratagdes correlatas aqui previstas atendem ao disposto no art. 18, incisos | e I, da Lei
n°® 14.133/2021, que trata da necessidade de planejamento integrado para contratagbes

interdependentes.
1. Fornecimento de materiais de consumo e expediente (papel, pastas, toners,
etiquetas, entre outros):

Essenciais para o desempenho das atividades de organizagio documental, arquivamento,
digitalizag&o e controle de processos administrativos.

2. Contratacdo de empresa ou servigo de manutengio de equipamentos
(computadores, scanners, impressoras):
A digitalizagdo de documentos e o funcionamento de sistemas administrativos dependem
diretamente da disponibilidade de equipamentos em pleno funcionamento, sendo necesséaria
eventual manutencgao preventiva ou corretiva.

3. Disponibilizagdo de ferramentas de gestdo documental ou software de
protocolo/arquivo digital:
A eficiéncia no controle e organizagdo de documentos pode exigir o uso de sistemas
informatizados, cuja contratagdo ou manutengdo de licenca pode ser considerada
interdependente.

4. Servigos de limpeza e conservagao dos espagos fisicos utilizados pelos profissionais
contratados:

A adequada manutencdo dos ambientes onde os servigos serfo prestados impacta
diretamente nas condi¢gées de trabalho e na continuidade das atividades.
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5. Suporte técnico de informatica (interno ou terceirizado):
Considerando o uso de sistemas administrativos € a manipulacdo de documentos digitais, &
necessario garantir suporte para resolver problemas operacionais em rede, softwares ou
estacles de trabalho.

6. Contratagdo de servicos de transporte eventual (caso aplicavel as atividades
externas ou intersetoriais):
Caso alguma das rotinas administrativas envolva deslocamentos para outros 6rgdos publicos,
setores administrativos ou unidades descentralizadas, podera ser necessaria a contratagio
complementar de transporte.

7. Contratagao de servigos de internet ou amplia¢ao de rede em unidades conveniadas:
Para viabilizar a digitalizagcdo, arquivamento em nuvem, comunicagdo e integragdo de
sistemas, é essencial que as unidades tenham acesso estavel e adequado a internet.

Essas contratacdes nac fazem parte do objeto principal, mas interagem funcionalmente com
ele e, portanto, devem ser planejadas em conjunto pela Administracdo para evitar
interrupgdes, atrasos ou comprometimento da efetividade dos servigos contratados. A sua
previsdo também atende ao que dispde o art. 18, incisos | e I, da Lei n® 14.133/2021, que
trata da integragéo do planejamento e da compatibilizagdo de contratagdes interdependentes.

14.  JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO TIPO DE SOLUGCAO A CONTRATAR

14.1. Considerando a natureza recorrente, ndo exclusiva e de baixa complexidade técnica dos
servigos a serem contratados — voltados ao apoio organizacional, operacional e técnico no
ambito do Gabinete do Prefeito e das unidades da Policia Civil e da Policia Militar conveniadas
com o Municipio de Quixeré — a Administragao identifica como mais adequada a solugéo
baseada no credenciamento por meio de chamada publica, conforme preveem os arts. 78 e
79, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.

14.2. O credenciamento se justifica por permitir 8 Administragao Pdblica habilitar previamente
interessados que atuem no ramo do objeto pretendido e que preencham os requisitos
técnicos, juridicos e fiscais definidos no edital de chamamento, possibilitando sua contratagao
de forma nac exclusiva, sob demanda, e com condi¢Ges previamente uniformizadas, inclusive
quanto aos valores a serem pagos, conforme definidos com base em pesquisa de mercado e
parametros objetivos.

14.3. A contratacdo via credenciamento, conforme previsto na legislagdo, configura uma
hipotese especifica de inexigibilidade de licitagao, aplicavel quando, embora haja pluralidade
de prestadores aptos, ndc ha competicac pela escolha de um anico vencedor, mas sim a
possibilidade de adeséo as condigdes previamente estabelecidas, o que afasta a logica da
disputa e viabiliza a contratacio direta, respeitando os principios da isonomia, eficiéncia e
econcmicidade.

14.4. A escolha por essa solugio é especialmente relevante no contexto da Administragéo
Municipal, pois permite maior flexibilidade na gestdo das demandas, garante a continuidade
dos servi¢os publicos essenciais, facilita o atendimento simultaneo por diferentes profissionais
conforme suas areas de atuagao e reduz o risco de interrupgao dos servigos por auséncia de
prestadores.

14.5. Ademais, a adogao do credenciamento assegura transparéncia e controle no processo
de contratagdo, possibilitando a fiscalizagao da execucgao contratual e a gestdo do banco de
credenciados com base em critérios objetivos, previamente definidos pela Administracdo, em
consonancia com os principios da nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos.

14.6. Dessa forma, conclui-se que a contrata¢do por meic de credenciamento, mediante
chamada publica, € a solugcdo juridicamente adequada, tecnicamente viavel e
operacionalmente eficiente para atender a necessidade apresentada, promovendo a
racionalizagéo das contratagdes publicas e a otimizagao dos recursos publicos municipais.
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15. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

15.1. Conclui-se pela viabilidade da contrataggo dos servicos de apoio organizacional,
operacional e técnico, considerando a analise das necessidades institucionais apresentadas
pelos orgdos demandantes, os requisitos definidos de forma objetiva e proporcional a
complexidade dos servigos, a adequagdo da solugdo proposta ao ordenamento juridico
vigente, bem como a compatibilidade dos valores estimados com os pregos praticados no
mercado.

15.2. A modalidade de contratagio por meio de credenciamento, via chamada puablica, com
fundamento nos artigos 78 e 79, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, mostra-se adequada para
atender as demandas de forma flexivel, segura e eficiente, permitindo a Administragéo contar
com um banco de prestadores habilitados a serem contratados sob demanda, conforme a real
necessidade dos servigos e a disponibilidade orcamentaria.

15.3. A contratagdo é considerada exequivel e proporcional, haja vista que os custos
estimados foram apurados com base em pesquisa de pregos realizada junto a fontes formais
e confiaveis, respeitando o principio da economicidade, e que existe dotagdo or¢amentaria
compativel com os compromissos a serem assumidos, conforme demonstrado nos anexos
do processo administrativo.

15.4. Além disso, os servigos previstos ndo exigem infraestrutura complexa, tampouco
apresentam riscos operacionais elevados, o que reforga a viabilidade técnica da execugéo
contratual dentro dos padrdes de qualidade esperados e com possibilidade de
acompanhamento e fiscalizagao efetiva por parte da Administracao.

15.5. Diante de todos os elementos analisados: necessidade justificada, solucao
juridicamente valida, adequagado técnica, compatibilidade de precos e disponibilidade
orgamentaria; a contratacdo revela-se plenamente viavel, sendo recomendada sua
continuidade nos termos planejados.

Quixeré-CE, 03 de abril de 2025.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO
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