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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO:

No dmbito do Gabinete do Prefeito do Municipio de Quixeré, tém sido observadas dificuldades
crescentes relacionadas a organizagdo documental e a sistematizagdo de informagoes
necessarias a instru¢do adequada de processos administrativos e a elaboracao de prestacoes
de contas. A auséncia de estrutura suficiente para atender a essas demandas tem provocado
atrasos, retrabalho e risco de inconsisténcias nos dados apresentados aos orgaos de controle.
Soma-se a isso a caréncia de suporte nas atividades rotineiras do gabinete, especialmente
no que se refere ao arquivamento, tramitagédo de processos e atendimento institucional.
Outro problema identificado diz respeito a estrutura de apoio as unidades da Policia Civil e da
Policia Militar localizadas no municipio e no distrito de Lagoinha. As atividades administrativas
nessas unidades, embora amparadas por convénios firmados com o municipio, enfrentam
limitagbes operacionais devido a escassez de recursos para a execucgio de tarefas basicas,
como a digitalizacdo de processos, controle de protocolos e atendimento ao pulblico. A
sobrecarga nas equipes dessas instituicdes tem comprometido o desempenho e a fluidez das
atividades internas, refletindo diretamente na qualidade do servigo prestado a populagéo.
Adicionalmente, foi verificada a necessidade de agdes periddicas de manutengdo preventiva
e corretiva nas antenas de recepcao de sinal de televisdo instaladas no municipio.
Atuaimente, a instabilidade no funcionamento do sistema tem gerado interrupgdes,
dificultando a comunicagao institucional e prejudicando o acesso da populacéo a esse servigo
de interesse publico. Contudo, trata-se de uma atividade que exige qualificagcéo técnica e
habilitagdo especifica junto ao conselho de classe competente, o que limita a atuagao de
pessoal interno da administragao.

Diante desse cenario, torna-se evidente a existéncia de um conjunto de demandas
operacionais, organizacionais e técnicas que comprometem o bom andamento das atividades
administrativas e institucionais do municipio.

1.1 OBJETO:

PRESTACAO DE SERVICOS DE APOIO ORGANIZACIONAL, OPERACIONAL E
ESPECIALIZADO, DESTINADOS AO GABINETE DO PREFEITO E AS UNIDADES DA
POLICIA CIVIL E MILITAR CONVENIADAS COM O MUNICIPIO DE QUIXERE, CONFORME
DEMANDAS INSTITUCIONAIS

2. DESCRIGAO DA NECESIDADE:
2.1. A presente contratacgao justifica-se diante da necessidade concreta e continua de garantir
a execugao adequada das atividades administrativas, operacionais e técnicas no ambito do
Gabinete do Prefeito do Municipio de Quixeré, bem como nas unidades da Policia Civil e da
Policia Militar conveniadas com o municipio, situadas na sede e no distrito de Lagoinha.

Verificou-se, com base em avaliagdo das rotinas institucionais, que ha acimulo de
demandas nao atendidas internamente, especialmente no que diz respeito a organizagéo
documental, ao levantamento e a sistematizacdo de informagbes essenciais & instrugdo
processual, a prestacdc de contas e a tramitacdo de expedientes administrativos. Essas
deficiéncias operacionais impactam diretamente na qualidade da gestédo publica, gerando
atrasos, retrabalho e potenciais inconsisténcias nos registros e nos dados que subsidiam
decisdes administrativas e o atendimento as exigéncias legais.

Nas unidades policiais conveniadas, a auséncia de apoio administrativo minimo tem
comprometido a fluidez das atividades de suporte, como arquivamento, controle de
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protocolos, digitalizacdo de documentos e atendimento ao publico, afetando a eficiéncia
institucional e, por consequéncia, a qualidade dos servicos prestados a populacgéo local.

Adicionalmente, identificou-se a necessidade de manutengio preventiva e corretiva
das antenas de recepc¢édo de sinal de televisdo instaladas no municipio, cuja instabilidade
operacional compromete a comunicagio institucional e o servico publico de radiodifuséo.
Trata-se de atividade que exige qualificacdo especifica e habilitagdo junto ac Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), o que inviabiliza sua execugdo pelos guadros
permanentes da administracao.

Considerando que a administragdo publica deve assegurar a continuidade e a
eficiéncia dos servigos publicos, a contratac@o ora proposta é necessaria para suprir lacunas
operacionais que nao podem ser sanadas exclusivamente com 0s recursos humanos
disponiveis. A solugdo adotada devera respeitar os principios constitucionais da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como observar os instrumentos
legais vigentes, optando-se pela forma de contratagéo mais compativel com a natureza dos
servicos e a realidade administrativa local.

3 -ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E VALORES:

GOVERNO M / "‘5'?‘:“
VERNOMUNICIPAL .\

QUIXERE - ADM “Somos Todos Quixeré'; % i E L %j

® papyet

ITEM

CARGO/LOCAL PERIODO | UNIDADE | VR MEN. VR GLOB

PRESTAGAOC DE SERVICOS ~ DE APOIO ORGANIZACIONAL
COMPREENDENDO A ORGANIZACAO DOCUMENTAL, O LEVANTAMENTO
E A OSISTEMATIZACAO DE INFORMACOES, BEM COMO O

ARQUIVAMENTO DE RELATORIOS DE RECEITAS E DESPESAS, COM O 9 MES R$2.000,004 R$ 18.000,00

OBJETIVO DE SUBSIDIAR DE FORMA ADEQUADA A INSTRUGAO E A
ELABOR{\CAO DA PRESTAGAO DE CONTAS, EM CONFORMIDADE COM
AS EXIGENCIAS LEGAIS E NORMATIVAS VIGENTES. - 40 H/S

PRESTACAO DE SERVICOS DE ATIVIDADES DE SUPORTE
OPERACIONAL JUNTO A POLICIA CIVIL DO ESTADO DO CEARA, COM
ATUACAO NA UNIDADE SITUADA NA SEDE DO MUNICIPIO DE QUIXERE,
CONFORME PREVISTO NO CONVENIO FIRMADO ENTRE A POLICIA CIVIL
E O MUNICIPIO DE QUIXERE COM AS SEGUINTES ATIVIDADES;
ORGANIZACAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS FiSICOS E
DIGITAIS; DIGITALIZAGAO DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS E
OPERACIONAIS; ATENDIMENTO AO PUBLICO; CONTROLE DE
PROTOCOLOS, REGISTROS E EXPEDIENTES; APQIO AS ROTINAS
ADMINISTRATIVAS INTERNAS DA UNIDADE; EXECUGAO DE DEMAIS
ATIVIDADES  CORRELATAS  ESSENCIAIS A0  REGULAR
FUNCIONAMENTO DA UNIDADE POLICIAL CONVENIADA. - 20 H/S

9 MES R$ 750,00 R$6.750,00

ATRIBUICOES: ORGANIZACAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

ATIVIDADES CORRELATAS NECESSARIAS AOQ FUNCIONAMENTO

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE SUPORTE TECNICO-OPERACIONAL
JUNTO A POLICIA MILITAR DO ESTADO DO CEARA, ESPECIFICAMENTE
NO DESTACAMENTO LOCALIZADO NA SEDE DO MUNICIPIO DE
QUIXERE, EM CONFORMIDADE COM O CONVENIO FIRMADO ENTRE A
POLICIA MILITAR E O MUNICIPIO DE QUIXERE COM AS SEGUINTES

FISICOS E DIGITAIS; DIGITALIZAGAO DE  PROCESSOS 9 MES R$1.200,00| R$10.800,00

ADMINISTRATIVOS E OPERACIONAIS; ATENDIMENTO AO PUBLIC‘O;
CONTROLE DE PROTOCOLOS, REGISTROS E EXPEDIENTES; APCIO AS
ROTINAS ADMINISTRATIVAS DA UNIDADE POLICIAL; EXECUGAO DE

REGULAR DA UNIDADE POLICIAL NG AMBITO DO REFERIDO CONVENIO.
-30H/S

PRESTAGAO DE SERVICOS APOIO OPERACIONAL E ORGANIZACIONAL
JUNTO AO DESTACAMENTO DA POLICIA MILITAR DO ESTADQ DO

CEARA, LOCALIZADO NO DISTRITO DE LAGOINHA, MUNICIPIO DE 9 MES R$ 1.200,00 | R$10.800,00

QUIXERE, EM ATENDIMENTO AO CONV_ENIO FIRMADO ENTRE A POLICIA
MILITAR E O MUNICIPIO DE QUIXERE. AS ATRIBUICOES ENVOLVEM:
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ORGANIZAGAO E ARQUIVAMENTC DE DOCUMENTOS FiSICOS E
DIGITAIS; DIGITALIZAGAQ DE PROCESSOS; APOIO NO ATENDIMENTO
AO PUBLICO; CONTROLE DE PROTOCOLOS, REGISTROS E
EXPEDIENTES; APOIO AS ROTINAS ADMINISTRATIVAS DA UNIDADE
POLICIAL, EXECUGAC DE  ATIVIDADES COMPLEMENTARES
NECESSARIAS AQ BOM FUNCIONAMENTO DA UNIDADE, NO AMBITO DO
CONVENIO MENCIONADQ. 30 H/S
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PRESTACAO DE SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS DE
MANUTENGAO PREVENTIVA E CORRETIVA EM ANTENAS DE
RECEPGAO DE SINAL DE TELEVISAQ INSTALADAS NO MUNICIPIO,
INCLUINDO TODAS AS INTERVENGOES, AJUSTES E PROCEDIMENTOS
NECESSARIOS AO PLENO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA, EM .
ATENDIMENTO AS DEMANDAS DO GABINETE DO PREFEITO. O
PROFISSIONAL RESPONSAVEL DEVERA POSSUIR REGISTRO ATIVO NO
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONCMIA (CREA),
CONFORME EXIGENCIAS LEGAIS PARA A EXECUGAQ DAS ATIVIDADES
DESCRITAS. 20 H/S

9 MES R$ 1.000,00 | R$9.000,00

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE APOIO ORGANIZACIONAL E
OPERACIONAL AQ GABINETE DO PREFEITO, COM O OBJETIVO DE
CONTRIBUIR PARA O BOM FUNCIONAMENTO DAS ROTINAS
ADMINISTRATIVAS E INSTITUCIONAIS. AS ATIVIDADES INCLUEM:
ORGANIZAGAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS;

ACOMPANHAMENTO DA TRAMITAGAO DE  PROCESSOS 9 MES R$1.200,00| R$ 10.800,00

ADMINISTRATIVOS; APOIO EM ATENDIMENTOS INSTITUCIONAIS E NO
SUPORTE AS ATIVIDADES INTERNAS DO GABINETE; PRESERVAGAC DE
ARQUIVOS E APOIO NA ELABORAGAQ DE RELATORIOS; EXECUGAQ DE
DEMAIS TAREFAS CORRELATAS QUE SE FIZEREM NECESSARIAS PARA
0 ADEQUADQ FUNCIONAMENTO DO SETOR. - 40 H/S

VALOR GLOBAL R$ 7.350,00 | R$ 66.150,00

3.1 A definigdo das fungbes/cargos e dos quantitativos para as diversas fungbes foram
definidos mediante os apontamentos de diversos setores do Gabinete do Prefeito.

3.2 O valor estimado glcbal para este objeto € de R$ 66.150,00 (sessenta e seis mil
cento e cinquenta reais).

3.3 Os valores de referéncia das fungdes/cargos foram embasados nos valores paticados
pelo municipio de Quixeré na remuneragio de Servidores Plblicos em Folha de Pagamento
com a proporcicnalidade da carga horaria.

4. FUNDAMENTAGAO LEGAL

4.1. A presente Chamada Publica fundamentar-se-a nas Leis:

a) Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteragGes, em especial no Art. 78, Inciso | e a Art. 79,
inciso |I;

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo proposta para atendimento as necessidades operacionais, organizacionais €
técnicas do Gabinete do Prefeito e das unidades conveniadas da Policia Civil e da Policia
Militar do Municipio de Quixeré envolve a contratagio de servi¢os essenciais que garantam a
continuidade e a eficiéncia das rotinas administrativas, de apoio institucional e de manutencéo
técnica especializada.

A solucéo sera viabilizada por meio de procedimento de credenciamento, conforme previsto
nos arts. 78 e 79 da Lei n° 14.133/2021, por ser a forma mais compativel com a natureza
recorrente, pulverizada e sob demanda dos servigos requeridos. O credenciamento permitira
a Administragcdo Publica habilitar previamente profissionais ou empresas que atendam aos
requisitos minimos estabelecidos, formando um banco de prestadores aptos a serem
contratados sempre que houver necessidade, de forma isonémica, transparente e eficiente.
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A execugao da solugdo podera seguir 0s seguintes passos:

1. Planejamento da contratagdo: elaboragéo do estudo técnico preliminar, da justificativa da
contratacdo e do termo de referéncia, com a descrigdo clara dos objetos, requisitos, prazos e
critérios de sustentabilidade ambiental.

2. Langamento do edital de credenciamento: publicagéo do aviso de chamamento publico com
a definigio dos critérios de habilitacio, objeto, obrigagdes, valores e condigbes contratuais,
possibilitando ampla participagao de interessados.

3. Analise e habilitagdo das propostas: verificagdo dos documentos de qualificagdo juridica,
técnica e fiscal dos interessados, conforme exigéncias do edital, assegurando que apenas
prestadores aptos componham o cadastro de credenciados.

4. Contratagdo por demanda: a partir da homologagao do credenciamento, o Municipio podera
convocar os profissionais ou empresas habilitadas conforme a necessidade dos servigos,
garantindo flexibilidade operacional e atendimento continuo as demandas dos o6rgéos
envolvidos.

5. Fiscalizagdo e acompanhamento da execucgdo: designagdo de servidor ou equipe
responsavel pelo monitoramento da execugdo dos servigos, avaliagdo de desempenho,
verifica¢gdo do cumprimento das obrigagbes contratuais e aplicagdo das sangdes, se for o
caso.

6. Gestdo da transicdo contratual: previsdo de mecanismos para assegurar a continuidade
dos servicos no encerramento de contratos, com repasse organizado de informagbes,
documentos e responsabilidades, conforme item préprio do termo de referéncia.

A adogido do credenciamento como forma de contratacdo permitirda que o Municipic de
Quixeré atenda suas demandas com agilidade, economicidade, conformidade legal e
seguranga na execuc¢ao contratual, promovendo a methoria da gestdo publica e a qualidade
dos servicos prestados a populagao.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO:
6.1. Natureza da Contratacdo: Este servico tem natureza continuada, podendo ser
prorrogado nos casos e formas previstos no art. 107, da Lei n2 14.133, de 1° de abril de 2021;

DOCUMENTOS PARA PESSOA FISICA
6.2 HABILITAGCAO JURIDICA
6.2.1- Documento de Identificagdo Pessoal com foto.

6.2.2 - Prova de Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisica.
6.2.3 - Comprovante de enderego atualizado (que ndo tenha data de emissédo a mais de 90
dias).

Nota: O comprovante de enderego a ser apresentado deve estar em nome do inscrito. Nao
havendo, devera ser apresentado de forma complementar DECLARACAO DE RESIDENCIA.
6.2.3.1 — O comprovante acima identificado podera ser substituido por declaracao de
Residéncia, emitida pelo interessado, constando o enderego no qual 0 mesmo reside.

6.3 REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA.

6.3.1- Certidao de regularidade para com a fazenda estadual (CND ESTADUAL) e municipal
(CND MUNICIPAL) do domicilio do participante.

6.3.2 — Certidao conjunta de regularidade da receita federal e tributos federais e divida
ativa da Unido e INSS.

6.3.3— Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT.

6.4 QUALIFICACAO TECNICA:

6.4.1. Prova de aptiddao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, guantidades e prazos com o objeto desta licitagéo, por meio da apresentagao
de ATESTADO (S) OU CERTIDAO (OES) expedido (a) por pessoa juridica de direito publico
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ou privado, em nome da licitante, comprovando que a licitante forneceu/executou,
bens/servigcos com caracteristicas semelhantes e compativeis com o objeto do Edital;

6.4.2. Prova de Registro e inscri¢do na entidade profissional competente compativel com o
servigo para o qual o participante pretende se credenciar conforme consta no detalhamento
dos servicos para os cargos e funcao do(s) item(s): 05.

DOCUMENTOS PARA PESSOA JURIDICA

6.5. HABILITACAO JURIDICA

6.5.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

6.5.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias €, no caso sociedade por agdes, acompanhade de
documentos de eleigdo de seus administradores;

6.5.3. Inscrigdo do ato constitutivo em Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no caso
de sociedades civis, acompanhada de prova da diretoria em exercicio.

6.6. AS HABILITACOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA SERAO AFERIDAS
MEDIANTE A VERIFICAGAO DOS SEGUINTES REQUISITOS:

6.6.1. A inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ),

6.6.2. A inscrigcdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

6.6.3. Aregularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.6.4. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

6.6.5. A regularidade perante a Justica do Trabalho;

6.6.6. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicdo Federal.

6.7. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.7.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante;,
6.7.2. balango patrimonial, demonstracado de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais.

6.7.2.1. Os documentos referidos no item 6.8.2 limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos.

6.8. QUALIFICAGAO TECNICA

6.8.1. Certidées ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos
similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, bem como
documentos comprobatérios emitidos na forma do§ 3° do art. 88 da Lei Federal n°
14.133/2021.

6.9. DURAGAOQ INICIAL DO CONTRATO:

6.9.1.0 prazo de vigéncia deste contrato € até 31 de dezembro de 2025, contados a partir
da sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma estabelecida no art. 107, da Lei
14.133/2021.

6.10. DA SUSTENTABILIDADE:

Em atengdo ao disposto no art. 5° inciso Xll, da Lei n°® 14.133/2021, que estabelece a
obrigatoriedade da administragdc puUblica em promover o desenvolvimento nacional
sustentavel, esta contratacdo observara critérios de sustentabilidade ambiental, com vistas a
reducéo de impactos negativos ao meio ambiente e & promogao de praticas responsaveis na
execugao dos servicos contratados.
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Séo estabelecidos, de forma geral, os seguintes critérios:

1. Redugéo do uso de papel e impressdo consciente
Os servicos deverdo priorizar a digitalizagdo de documentos, a tramitagio eletrénica de
informagdes e o uso racional de impressées. Sempre que necessario, as impressdes deverio
utilizar papel reciclado ou certificado, em frente e verso, com configuragio de economia de
tinta.

2. Gestao adequada de residuos solidos
Os prestadores de servigo deverao contribuir para a separagéo de residuos reciclaveis e nao
reciclaveis, bem como evitar o descarte inadequado de materiais, observando as normas de
coleta seletiva e logistica reversa, quando aplicavel.

3. Eficiéncia energética e uso racional de recursos
Recomenda-se que os ambientes utilizados na execugdo dos servicos priorizem o uso
eficiente de energia elétrica, ventilagdo e iluminagéo natural, além da adogao de praticas que
contribuam para o uso consciente da agua.

4. Preferéncia por insumos e materiais sustentaveis
Sempre que possivel, os servigos deverdo utilizar materiais de escritério e insumos com selo
de sustentabilidade (reciclados, biodegradaveis, nao téxicos ou com baixo impacto
ambiental).

5. Sensibilizagéo para praticas sustentaveis
Os profissionais contratados deverao ser orientados quanto a importancia de adogao de boas
praticas ambientais no exercicio de suas atividades, promovendo a cultura da
sustentabilidade no ambiente de trabalho publico.

6. Proibicdo do uso de materiais com substancias nocivas ao meio ambiente
Sera vedada a utilizacdo de materiais que contenham substancias tdxicas, de dificil
degradagdo ou que causem danos comprovados ao meic ambiente, salvo quando
tecnicamente justificado e sem alternativa viavel.

6.11. TRANSICAO CONTRATUAL:

Para garantir a continuidade, a qualidade e a eficiéncia na execucio dos servicos contratados,
sera exigida a adogao de um plano de transigéo contratual, a ser aplicado tanto na fase inicial
da contratacao quanto na fase final, quando da substituicdo ou encerramento do vinculo com
o prestador. A transicdo devera ser conduzida de forma estruturada, documentada e
supervisionada pela Administragao Puablica, observando as seguintes diretrizes:

a) Transicao Inicial (inicio da vigéncia contratual):

No inicio da execugédo contratual, o novo prestador devera participar de reunies técnicas com
representantes da Administragao Publica e, se aplicavel, com o prestador anterior (em caso
de continuidade de objeto), com o objetivo de compreender o escopo, os fluxos operacionais,
os procedimentos administrativos, as rotinas ja implementadas e os principais pontos de
atengdo para o bom desempenho dos servigos.

Durante esse periodo, sera promovida a entrega de informagdes e documentos considerados
essenciais a continuidade das atividades, incluindo: manuais de procedimentos, relatérios
anteriores, cronogramas, bases de dados, arquivos de referéncia e registros administratives.
b) Transi¢ao Final (encerramento contratual ou substituicao):

Nos 30 (trinta) dias anteriores ao encerramento do contrato, o prestador atual devera
colaborar com a transicdo das atividades, fornecendo todas as informagdes, registros e
documentos acumulados durante a execugdo contratual, bem como orientagdes gue se fagam
necessadrias para a continuidade do servico.

Esse processo deve incluir:

Inventario atualizado das atividades em andamento;

Relatério de pendéncias operacionais ou administrativas;

Transferéncia de documentos fisicos e digitais organizados;

Participagdo em reunides com a nova equipe (guando aplicavel);

Apoio na capacitagao inicial do{s) novo(s) executor{es), se soclicitado pela Administracio.
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c) Responsabilidades durante a transigéo:

O prestador de servigos devera cooperar de forma plena e transparente com a Administragéo
durante todo o processo de transicdo, sendo vedada qualquer conduta que cause prejuizo,
paralisagdo ou perda de dados e documentos institucionais. A recusa injustificada em
colaborar com o processo de transi¢ao podera ser considerada infrago contratual, sujeita as
penalidades previstas em contrato e na legislagdo aplicavel.

d) Supervisdo e acompanhamento:

A transigéo contratual sera coordenada e acompanhada por servidor ou comissao designada
pela Administracdo, que devera garantir o cumprimento dos prazos e procedimentos
estabelecidos, bem como avaliar os impactos da mudanga para garantir a integridade e
continuidade dos servigos prestados a populagéo.

6.12. REQUISITOS NECESSARIOS AO ATENDIMENTO DA NECESSIDADE DOS
ORGAOS DEMANDANTES:

Para assegurar a plena execuc¢do dos servigos de apoic organizacional, operacional e técnico
destinados ao Gabinete do Prefeito e as unidades conveniadas da Policia Civil e da Policia
Militar do Municipio de Quixeré, sdo considerados os seguintes requisitos essenciais:

a) Qualificagdo minima dos prestadores de servigo:

Os profissionais selecionados deverdo apresentar nivel de escolaridade compativel com as
atividades a serem desempenhadas, demonstrando capacidade para organizagdo
documental, tramitagdo de processos, atendimento institucional e demais rotinas
administrativas e operacionais, conforme a natureza do servigo. Para os servigcos técnicos de
manutencao de antenas, sera exigido prefissional com registro ativo no Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia (CREA).

b) Disponibilidade e cumprimento da carga horaria:

Os servigos deverdo ser prestados conforme a carga horaria previamente estabelecida para
cada local de atuagéo, com disponibilidade regular e comprometimento com a assiduidade e
pontualidade, de forma a garantir a continuidade e o funcionamento eficiente das atividades
do 6rgido demandante.

c¢) Conhecimento basico de praticas administrativas e atendimento ao puablico:
Espera-se que os profissionais designados conheg¢am rotinas administrativas basicas, saibam
manusear arquivos fisicos e digitais, possuam nogées de atendimento institucional e estejam
aptos a operar equipamentos e sistemas de digitalizagao e organizagao documental.

d) Capacidade de sigilo, ética e responsabilidade no trato com documentos e
informagoes institucionais:

E indispensavel que os servicos sejam prestados com zelo, confidencialidade e
responsabilidade, especialmente quando se tratar do manuseio de dados sensiveis ou de
interesse da administragac publica e das for¢as de seguranca.

e) Adesao aos principios da sustentabilidade e boas praticas administrativas:

Os servigos deverdo observar as diretrizes de sustentabilidade ambiental, como o uso racional
de materiais, incentivo a digitalizagdo e separagdo de residuos, bem como a adogéo de
condutas compativeis com os principios da administracdo puablica: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

f) Capacidade de integragdo com a equipe local e adaptagao as rotinas institucionais:
Os prestadores deverdo demonstrar postura colaborativa, capacidade de trabalho em equipe
e flexibilidade para se adequar as rotinas dos 6érgaos demandantes, respeitando hierarquias
e orientagdes funcionais.

g) Atendimento as exigéncias legais e contratuais vigentes:

A prestacdo dos servicos deverd estar em conformidade com a legislacdo aplicavel,
especialmente a Lei n°® 14.133/2021, bem como com as clausulas contratuais, editais e
regulamentos especificos da administragédo pablica municipal.
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6.13. RELEVANCIA DOS REQUISITOS ESTIPULADOS:

A definicao criteriosa dos requisitos necesséarios a contratagdo dos servicos de apoio
organizacional, operacional e técnico no ambito do Gabinete do Prefeito e das unidades
conveniadas da Policia Civil e da Policia Militar do Municipio de Quixeré é de fundamental
importancia para garantir a efetividade da contratagéo, a qualidade na execugéo dos servicos
e a conformidade com os principios da administracdo publica.

Esses requisitos foram estabelecidos com base nas necessidades especificas dos 6rgéos
demandantes, na natureza das atividades a serem desempenhadas e na obrigagdo da
Administragdo de promover contratagbes pautadas na eficiéncia, economicidade,
impessoalidade e interesse publico. A exigéncia de escolaridade compativel, conduta ética,
capacidade de organizacéo, atendimento institucional adequado e cumprimento de carga
horaria, por exemplo, visa assegurar que 0s servicos contratados sejam realizados por
profissionais com perfil adequado as demandas operacionais e administrativas, minimizando
riscos de falhas, retrabalho, descontinuidade ou baixa produtividade.

No caso especifico da manutencgao técnica em antenas de recepgéo de sinal de televisio, o
requisito de habilitagdo profissional juntc ao Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
(CREA) garante que a execuc¢do da atividade ocorra em conformidade com as normas
técnicas vigentes e com a responsabilidade técnica devida, evitando prejuizos técnicos, legais
e patrimoniais a administragao publica.

Além disso, a inclusdo de critérios relacionados a sustentabilidade ambiental reflete o
compromisso da Administracdc com as diretrizes da Lei n°® 14.133/2021, que incentiva
contratagbes publicas sustentaveis. Tais medidas fortalecem o controle institucional,
promovem boas praticas de gestdo e fomentam o usoc racional dos recursos publicos.
Portanto, os requisitos estipulados ndo apenas viabilizam a adequada prestag&o dos servigos,
como também funcionam como instrumentos de governanga, assegurando que os objetivos
da contratagao sejam atingidos com qualidade, seguranga juridica e alinhamento as diretrizes
da gestéo publica moderna.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1 Supervisionar a execugéo da prestagdo do objeto, promovendo o acompanhamento e
a fiscalizag8o sob os aspectos quantitativos e qualitativos.

7.2 Notificar, por escrito e verbalmente, a CONTRATADA sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeigdes no curso de prestagdo do objeto, fixando prazo para a sua correcéo.

7.3 Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa cumprir suas
obrigagbes dentro das normas e condigbes contratuais.

7.4 Prestar & CONTRATADA todas as informagbes solicitadas e necessarias para o
cumprimento do objeto;

7.5 Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos prestados em desacordo com as obrigagoes
assumidas pela empresa na sua proposta.

7.6 Colocar a disposicdo da CONTRATADA os elementos e informagdes necessarias a
execucio do objeto;

7.7 Nao permitir que o pessoal da CONTRATADA execute tarefas em desacordo com as
condigbes preestabelecidas.

7.8 Responsabilizar-se pela comunicagio, em tempo habil, dos servicos a serem prestados.
7.9 Efetuar o pagamento devido pela perfeita prestagdo dos servigos, desde que cumpridas
todas as formalidades e exigéncias do contrato.

7.10 Aplicar multas ou penalidades, quando do nac cumprimento do contrato ou agdes
previstas neste Termo;

7.11 Fazer deduzir diretamente da fonte multas e demais penalidades previstas neste
instrumento;

7.12 Atuar com poder de império suspendendo a execug¢ao do contrato sem onus para a
administragdo a qualquer tempo, resguardando a CONTRATADA de seus direitos adquiridos;
7.13 Rejeitar os servicos em desconformidade com o presente instrumento.
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8.0 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Conduzir os servigos de acordo com as normas do servi¢co e as especificacdes técnicas
e, ainda, com estrita observancia do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, e da
legislagao vigente;

8.2. Prover os servigos com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de trabatho;
8.2. Iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

8.3. comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execugdo de qualquer obrigagdo contratual, para a adogio das
providéncias cabiveis;

8.4. responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatério e da legislacéo
aplicavel,

8.5. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens ou prestacdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de execugéo irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais
inadequados ou desconformes com as especificacoes;

8.6. designar e manter preposto, no local do servigo, que devera se reportar diretamente ao
Fiscal do contrato, para acompanhar e se responsabilizar pela execugdo dos servigos,
inclusive pela regularidade técnica e disciplinar da atuagéo da equipe técnica disponibilizada
para os servicos;

8.7. elaborar relatério mensal sobre a prestacio dos servigos, dirigido ao Fiscal do contrato,
relatando todos os servigos realizados, eventuais problemas verificados e quaiquer fato
relevante sobre a execugio do objeto contratual,

8.8. manter em estoque um minimo de materiais, pegas e componentes de reposi¢do regular
e necessarios a execugao do objeto do contrato,

8.9. manter, durante toda a duragao deste contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, as condi¢des de habilitagao e qualificacio exigidas para participagdo na licitagao;
8.10. cumprir todas as obriga¢Oes e encargos sociais trabalhistas € demonstrar o seu
adimplemento;

8.11. indenizar todo e qualquer danc e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a
CONTRATANTE ou terceiros;

8.12. manter, durante toda a execuc¢ao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a qualificagdo na contratagao direta;
8.13. cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social e
para aprendiz.

9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.1. ROTINA DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL.

9.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).
9.1.2. A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

9.1.2.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinandec o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §1°).

9.1.3. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogéo das
medidas convenientes, a situagido que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

9.1.4. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
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incorre¢cdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados {Lei n°
14.133/2021, art. 119).

9.1.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragéo ou
a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluira nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021,
art. 120).

9.1.6. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugéo do contrato (Lei n°® 14.133/2021, art. 121, caput).
9.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferira a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nao
podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

9.1.8. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim. (IN 5/2017, art. 44, §2°).

9.1.9. O orgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

10- DO PAGAMENTO

10.1. Os pagamentos serdo realizados mediante a apresentagdo da Nota Fiscal e Fatura
correspondente. A Fatura devera ser aprovada, obrigatoriamente, pelo Setor competente da
Secretaria de Cultura, Desporto e Juventude, que atestara a execugéo do objeto contratado.
10.2. O pagamento somente sera autcrizado apoés a declaragao de recebimento da execucao
do objeto, mediante atestacdo.

6.3. O pagamento sera efetuado, até o 10° (décimo) dia util subsequente ao do vencimento,
por meio de Ordem de Pagamento.

10.4. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagdo com a entrega do objeto,
devidamente atestado pelo agente competente.

10.5. Os valores de referéncia das fun¢des/cargos foram embasades nos valores paticados
pelo municipio de Quixeré na remuneragao de Servidores Publicos em Folha de Pagamento
com a proporcionalidade da carga horaria.

10.6. No valor a ser pago para a execuc¢ao do objeto deste contrato estdo inclusos todos os
custos diretos e indiretos requeridos para a prestagao dos servigos, encargos sociais, seguros
(quando houver), custos de mao de obra, beneficios diversos, constituindo assim a dnica
remuneracao pelos servigos contratados.

11. DOS RECURSOS E DA PREVISAO ORGCAMENTARIA.

11.1. As despesas em questdo serdo custeadas pela DOTACAO (OES) ORCAMENTARIA
(S): n® 0201.04.122. 0410 2.004 — GERENCIAMENTO DO GABINETE DO PREFEITO;
FONTE: 1500000000; ELEMENTO (S) DE DESPESA (S). Classificagdo Econémica:
Elemento de despesas: 3.3.90.36.00 — Outros Servigos de Pessoa Fisica; 3.3.90.39.00 -
Outros Servicos de Pessoa Juridica Subelemento de despesas: 3.3.90.36.35/ 3.3.90.39.05 -
SERV. APOIO ADM. TEC. E OPERACIONAL.

12. PERIODO DE VIGENCIA E DE PRORROGAGAO CONTRATO:

12.1- O prazo de vigéncia do contrato a ser celebrado & até 31 de dezembro de 2025,
contados a partir da sua assinatura, podendo ser prorrogado na forma do artigo 105, 106 e
107 da Lei n° 14.133, de 2021.

13 -DO PRAZO E LOCAL DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
13.1 O objeto devera ser executadec em local indicado pela Secretaria contratante, na sede
urbana e/ou rural do municipio de Quixeré-CE.
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13.2 O prazo de execugdo do objeto é de forma parcelada (mensalmente), conforme a
demanda, a partir de 10 (dez) dias uteis da emissac da ordem de servico.

Quixeré, 03 de abril de 2025

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

ﬁﬂjﬁaw" %'&3,4 ﬂwc[uw/\ Seme .,L'-W.

ANTONIO HIAGO RODRIGUES SOUSA LIMA

PRESIDENTE
Ll & bt B génmma Lionona &Aa gﬂ:‘
LILIANE DE FREITAS REBOLCAS LARISSA DIONARA CUNHA COSTA
MEMBRO MEMBRO
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